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-शाखा
स्थानीय सेवा तथा जनशक्ति ववकास
·        स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीतत, मापदण्ड, सेवाशतत, 
योजना, कायातन्वयन र तनयमन
·        समायोजन भई आउन ेकमतचारीको व्यवस्थापन
·        स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायत
·        नगरपातिकाको संगठन ववकास, सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी 
तनधातरण, जनशक्ति व्यवस्थापन र वकृ्ति ववकास,
·        स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चार प्रववतधको 
उपयोग, प्रबद्र्घन र तनयमन
·        मानव संसाधन ववकासका िातग अल्पकािीन तथा दीघतकािीन 
योजना तजजतमा
·        नगरपातिकामा सावतजतनक ववदा, उत्सव, जात्रा, उदी आददको 
व्यवस्थापन
·        स्थानीय शाक्तन्त सतमतत सम्बन्धी कायतहरु।
 सावतजतनक खरीद तथा सम्पक्ति व्यवस्थापन
·        नगरपातिकाको िातग सावतजतनक खरीद तथा अन्य बन्दोबस्तीका 
सामान सम्बन्धी ववषय
·        नगरपातिका तभत्रको सावतजतनक तथा सरकारी सम्पक्ति, सामजदावयक 
सम्पक्ति, भवन, सडक, पसि, व्यवसाय
पूबातधार,उद्योग, वनको वववरण सवहतको अद्यावतधक अतभिेख

·        नगरपातिकाको स्वातमत्वमा रहेको सम्पक्तिको अद्यावतधक अतभिेख

·        नगरपातिका क्तस्थत सरकारी सम्पक्तिको एकीकृत वववरण।
स्थानीय तह,प्रदेश र संघ सँगको सम्वन्ध र समन्वय तथा वडा सँगको 
समन्वय
संघ तथा प्रदेश तहमा संववधान तथा कानजन बमोक्तजमको सहभातगता तथा 
प्रतततनतधत्व
·        क्तजल्िा समन्वय सतमतत सँगको समन्वय
·        वडातह सँगको सम्पकत  र समन्वय
·        पत्राचार, सभा, समारोह, क्तशष्टाचार
सावतजतनक भवन तथा भौततक पूवातधारको संरक्षण र सजरक्षा,

िजक्तम्बनी साँस्कृततक नगरपातिका
नगर कायतपातिकाको कायातिय

िजक्तम्बनी, रुपन्देही ।
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४ प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमजख

५ प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमजख

२   क्तजन्सी क्तजन्सी क्तजन्सी प्रमजख

३ प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमजख

काम, कततव्य, अतधकार र क्तजम्मेवारी
कायातन्वयन गने

मजख्य क्तजम्मेवारी

१ प्रशासन प्रशासन शाखा प्रमजख



·        ववपद् व्यवस्थापनमा सहयोग,
·        अपराध रोकथाम तथा अनजसन्धानमा सहयोग,
·        फूटपाथ व्यवस्थापन
·        तनमातण तनयमन
·        गजणस्तर तनयन्त्रण
·        नगरप्रहरी सम्बन्धी अन्यकायत।
न्यावयक सतमततको तनणतय तथा फैसिा कायातन्वयन
·        न्यावयक सतमततको सक्तचवािय सम्वन्धी कायत
·        न्याय तथा कानूनी राज्यको पररपािना
·        मानव अतधकारको संरक्षण तथा प्रवद्र्धन
·        व्यक्ति र समजदाय बीच मेितमिाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन
·        न्यावयक तनणतय तथा फैसिा कायातन्वयन
 सूचना तथा सञ्चार प्रववतध ववकास तथा ववस्तार र एफ.एम. सञ्चािन
·        आफ्नो के्षत्रतभत्र इन्टरनटेसेवा, टेतिसेन्टर, केबजि तथा तारववहीन 
टेतितभजन प्रसारणको अनजमतत, नवीकरण र तनयमन
·        एकसय वाटसम्मको एफ. एम. रेतडयो सञ्चािन अनजमतत, नवीकरण 
र तनयमन
·        आफ्नो के्षत्रतभत्र पत्रपतत्रकाको प्रकाशन अनजमतत, अतभिेख तथा 
तनयमन
·        अतभिेख व्यवस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रववतधको प्रयोग
·        सूचना तथा सञ्चार प्रववतधमा सवतसाधारण जनताको सहज र सरि 
पहजँच तथा सूचना प्रववतधको ववकास र ववस्तार सम्बन्धी कायतक्रम तजजतमा 
र कायातन्वयन
·        बैज्ञातनक अध्ययन, अनजसन्धान र प्रववतध ववकासमा िगानी
·        सूचना तथा सञ्चार प्रववतधमा आधाररत तथ्याङ्क व्यवस्थापन।
·        वेबसाइट व्यवस्थापन l

बजार अनजगमन, गजणस्तर, नापतौि, खाद्य सजरक्षा रउ पभोिा वहत संरक्षण

·        स्थानीय व्यापार, वाक्तणज्य, वस्तजको माग, आपूततत व्यबस्थापन तथा 
अनजगमन
·        बजार तथा हाटबजार व्यवस्थापन
·        उपभोिा अतधकार तथा वहतसम्बन्धी नीतत, कानून, मापदण्ड, 
कायातन्वयन र तनयमन
·        स्थानीय वस्तजहरूको उत्पादन, आपूततत तथा तनकासी प्रके्षपण, मूल्य 
तनधातरण र अनजगमन
·        स्थानीय व्यापार र वाक्तणज्य सम्बन्धी पूवातधार तनमातण,
·        स्थानीय वस्तज र सेवा व्यापारको मूल्य तथा गजणस्तरको अनजगमन र 
तनयमन,
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·        उपभोिा सचेतना, िक्तक्षत उपभोिाको िगत व्यवस्थापन र 
स्थानीय वस्तज तथा सेवाको गजणस्तर परीक्षण,
·        खाद्यपदाथतको गजणस्तर तनयन्त्रण,
·        खानपेानीको गजणस्तर तनयन्त्रण,
·        स्थानीय व्यापार प्रवद्र्घन सहजीकरण र तनयमन।
 बैठक तथा ववधायन
·        कायतपातिका तथा सभाको बैठक व्यवस्थापन
·        कायतपातिकाको तनणतयहरुको ववद्यजततय माध्यमबाट अतभिेखीकरण 
तथा प्रकाशन
·        कायतपातिका तथा सभामा पेश गनजतपने ववतभन्न नीतत, तनयम तथा 
कानूनको मसौदामा संयोजन
·        कायतपातिकाका ववतभन्न सतमतत, उपसतमतत, कायतदिको बैठक 
व्यवस्थापन

·        नीतत, कानजनको प्रमाणीक प्रततको संरक्षण, प्रकाशनका िातग समन्वय

·        ववधायन सम्वन्धी अन्य कायत
 ववदा, उत्सव, उदी, जात्रा, पवत, उपातध, ववभ जषण, आदद।
·        स्थानीय चाडपवत, सावतजतनक ववदा, उत्सव, जात्रा, उदी आददको 
व्यवस्थापन
·        उपाधी तथा ववभ जषण सम्वन्धी तसफाररश, अतभिेख
 योजना तजजतमा, कायतयोजना तयारी, उपभोिा सतमतत पररचािन
·        ववकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी नीतत, कानून, मापदण्ड, 
योजना र तनयमन
·        स्थानीय ववकास नीतत, अल्पकािीन, मध्यकािीन तथा दीघतकािीन 
ववकास योजना तजूतमा, अनजगमन तथा मूल्यांकन
·        आतथतक, सामाक्तजक, साँस्कृततक, वातावरणीय, प्रववतध र 
पूवातधारजन्य ववकासका िातग आवश्यक आयोजना तथा पररयोजनाहरूको 
तजजतमा, कायातन्वयन, अनजगमन तथा मूल्याङ्कन
·        बावषतक ववकास कायतक्रम, आयोजना तजजतमा, कायातन्वयन
·        ववकास तनमातण प्रकृयामा स्थानीय जनसहभातगता अतभबवृिका 
कायतक्रम तजजतमा र कायातन्वयन
·        ववकास योजनाहरुको वातावरणीय प्रभाव मूल्यांकन
·        उपभोिा सतमततको वववरण, क्षमता ववकास
·        ववकासका प्राथतमकता प्राप्त के्षत्रतनधातरण
·        संघीय र प्रादेक्तशक आयोजना, पररयोजना कायातन्वयनमा समन्वय, 
सहजीकरण र सहयोग
·        ववकास आयोजना तथा पररयोजनासम्बन्धी अन्यकायत।
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·        ववकास आयोजनाको अनजगमन, आवतधक प्रगतत तथा प्रततफिको 
समीक्षा
·        ववकास योजनाको अनजगमन तथामूल्यांकनको आधार तथा प्रवक्रया 
तनधातरण
·        आयोजनाको अध्ययन, अनजसन्धान तथा प्रभाव मूल्याङ्कन।
राजश्व नीतत तथा प्रशासन
·        राजश्व सम्बन्धी नीतत, कानून तजूतमा, कायातन्वयन र तनयमन 
(राजस्व च जहावट तनयन्त्रण समेत)
·        सम्पक्ति कर, घरबहाि कर, घर जग्गा रक्तजषे्ट्रशन शजल्क, सवारी 
साधन कर, सेवा शजल्क दस्तजर, पयतटन शजल्क,
·        ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भतूमकर (मािपोत), दण्ड जररवाना, 
मनोरञ्जन कर, बहािववटौरी कर, घरजग्गा कर, मतृ वा
·        माररएको जीवजन्तजको हाड, तसंग, पवाँख, छािामा कर, प्राकृततक 
स्रोत साधन, व्यवसावयक कर सम्बन्धी नीतत, कानून,
·        मापदण्ड, कायातन्वयन, बाँडफाँड, संकिन र तनयमन, अन्य आय 
व्यवस्थापन
·        सावतजतनक खचत तथा प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त हजन ेरोयल्टी सम्बन्धी 
नीतत, कानून, मापदण्ड तथा तनयमन र सोको
·        सङ्किन तथा बाँडफाँड
·        आफ्नो के्षत्रतभत्र राजस्वका दर अन्य शजल्क तनधातरण, संघीय र 
प्रदेश कानून बमोक्तजम प्राकृततक श्रोत साधन र सेवा
·        शजल्क जस्ता रोयल्टी सङ्किन, समन्वय र तनयमन
·        स्थानीय पूवातधार सेवा र उपयोगमा सेवा शजल्क तथा दस्तजर (नीतत, 
कानजन, मापदण्ड, तनयमन, शजल्क तनधातरण,
·        संकिन तथा व्यवस्थापन)
·        मािपोत संकिन

·        कानजन बमोक्तजम माटो, ढजंगा, तगट्टी, वािजवा, को सवेक्षण, अन्वेषण,

·        उत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्किन

·        सामजदावयक वनको सञ्चािन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन

·          प्राकृततक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी नीतत तनधातरण र कायातन्वयन 
तथा प्रदेश र संघीय मापदण्ड पािना
·         प्रचतित कानजन बमोक्तजम दण्ड जररवाना
·         बाँकी बक्यौता रकमको िगत र असजि उपर
·         करदाता क्तशक्षा तथा करदाता वववरण अद्यावतधक
·        आतथतक साधनको महिम उपयोग तथा पररचािन
·         राजश्व परामशत सतमतत सम्बन्धी ववषय
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·         स्थानीय राजस्व प्रवद्र्घनका िातग प्रोत्साहन,
·         राजश्वको सम्भाव्यता अध्ययन
·         राजस्व सूचना तथा तथ्याङ्कको आदान प्रदान

·         संघीय तथा प्रदेश कानून बमोक्तजम बजेट घाटापूतततको स्रोत व्यवस्था

आतथतक प्रशासन
·         आतथतक (कायतववधी) नीतत, कानजन, मापदण्ड, कायातन्वयन र 
तनयमन, आतथतक प्रशासन र व्यवस्थापन
·         बजेट सीमा तनधातरण, बजेट तजूतमा, कायातन्वयन र तनयमन
·         सक्तञ्चत कोष तथा आकक्तस्मक कोषको व्यवस्थापन
·         िगानी र िाभांशको व्यबस्थापन
·         िेखा व्यवस्थापन, खचत, राजश्व, धरौटी, कायतसंचािन कोष तथा 
अन्य सरकारी कोष तथा संपक्तिको एकीकृत वववरण
·         समवष्टगत आतथतक अवस्थाको ववश्लषेण
·         ऋण तथा अनजदानको व्यवस्थापन र तनयमन
·         िगानी प्रके्षपण (सहकारी, सहकारी तथा तनजी) र वविीय 
व्यवस्थापन
·         कारोबारको िेखांकन, तनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन
·         राजश्व तथा व्ययको अनजमान
·         बेरुजू फछ्र्यौट
·        आतथतक प्रशासन र व्यबस्थापन सम्बन्धी अन्य ववषय
सडक तथा यातायात व्यवस्था
·        स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक तथा यातायात सम्बन्धी 
नीतत, कानून, मापदण्ड तथा तनयमन
·        स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, झोिजङे्ग प जि, पजिेसा र 
तटबन्धन सम्बन्धी गजरुयोजनाको तजजतमा,
·        कायातन्वयन र स्तरोन्नततका आयोजनाको पवहचान, अध्ययन, 
कायातन्वयन, ममतत, सम्भार
·        यातायात सजरक्षा व्यवस्थापन र तनयमन
·        स्थानीय सावतजतनक यातायातको रुट तनधातरण, अनजमतत, नवीकरण, 
खारेजी, सेवाको गजणस्तर, भाडा दर तनधातरण र
·        तनयमन
·        ट्याक्सी सेवा अनजमती, व्यबस्थापन र तनयमन,
·        वातावरणमैत्री, जिवायज पररवततन अनजकूिन, अपाङ्गता र िैवङ्गगमैत्री 
यातायात प्रणािीको प्रवद्र्धन
·        आधारभतू यातायात सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसंग समन्वय
·        यातायात के्षत्रमा िगानी अतभबवृि
·        यातायात सजववधामा नागररकको सरि, सहज र समान पहजँच

१४
पूवातधार 
ववकाश

पूवातधार इक्तन्जतनयर

१२ प्रशासन राजस्व उप-शाखा
राजस्व शाखा 

प्रमजख

१३
आतथतक 
प्रशासन 
शाखा

आतथतक िेखा अतधकृत



·         यातायात के्षत्रमा वाताबरणमैत्री प्रववतधिाई प्रोत्साहन
·         तनजी यातायात तनयमन व्यवस्थापन
भवन तथा भवन संवहता एवं तनमातण इजाजत (तडजाइन समेत)
·        भवन सम्बन्धी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्धी योजना 
तजजतमा, आयोजना पवहचान, अध्ययन,
·        कायातन्वयन र तनयमन,
·        रावष्ट्रय भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोक्तजम भवन तनमातण अनजमतत 
र तनयमन
·        भवन तनमातण इजाजत, भवन संवहता कायातन्वयन
·        भवन तनमातणको नक्शा स्वीकृतत, संशोधन, तनयमन
·        पजरातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्ररहािय संरक्षण, सम्बद्र्धन र 
पजनःतनमातण,
·        सरकारी भवन, ववद्यािय, सामजदावयक भवन, सभागहृ तथा अन्य 
सावतजतनक भवन तथा संरचना तनमातण र ममतत
·        संभार,

जग्गा नापी तथा नक्सा,घरजग्गा धनी पजजात,भ—ूउपयोग तथा वस्ती ववकास

·        जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजजात,
·        प्रादेक्तशक मापदण्ड बमोक्तजम घरजग्गा धनी दतात प्रमाणपजजात ववतरण 
तथा िगत व्यवस्थापन
·        भतूमको वगीकरण अनजसारको िगत

·        जग्गाको वकिाकाट र भमूी िगत (नक्शा, से्रस्ता) तनमातण र संरक्षण

·        सरकारी प्रयोजनका िातग जग्गा प्रातप्त, मजआब्जा तनधातरण तथा 
ववतरणमा समन्वय र सहजीकरण
·        जग्गा वववाद समाधानमा मेितमिाप र मध्यस्थता
·        ववश्व सम्पदा सूचीमा परेका स्मारक र पजराताक्तत्वक महत्व िगायत 
वन, सीमसार के्षत्र, तटवती के्षत्रका जग्गा
·        सम्बन्धी िगत
·        बस्ती ववकास
·        शहरीकरण, बस्ती ववकास सम्बन्धी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा 
सो सम्वन्धी योजना तजजतमा, आयोजना पवहचान,
·        अध्ययन, कायातन्वयन र तनयमन
·        आधारभतू आवासका योजना तजजतमा र कायातन्वयन
·        नगरपातिकामा अव्यवक्तस्थत बसोबास व्यवस्थापन कायतक्रमको 
तजजतमा र कायातन्वयन
·        आधारभतू बसोवास सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसँग समन्वय

16
पूवातधार 
ववकाश

पूवातधार इक्तन्जतनयर

१४
पूवातधार 
ववकाश

पूवातधार इक्तन्जतनयर

15
पूवातधार 
ववकाश

पूवातधार इक्तन्जतनयर



·        योजनाबि र व्यबक्तस्थत वस्ती ववकासका कायतक्रमको तजजतमा 
कायातन्वयन
·        एकीकृत बस्ती ववकासका िातग जग्गाको एवककरण तथा जग्गा 
ववकास र व्यबस्थापन
·        सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही आफ्नो के्षत्रको भउूपयोग 
नीतत, योजना, कायतक्रम तजजतमा र कायातन्वयन
·        सङ्घीय तथा प्रदेशको मापदण्डको अधीनमा रही व्यवक्तस्थत बस्ती 
ववकासका कायतक्रमको तजजतमा र कायातन्वयन
·        संघीय र प्रदेश कानजन बमोक्तजम स्थानीय तहमा सजकज म्वासी पवहचान 
र अतभिेख व्यवस्था
·        स्थानीयस्तरमा सजकज म्वासी सम्वन्धी जीववकोपाजतन र वसोवास 
व्यवस्था
·        एकीकृत वस्ती ववकासका िातग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा 
ववकास र व्यवस्थापन ।
उजात,सडक विी र तसंचाई
·        उजात र सडक विी
·        वैकक्तल्पक ऊजात सम्बन्धी प्रववतध ववकास र हस्तान्तरण, क्षमता 
अतभववृि÷प्रबद्र्घन,

·        ववद्यजत ववतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन र तनयमन

·        स्थानीय ववद्यजत ववतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन र 
तनयमन
·        सडक विीको व्यवस्था
·        तसंचाई तथा जिउत्पन्न प्रकोप तनयन्त्रण
·        तसँचाई सम्बन्धी नीतत, कानून, मापदण्ड तनधातरण र तनयमन
·        तसँचाई सम्बन्धी गजरुयोजनाको तजजतमा, कायातन्वयन र स्तरोन्नततका 
आयोजनाको पवहचान, अध्ययन, कायातन्वयन,
·        ममतत, सम्भार र तनयमन,
·        स्थानीय साना, सतह तथा भतूमगत तसचाई प्रणािीको सञ्चािन 
तनमातण, सजधार, ममतत सम्भार तथा सेवा शजल्कको
·        तनधातरण र सङ्किन व्यवस्थापन
·        जिउत्पन्न प्रकोप तनयन्त्रण सम्वन्धी स्थानीय
·        तटबन्ध, नदी तनयन्त्रण तथा नदी व्यवस्थापन र तनयमन
ववपद् व्यवस्थापन,बारुण यन्त्र,एम्वजिेन्स
·        ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा 
स्थानीयस्तरका आयोजनाको कायातन्वयन र तनयमन
·        ववपद् पूवत तयारी तथा प्रततकायत योजना, जोक्तखम न्यूनीकरण कायत 
योजना

18 प्रशासन वातावरण

वातावरण तथा 
ववपद् व्यवस्थापन 
शाखा प्रमजख/वाश 

संयोजक

16
पूवातधार 
ववकाश

पूवातधार इक्तन्जतनयर

17
पूवातधार 
ववकाश

पूवातधार इक्तन्जतनयर



·        ववपद् पूवत तयारी, खोज तथा उिार, राहत सामग्रीको पूवत भण्डारण, 
ववतरण र समन्वय
·        ववपद् जोक्तखम के्षत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पवहचान र 
स्थानान्तरण
·        ववपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय समजदाय, संघ संस्था, 
तनजीके्षत्रसँग सहयोग, समन्वय र सहकायत

·        ववपद् कोषको स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत साधनको पररचािन

·        ववपद् पश्चात ्स्थानीयस्तरको पजनस्र्थापना र पजनतनतमातण
·        ववपद् सम्बन्धी तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनजसन्धान
·        प्राकृततक प्रकोपको रोकथाम र पूवत तयारी
·        ववपद् जोक्तखम न्यूनीकरणका िातग पूवत सूचना प्रणािी सम्बन्धी 
कायतक्रमको तजजतमा र कायातन्वयन,
·        बारुण यन्त्र तथा एम्बजिेन्सको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन
·        स्थानीय आपतकािीन कायत सञ्चािन प्रणािी
सावतजतनक तनजी साझेदारी
·        स्थानीय सावतजतनक—तनजी साझेदारी सम्वन्धी स्थानीय नीतत, योजना 
तनमातण
·        स्थानीय सावतजतनक—तनजी साझेदारीका आयोजना छनौट तथा 
कायातन्वयन
·        स्थानीय ववकासमा तनजी के्षत्रको प्रबद्र्धन
कृवष,पशजपन्छी तथा सहकारी
कृवष
·        कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय 
नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायातन्वयन र
·        तनयमन
·        कृवष बजार सूचना, कृवष बजार तथा हाटबजारको पूवातधार तनमातण, 
साना तसँचाई तनमातण, तातिम, प्रववतध प्रसार,
·        प्राववतधक टेवा, कृवष सामाग्री आपूततत र कृषक क्षमता ववकास 
कायतक्रमको सञ्चािन
·        कृवषजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामारी रोगको तनयन्त्रण

·        कृवष वातावरण संरक्षण तथा जैववक ववववधताको संरक्षण र प्रवद्र्घन

·        कृवष प्रसार तथा जनशक्तिको प्रके्षपण, व्यवस्थापन र पररचािन
·        उच्च मूल्ययजि कृवषजन्य वस्तजको प्रवद्र्घन, ववकास तथा 
बजारीकरण
·        कृवषसम्वन्धी वीमा र कजात सहजीकरण
·        शीत भण्डारणको व्यवस्थापन

20
आतथतक 
ववकास

कृवष शाखा प्रमजख

18 प्रशासन वातावरण

वातावरण तथा 
ववपद् व्यवस्थापन 
शाखा प्रमजख/वाश 

संयोजक

19
पूवातधार 
ववकाश

पूवातधार इक्तन्जतनयर



·        कृषकहरूको क्षमता अतभववृि, प्राववतधक सेवा, टेवा, सीप ववकास र 
सशिीकरण
·        कृवष बीउववजन, नश्ल, मिखाद र रसायन तथा औषतधहरूको 
आपूततत, उपयोग र तनयमन
·        कृषक समूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ 
संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र तनयमन
·        कृवष सम्बन्धी प्रववतधको संरक्षण र हस्तान्तरण
·        कृवष तथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी तथा कृवष सम्बन्धी 
सूचनाको प्रचारप्रसार
·        कृवष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन
पशजपन्छी
·        पशजपािन र पशज स्वास्थ्य सम्बन्धी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, 
योजना, कायातन्वयन र तनयमन
·        पशजपन्छी बजार सूचना, हाटबजारको पूवातधार तनमातण, तातिम, 
प्राववतधक टेवा, कृषक क्षमता ववकास कायतक्रमको
·        सञ्चािन र तनयमन
·        पशजपन्छीजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामारी रोगको तनयन्त्रण
·        पशजपन्छी क्तचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन,
·        पशजनश्ल सजधार पितत ववकास र व्यबस्थापन
·        पशजपन्छी सम्बन्धी बीमा र कजात सहजीकरण
·        स्थानीय चरन तथा खकत  ववकास र व्यवस्थापन
·        पशज आहारको गजणस्तर तनयमन
·        स्थानीयस्तरमा पशजपन्छी सम्बन्धी तथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना 
प्रणािी
·        पशज बधशािा र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र तनयमन
·        पशजपािन तथा पशज स्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य कायत ।
वन,भ—ूसंरक्षण,वन्यजन्तज,जिाधार,जतडबजटी तथा जैववक ववववधता
·        वन, जङ्गि, वन्यजन्तज, चराच जरुङ्गी, जि उपयोग, वातावरण, 
पयातवरण तथा जैववक ववववधता सम्बन्धी स्थानीय
·        नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायातन्वयन र तनयमन
·        सामजदावयक, धातमतक, कवजतियती वनको संरक्षण, सम्वद्र्धन, उपयोग 
र तनयमन
·        वन उपभोिा समूहको व्यवस्थापन
·        नदी वकनार, नदी उकास, नहर वकनार तथा सडक वकनारमा 
वकृ्षारोपण व्यवस्थापन
·        तनजी तथा व्यवसावयक वनको प्रवितन र तनयमन
·        सावतजतनक खािी जग्गा, पाखा वा के्षत्रमा वकृ्षारोपण, सम्भार, 
उपयोग र व्यवस्थापन
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·        जडीबजटी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन पैदावार सम्बन्धी, सभेक्षण, 
उत्पादन, सङ्किन, प्रबद्र्घन, प्रशोधन, र बजार
·        व्यवस्थापन
·        नसतरी स्थापना, तबरुवा उत्पादन, ववतरण, रोपण र प्रवद्र्धन
·        वन, वन्यजन्तज तथा चराच जरुङ्गीको अतभिेखाङ्कन र अध्ययन 
अनजसन्धान
·        रैथान ेप्रजाततको संरक्षण र प्रवितन
·        तमचाहा प्रजाततको तनयन्त्रण
·        जैववक ववववधताको अतभिेख
·        सामजदावयक भसंूरक्षण र सोमा आधाररत आय आजतन कायतक्रम
·        भसंूरक्षण र जिाधार व्यवस्थापनजन्य सामजदावयक अनजकूिन
·        जिवायू पररवततन अनजकज िन कायत

·        आय आजतनमा आधाररत जडीबजटीको संरक्षण, प्रबद्र्धन, व्यवस्थापन

सहकारी
·        सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्डको तनमातण, 
कायातन्वयन र तनयमन
·        स्थानीय सहकारी संस्थाको दतात, अनजमतत, खारेजी र ववघटन
·        सहकारी वचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड 
तनधातरण र तनयमन
·        सहकारी सम्बन्धी रावष्ट्रय, केन्रीय, ववषयगत, प्रादेक्तशक र स्थानीय 
संघ संस्थासँग समन्वय र सहकायत
·        सहकारी सम्बन्धी स्थानीय तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन 
अनजसन्धान
·        स्थानीय सहकारीको क्षमता अतभववृि
·        स्थानीय सहकारी के्षत्रको प्रवद्र्घन, ववकास र पररचािन ।
रोजगार प्रबद्र्धन तथा गररबी न्यूनीकरण
·        गररबी तनवारण सम्बन्धी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, तनयमन 
र अध्ययन अनजसन्धान
·        गररबी तनवारणको स्थानीय रणनीतत तजूतमा
·        गररब घरपररवार पवहचान सम्बन्धी स्थानीय सवेक्षण, सूचना 
व्यवस्थापन र तनयमन
·        गररबी तनवारण सम्बन्धी रावष्ट्रय, प्रादेक्तशक र स्थानीय संस्थासँग 
सम्पकत , समन्वय र सहकायत
·        रोजगार तथा बेरोजगारको तथ्याङ्क सङ्किन, प्रशोधन र सूचना 
प्रणािीको स्थापना
·        स्थानीयस्तरमा रहेका ववदेशी श्रतमकको िगत सङ्किन तथा सूचना 
व्यवस्थापन
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·        पवहचान भएका गररब घरपररवार एवं िक्तक्षत समूह सम्बन्धी 
स्थानीय योजना, कायतक्रम, स्रोत पररचािन र
·        व्यवस्थापन ।

·        उद्यम ववकास सम्बन्धी नीतत तनमातण तथा कायतक्रमहरुको कायातन्वय

·         
आधारभतू तथा माध्यतमक क्तशक्षा
·        प्रारक्तम्भक बाि क्तशक्षा तथा ववद्यािय क्तशक्षा, अनौपचाररक क्तशक्षा, 
खजिा तथा वैकक्तल्पक क्तशक्षा (गजरुकज ि, मदरसा,
·        गजम्बा आदद), तनरन्तर तसकाइ तथा ववशषे क्तशक्षा सम्बन्धी नीतत, 
कानून, मापदण्ड, योजनाको तनमातण, कायातन्वयन र तनयमन
·        प्राववतधक क्तशक्षा तथा व्यावसावयक तातिमको योजना तजजतमा, 
सञ्चािन, अनजमतत र तनयमन
·        पाठ्यक्रम र पाठ्यसामग्रीको ववतरण तथा कायातन्वयन
·        ववद्यािय क्तशक्षक तथा कमतचारी व्यवस्थापन

·        ववद्याियको नक्साङ्कन, अनजमतत, स्वीकृतत, समायोजन तथा तनयमन

·        शैक्तक्षक पूवातधार तनमातण र ममतत सम्भार
·        आधारभतू तह (कक्षा ८) को परीक्षा व्यवस्थापन
·        ववद्याथी तसकाइ उपिब्धीको परीक्षण र व्यवस्थापन
·        ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवकृ्तिको व्यवस्थापन
·        शैक्तक्षक परामशत सेवाको अनजमतत तथा तनयमन
·        स्थानीयस्तरको शैक्तक्षक ज्ञान, सीप र प्रववतधको संरक्षण, प्रवद्र्धन र 
स्तरीकरण
·        माध्यतमक तहसम्मको शैक्तक्षक कायतक्रमको समन्वय र तनयमन
·        पजस्तकािय एवं पत्रपतत्रका
·        स्थानीय पजस्तकािय, वाचनािय तथा सामजदावयक अध्ययन केन्र 
सञ्चािन तथा व्यवस्थापन ।
खेिकज द तथा अततररि वक्रयाकिाप
·        स्थानीयस्तरमा खेिकूद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको तनयमन र 
समन्वय
·        खेिकज दको संरचनाको पूवातधार तनमातण, सञ्चािन तथा ववकास
·        खेिकूदको ववकास र प्रवद्र्घन
·        खेिकूद प्रततयोगीता आयोजना र सहभागीता
·        अततररि वक्रयाकिाप सम्बन्धी ववषय ।
आधारभतू स्वास्थ्य तथा सरसफाई
·        आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई सम्बन्धी नीतत, कानून, मापदण्ड, 
योजनाको तनमातण, कायातन्वयन तथा तनयमन
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·        रावष्ट्रय तथा प्रदेशस्तरीय िक्ष्य र मापदण्ड बमोक्तजम स्थानीयस्तरको 
स्वास्थ्य सम्बन्धी िक्ष्य र गजणस्तर तनधातरण
·        रावष्ट्रय र प्रादेक्तशक मापदण्ड अनजरुप जनरि अस्पताि, नतसतङ्ग होम, 
तनदान केन्र तथा अन्य स्वास्थ्य संस्थाहरूको
·        क्तक्ितनक दतात, सञ्चािन अनजमतत र तनयमन
·        आधारभतू स्वास्थ्य सेवाको सञ्चािन र प्रबद्र्घन
·        अस्पताि र अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन
·        स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौततक पूवातधार ववकास तथा व्यवस्थापन
·        सरसफाई सचेतनाको अतभववृि
·        रि सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास्थ्य सेवा
·        औषतध पसि सञ्चािन र तनयमन
·        औषतधजन्य वनस्पतत, जटीबजटी र अन्य औषतधजन्य वस्तजको 
उत्पादन, प्रशोधन र ववतरण

·        स्वास्थ्य बीमा िगायतका सामाक्तजक सजरक्षा कायतक्रमको व्यवस्थापन

·        औषतध तथा अन्य मेतडकि उत्पादनहरूको न्यूनतम मूल्य तनधातरण 
र तनयमन

·        औषतधको उक्तचत प्रयोग र सूक्ष्मजीव तनरोधक प्रततरोध न्यूनीकरण

·        औषतध र स्वास्थ्य उपकरणको खरीद, भण्डाण र ववतरण
·        स्वास्थ्य सूचना प्रणािीको व्यवस्थापन
·        जनस्वास्थ्य तनगरानी (पक्तब्िक हेल्थ सभेिेन्स)
·        प्रवद्र्घनात्मक, प्रततकारात्मक, उपचारात्मक, पजनस्र्थापनात्मक र 
पयातिएवटभ स्वास्थ्य सेवाको सञ्चािन
·        स्वस्थ जीवनशैिी, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य 
विृको पािना, पञ्चकमत िगायतका
·        जनस्वास्थ्य सेवाको प्रवद्र्धन
·        जजनोवटक र कीटजन्य रोगको तनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन
·        सजततत, मददरा र िागू पदाथतजन्य वस्तजको प्रयोग तनयन्त्रण तथा 
सचेतना अतभववृि
·        आयजवेददक, यजनानी, आम्ची, होतमयोपयातथक, प्राकृततक क्तचवकत्सा 
िगायतका परम्परागत स्वास्थ्य उपचार सेवाको
·        व्यवस्थापन
·        जनस्वास्थ्य, आपत्कािीन स्वास्थ्य तथा महामारीको तनयन्त्रण 
योजना र कायातन्वयन
·        सरुवा तथा नसने रोगको तनयन्त्रण तथा रोकथाम
·        आकक्तस्मक स्वास्थ्य सेवा प्रवाह ।
िैंतगक समानता तथा सामाक्तजक सजरक्षा
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िैंतगक समानता

·        मवहिा हक सम्बन्धी नीतत, योजना कायातन्वयन, समन्वय र तनयमन

·        मवहिाको आतथतक, सामाक्तजक, राजनीततक सशक्तिकरण, क्षमता 
ववकास
·        िैतगक वहंसा तनवारणका िातग तनरोधात्मक, प्रवद्र्धनात्मक, 
संरक्षणात्मक उपाय र पजनःस्थापना
·        िैंतगक उिरदायी बजेट
बािबातिका
·        बािबातिकाको हकवहत संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीतत, कानून, 
मापदण्ड, योजना, कायातन्वयन र तनयमन
·        बािबातिकाको हकवहत संरक्षण
·        बािमैत्री शासकीय प्रवन्ध, बाि क्िब, बाि संरक्षण सतमतत तथा 
बाि सञ्जाि
·        बािबातिकाको हकवहत संरक्षण सम्बन्धमा संघ, प्रदेश तथा अन्य 
तनकायसँग सम्पकत , समन्वय तथा सहकायत,
·        बािबातिका पररवार सहयोग
·        बैकक्तल्पक स्याहार पिततको कायातन्वयन
·        बाि न्याय
·        बाि गहृ, पजनःस्थापना केन्र, क्तशशज स्याहार केन्र र बाि ववकास 
केन्र व्यवस्थापन
·        असहाय बािबातिकाका, सडक बािबातिका व्यवस्थापन
·        बाि वहंसा तनयन्त्रण
·        बािसजधार तथा पजनःस्थापना केन्र स्थापना, संचािन अनजमती र 
तनयमन
·        आपत्कािीन बाि उिार कोष स्थापना र व्यवस्थापन
यजवा
·        यजवा जागरण, सशक्तिकरण र पररचािन
·        यजवा सीप, उद्यमक्तशिता तथा नतेतृ्व ववकास
जेष्ठ नागररक
·        जेष्ठ नागररकको िगत, पररचयपत्र, सम्मान, स्वास्थ्य सजववधा, 
सामाक्तजक सजरक्षा सम्बन्धी कायत
·        जेष्ठ नागररक क्िव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रय 
केन्रको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन
·        अपांगता भएका व्यक्ति र एकि मवहिा
·        सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपाङ्गता पजनःस्थापना केन्र तथा 
असि स्याहार केन्रको सञ्चािन र व्यवस्थापन
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·        अपाङ्गता भएका व्यक्ति तथा असहायको िगत अद्यावतधक, 
पररचयपत्र ववतरण, सामाक्तजक सजरक्षा तथा सजववधाको
·        व्यवस्थापन तथा ववतरण
·        अपाँगता भएका व्यक्तिमैत्री पूवातधार तनमातण तथा सञ्चािन
·        अपाङ्गता भएका व्यक्ति र असिहरूको व्यवस्थापन सम्वन्धी अन्य 
कायत ।
·        एकि मवहिा सम्वन्धी कायत
गैरसरकारी संस्था पररचािन,समन्वय तथा तनयमन
·        स्थानीयस्तरमा समाजकल्याण सम्वन्धी संघसंस्था (गैरसरकारी, 
सामाक्तजक तथा सामजदावयक संघसंस्था) को दतात,
·        नवीकरण तथा तनयमन
·        गजठी, कोष तथा अन्य ट्रष्टहरुको व्यवस्थापन
·        तनजी तथा गैरसरकारी के्षत्रसँग समन्वय र सहकायत
·        समन्वय र पररचािन तथा सामाक्तजक संघसंस्था सम्बन्धी अन्य 
ववषय ।
संस्कृतत,सम्पदा,ितितकिा तथा पयतटन प्रबद्र्धन
·        भाषा, संस्कृतत र ितितकिाको संरक्षण र ववकास सम्बन्धी 
स्थानीयस्तरको नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना,
·        कायातन्वयन र तनयमन
·        पजरातत्व, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्ग्रहाियको संरक्षण, सम्भार, 
प्रबद्र्घन र ववकास
·        परम्परागरत रुपमा चतिआएका जात्रा तथा पवतको सञ्चािन र 
व्यवस्थापन

·        स्थानीय महत्वका धातमतक तथा सांस्कृततक सम्पदाको व्यबस्थापन

·        पयतटकीय महत्वका स्थि तथा सम्पदाको पवहचान, संरक्षण र 
प्रवद्र्धन
·        पयतटन पूवातधार ववकास तथा प्रोत्साहन

·        पजराताक्तत्वक, धातमतक महत्वका सम्पदाहरुको संरक्षण तथा सम्बद्र्धन

·        भाषा, संस्कृतत, जात्रा, पवत र ितितकिाको संरक्षण, प्रबद्र्धन र 
ववकास ।
वडास्तरीय तथ्याङ्क संकिन तथा अद्यावतधक गने
·        आफ्नो वडा तभत्रको बस्तजगत वववरण (नदीनािा, जैववक ववववधता, 
खतनज पदाथत, जनसंख्याको बनोट, आतथतक
·        अवस्था, उद्योगधन्दा, क्तशक्षा तथा स्वास्थ्य सम्बन्धी वववरण आदद) 
तयार गने, अद्यावतधक गदै िैजाने,
·        तनजी घर तथा घर पररवारको िगत राख्न,े
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·        ऐततहातसक, पजराताक्तत्वक, सांस्कृततक तथा धातमतक महत्वका सम्पदा, 
प्राचीन स्मारक, सावतजतनक तथा सामजदावयक
·        भवन, सावतजतनक, ऐिानी, पती जग्गाको िगत राख्न ेतथा संरक्षण 
गने,
·        खजिा के्षत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सिि, धमतशािा, मठ, मक्तन्दर, 
गजम्वा, मक्तस्जद, देवस्थि, मदरसा, पततत जग्गा,
·        डाँडापाखा, चरनके्षत्र, पानीको मूि, पोखरी, तिाउ, इनार, कज वा, 
धारा, ढजँगेधारा, गजठीघर, बाटो, सडक, पजि पजिेसा, कज िो नहर,
·        पानी घट्ट, तमिको तथ्याङ्क सङ्किन गरी अद्यावतधक िगत राख्न,े 
संरक्षण गने र खण्डीकृत तथ्याङ्क र सूचना सवहतको
·        वडाको पाश्र्व क्तचत्र तयार तथा अद्यावतधक गने ।
वडाका ववकास तनमातणका योजना तजजतमा,कायातन्वयन,अनजगमन तथा 
आवतधक प्रगतत समीक्षा गनेः
·        सहभागीतामूिक योजना तजजतमा प्रणािी अनजसार बस्ती वा 
टोिस्तरबाट योजना तजजतमा प्रवक्रया अविम्बन गरी बस्ती
·        तथा टोिस्तरीय योजनाको माग सङ्किन, प्राथतमकीकरण तथा 
छनौट गने,
·        टोि ववकास संस्थाको गठन र पररचािन तथा वडातभत्र सञ्चािन 
हजन ेयोजनाहरूका िातग उपभोिा सतमततको
·        गठन तथा सोको अनजगमन गने,
·        वडातभत्रका योजना तथा भौततक पूबातधारको संरक्षण, ममतत सम्भार, 
रेखदेख तथा व्यवस्थापन गने,
वडाका ववकास तनमातणका कायतहरु गनेः
·        बािउद्यानको व्यवस्था गने,
·        अनौपचाररक क्तशक्षा कायतक्रम तथा प्रारक्तम्भक बाि ववकास केन्र 
सञ्चािन र व्यवस्थापन गने,
·        पजस्तकािय, वाचनािय, सामजदावयक तसकाई केन्र, बािक्िव तथा 
बािसञ्जािको सञ्चािन र व्यवस्थापन गने,
·        वडा तहको स्वास्थ्य केन्र तथा उप केन्रको व्यवस्थापन गने,
·        बािबातिकाहरूिाई तब.तस.क्तज., पोतियो, तभटातमन “ए” को 
व्यवस्था गने,
·        पोषण कायतक्रमको सञ्चािन गने,
·        वडा तहमा स्वास्थ्य जनचेतना ववकास तथा स्वास्थ्य सूचना 
कायतक्रमको सञ्चािन गने,
·        शहरी तथा ग्रामीण स्वास्थ्य क्तक्ितनकको सञ्चािन गने, गराउने,
·        सावतजतनक शौचािय तथा स्नान गहृको तनमातण र ब्यवस्थापन गने, 
गराउने,
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·        वडास्तरीय सामजदावयक धाराको प्रबन्ध, कज वा, इनार तथा पोखरीको 
तनमातण, संरक्षण र गजणस्तर तनयमन गने,
·        घरबाट तनकास हजन ेफोहरमैिाको सङ्किन र व्यवस्थापन, चोक 
तथा गल्िीहरूको सरसफाई, ढि तनकास, मरेका
·        जनावरको व्यवस्थापन, सतही पानीको तनकास तथा पानीको स्रोत 
संरक्षण गने, गराउने,
·        कृवष तथा फिफूि नसतरीको स्थापना, समन्वय र प्रवद्र्घन तथा 
वडास्तरीय अगजवा कृषक तातिमको अतभमजखीकरण गने,
·        कृवष मिको माग सङ्किन गने,
·        कृवषमा िाग्न ेरोगहरूको वववरण तयार गने,
·        पशजपंछी ववकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन,
·        वडातभत्रको चरन के्षत्र संरक्षण तथा व्यवस्थापन गने,
·        स्थानीय समजदायका चाडपवत, भाषा संस्कृततको ववकासको िातग 
किा, नाटक, जनचेतनामूिक तथा सांस्कृततक
·        कायतक्रम गने गराउन,े
·        स्थानीय मौतिकता झक्तल्कन ेसांस्कृततक रीततरीवाजिाई संरक्षण तथा 
प्रवद्र्घन गने,
·        वडातभत्र खेिकज द पूबातधारको ववकास गने,
·        अन्तर ववद्यािय तथा वािक्िव माफत त खेिकूद कायतक्रमको 
सञ्चािन गने गराउने,
·        वडा के्षत्रतभत्रको वाटोघाटो चािू अवस्थामा राख्न ेतथा राख्न सहयोग 
गने,

·        वडातभत्रका सडक अतधकारके्षत्रमा अवरोध र अततक्रमण गनत नददन,े

·        बाटोघाटोको वाढी, पवहरो पन्छाउने,
·        घरेिज उद्योगको िगत सङ्किन तथा सम्भाव्यता पवहचान गने,
·        वडातभत्र घरेिज उद्योगको प्रवितन गने,
·        प्रचतित कानून बमोक्तजम व्यक्तिगत घटना दतात, अद्यावतधक र 
सोको अतभिेख संरक्षण गने,
·        व्यक्तिगत घटना दतात सम्बन्धी जनचेतना कायतक्रम सञ्चािन गने,
·        सामाक्तजक सजरक्षा भिा ववतरण तथा अतभिेख अद्यावतधक गने,
·        वडािाई बािमैत्री बनाउने, .
·        वडातभत्र आतथतक तथा सामाक्तजक रुपमा पतछ परेका मवहिा, 
बािबातिका, दतित, अपाङ्गता भएका व्यक्ति, जेष्ठ
·        नागररक, अल्पसंख्यक, सीमान्तकृत समजदायको अतभिेख राखी 
सामाक्तजक र आतथतक उत्थान सम्वन्धी काम गने,

·        ववतभन्न समजदायका बीच सामाक्तजक सदभाव र सौहादतता कायम गने,
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·        बािवववाह, मवहिा ववरुिको वहँसा, छजवाछजत, दहेज तथा दाइजो, 
हतिया प्रथा, छाउपडी, कमिरी प्रथा, बािश्रम,
·        मानव बेचववखन, तनरक्षरता जस्ता सामाक्तजक कज ररती र 
अन्धववश्वासको अन्त्य गने, गराउने,
·        प्रचतित कानूनको अधीनमा रही मािपोत तथा भतूम कर, व्यवसाय 
कर, वहाि कर, ववज्ञापन कर, सःशजल्क पावकत ङ्ग,
·        नयाँ व्यवसाय दतात, तसफाररस दस्तजर, सवारी साधन कर, मनोरञ्जन 
करको िेखाजोखा र सङ्किन गरी गाउँपातिकामा
·        प्रततवेदन सवहत रकम बजझाउने,
·        असि तबरामी भएको बेवाररस वा असहाय व्यक्तििाई नक्तजकको 
अस्पताि वा स्वास्थ्य केन्रमा पजतयाई औषधोपचार गराउन,े
·        असहाय वा वेवाररस व्यक्तिको मतृ्यज भएमा तनजको दाह संस्कारको 
व्यवस्था तमिाउने,
·        सडक बािबातिकाको उिार र पजनस्थातपना गने, गराउने,
·        वडातभत्रको सामजदावयक वन, वनजन्य सम्पदा र जैववक ववववधताको 
संरक्षण र प्रवितन गने,
·        वडा, टोि, बस्तीस्तरमा हररयािी के्षत्र तबस्तार गने गराउने,
·        वडािाई वातावरणमैत्री बनाउने,
·        प्राङ्गाररक कृवष, सजरक्तक्षत माततृ्व, ववद्याथी भनात, पूणत खोप, खजिा 
ददशामजि सरसफाई, वातावरणमैत्री तथा
·        बािमैत्री शासनजस्ता प्रवितनात्मक कायतहरू गने, गराउन े।
कानून बमोक्तजमका तनयमन कायत गनेः
·        वडातभत्र सञ्चातित ववकास योजना, आयोजना तथा संिग्न उपभोिा 
सतमततहरूका कायतको तनयमन गने,
·        घर तनमातण गजणस्तर तथा भवन संवहता र मापदण्ड अनजसार भए 
नभएको अनजगमन गने, तसकमी, डकमीिाई भकूम्प
·        प्रततरोधी भवन तनमातण सम्वन्धी तातिम ददन,े
·        खाद्यान्न, माछा, मासज, तरकारी, फिफूि, पेय पदाथत तथा उपभोग्य 
सामग्रीको गजणस्तर र मूल्यसूची अनजगमन गरी
·        उपभोिा वहत संरक्षण गने,

·        वडातभत्रका उद्योग धन्दा र व्यवसायको प्रबद्र्धन गरी िगत राख्न,े

·        हाट बजारको व्यवस्थापन गने, गराउने,
·        ववद्यजत च जहावट तथा चोरी तनयन्त्रण गने ।
·        नाता, नागररकता आददको तसफाररस तथा प्रमाक्तणत गने ।
·        आफ्नो भौगोतिक के्षत्र तभत्रको तनमातण कायत तथा अन्य सेवको 
प्रयोजनका िातग तनमातण सामग्री, ज्यािा, भाडा, तथा
·        महशूिको स्थानीय दररेट तोक्न े।
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·        आफ्नो वडातभत्रका उपभोिा सतमतत, सहकारी संस्था, तनजी के्षत्र 
िगायतका सबै ववकास साझेदारहरुसँग ववकास
·        तनमातण तथा सावतजतनक सेवा प्रवाहमा समन्वय गने ।
·        समय समयमा नपेाि कानूनिे तोकेबमोक्तजम अन्य काम गने ।
अतभिेख व्यवस्थापन,तसफाररस तथा प्रमाक्तणत गने
·        पक्तञ्जकरण, नागररकता तथा अतभिेख व्यवस्थापन
·        महागाउँपातिकामा व्यक्तिगत घटनाको स्थानीय तथ्याङ्क सम्बन्धी 
नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायातन्वयन
·        र तनयमन,
·        संघीय कानून र मापदण्ड बमोक्तजम गाउँपातिकामा व्यक्तिगत घटना 
(जन्म,मतृ्यज, ववबाह, बसाइ सराइ, सम्बन्ध
·        ववच्छेद र धमतप जत्र र धमतप जत्री) को दतात,
·        आधजतनक प्रववतध अपनाई व्यक्तिगत घटनाको अतभिेख व्यवस्थापन 
र प्रततवेदन,
·        नपेािी नागररकताको प्रमाणपत्रका िातग तसफाररस िगायतका 
महत्वपूणत अतभिेखको व्यवस्थापन,
·        स्थानीय अतभिेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नीतत, कानून, मापदण्ड, 
योजना, कायातन्वयन र तनयमन,
·        स्थानीय स्तरको अतभिेख व्यबस्थापन ।
·        नाता प्रमाक्तणत गने,

·        नागररकता तथा नागररकताको प्रतततिवप तिनका िातग तसफाररस गने,

·        बहाि करको िेखाजोखा तसफाररस गने,
·        कोठा खोल्न रोहबरमा बस्ने
·        मोही िगत कट्टाको तसफाररस गने,
·        घर जग्गा करको िेखाजोखा तसफाररस गने,
·        जन्म तमतत प्रमाक्तणत गने,
·        व्यापार व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चािन नभएको वा ब्यापार 
ब्यवसाय हजँदै नभएको तसफाररस गने,
·        तमिापत्रको कागज गराउन ेतनवेदन दतात गनत तसफाररस गने,
·        वववाह प्रमाक्तणत तथा अवववावहत प्रमाक्तणत गने,
·        तनःशजल्क वा सशजल्क स्वास्थ्य उपचारको तसफाररस गने,
·        अङ्ग्ग्रजेी माध्यममा तसफाररस तथा प्रमाक्तणत गने,
·        घर पाताि प्रमाक्तणत गने,
·        व्यक्तिगत वववरण प्रमाक्तणत गने,
·        पजजातमा घर कायम गने तसफाररस गने,
·        फरक, फरक नाम, थर, जन्म तमतत तथा प्रमाक्तणत दजवै नाम गरेको 
व्यक्ति एकै हो भने्न तसफारीश गने,
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·        नाम, थर,जन्म तमतत संशोधनको तसफाररस गने,
·        जग्गा धनीपूजात हराएको तसफाररस गने,
·        कागज र मन्जजरीनामा प्रमाक्तणत गने,
·        वकिाकाट गनत तसफाररस गने,
·        संरक्षक प्रमाक्तणत गने तथा संस्थागत र व्यक्तिगत संरक्षक 
तसफाररस गने,
·        जीववतसँगको नाता प्रमाक्तणत गने,
·        हकवािा वा हकदार प्रमाक्तणत गने,
·        नामसारी गनत तसफाररस गने,
·        जग्गाको हक सम्बन्धमा तसफाररस गने,
·        मतृकसँगको नाता प्रमाक्तणत तथा सक्तज्मतन तसफाररस गने,
·        उद्योग ठाउँसारी गनत तसफाररस गने,
·        जीववत रहेको तसफाररस गने,
·        पूवत प्राथतमक ववद्यािय खोल्न ेतसफाररस र अनजमतत ददन,े
·        जग्गा मूल्याङ्कन तसफाररस प्रमाक्तणत गने,
·        ववद्याियको कक्षा थप गनत तसफाररस गने,
·        पािन पोषणको िातग तसफाररस गने,
·        वैवावहक अवङ्गकृत नागररकता तसफाररस गने,
·        आतथतक अवस्था कमजोर वा तबपन्नता प्रमाक्तणत गनत वा आतथतक 
अवस्था बतियो वा सम्पन्नता प्रमाक्तणत
·        ववद्यािय ठाउँ सारी गनत तसफाररस गने,
·        धारा तथा ववद्यजत जडानको िातग तसफाररस गने,
·        प्रचतित कानून अनजसार प्रत्यायोक्तजत अतधकार बमोक्तजमको अन्य 
तसफाररस वा प्रमाक्तणत गने
आन्तररक तथा पूवत िेखापरीक्षण

·        िेखापरीक्षण वववरण (बेरुजज िगत समेत) को अतभिेख व्यवस्थापन

·        अक्तन्तम िेखापरीक्षण कायतमा सहयोग, समन्वय र सहजीकरण
·        िेखापािन सम्बन्धी क्षमता ववकास कायत
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