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भाग-1 

पररचय 

1.अध्यननको पषृ्ठभतूिाः 
नेपालको संवविान ििोम्जि स्थानीय तहको अतिकार सबिन्ि व्यवस्था कायाान्वयन गना तथा सङ् घ, प्रदेश र स्थानीय तह 

तिचको सहकाररता, सहअम्स्तत्व र सिन्वयलाई प्रवर्द्ान गदै जनसहभातगता, उत्तरदावयत्व, पारदम्शाता सतुनम्ित गरी सलुभ र 

गणुस्तरीय सेवा प्रवाह गना आवश्यक छ। 

लोकतन्त्रका लाभहरूको सिानपुाततक सिावेशी र न्यायोम्चत ववतरण गरी कानूनी राज्य र ददगो ववकासको अविारणा 

अनरुूप सिाजवाद उन्ििु सङ् घीय लोकताम्न्त्रक गणतन्त्रात्िक शासन प्रणालीलाई स्थानीय तहदेम्ि नस सढुीढीकरण गना, र 

स्थानीय नेततृ्वको ववकास गदै स्थानीय शासन पर्द्ततलाई सढुीढ गरी स्थानीय तहिा वविावयकी, कायाकाररणी र न्यावयक 

अभ्यासलाई संस्थागत गना स्थानीय सरकारको सञ्चालनलाई ब्यवम्स्थत र वसज्ञातनक िनाउन आवश्यक पदाछ। 

नेपालको संवविानले संकल्प गरेको वगीय, जातीय, क्षेतत्रय, भावषक, िातिाक, लैंतगक र सिस प्रकारको ववभेदको अन्त्य गरी 

आतथाक सिानता सबिदृ्दी र सािाम्जक न्याय सतुनम्ित गना सिानपुाततक सिावेशी र सहभातगतािूलक तसद्दान्तको आिारिा 

सितािूलक सिाजको तनिााणिा स्थानीय सरकारको िहत्वपूणा भतूिका रहेको छ । यसस अनरुुप संवविानको भाग–५ को 

िारा ५७ ििोम्जि नगरपातलका रहने र आवतिक तनवााचनको सहायताले अध्यक्ष र सदस्यहरु तनवााम्चत हनुे व्यवस्था 

गररएको छ ।  

नेपालको संवविान २०७२ को भाग ५ राज्यका तनदेशक तसर्द्ान्त नीतत तथा दावयत्व र अनसूुम्च -८ (िारा ५७ को 

उपिारा(४), िारा २१४ को उपिारा(२), िारा २२१ को उपिारा(२) र िारा २२६ को उपिारा१) साँग सबिम्न्ित)स्थानीय 

तहको अतिकारको सूची र अनसूुची–९ (िारा ५७ को उपिारा(५), िारा १०९, िारा १६२ को उपिारा(४), िारा १९७, 

िारा २१४ को उपिारा (२), िारा २२१ को उपिारा (२) र िारा २२६ को उपिारा (२) साँग सबिम्न्ित अनसुचुी ८ 

िा उल्लेि भए ििोम्जि स्थानीय तहको एकल अतिकारको सूची र अनसुचुी र अनसुचुी ९ िा उल्लेि भए ििोम्जिको 

साझाअतिकारकोसूचीतथा स्थानीय सरकार सञ्चालन सबिम्न्ि ऐन, २०७४ को दफा ८३ ले प्रर्द्त प्रशासतनक संगठन तथा 

किाचारी दरिन्दी सबिम्न्ि अतिकारले पतन िहत्वपूणा काि, कताव्य र अतिकार व्यवस्था गरेको र काया क्षेत्रलाई व्यापकता 

प्रदान गरेको अिस्थाले गदाा स्थातनय तहको संगठनको ववस्ततृ अध्ययन गररएको छ । 

लमु्बिनी सांस्कृततक नगरपातलकाको काया सञ्चालनको लातग एक कायाालय रहने र १३ वटा वडािा आवश्यकता अनसुार 

ववतभन्न स्थानिा कायाालय स्थापना गना सक्न ेव्यवस्था गररएको र किाचारी सिायोजन ऐन २०७५ को दफा ३(११) िा 
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किाचारी सिायोजन सवकए पतछ पनुसंरचना गना सक्ने कानूनी व्यवस्था रहेको, लबुिी प्रदेशक सरकारिाट जारी भएको 

स्थानीय तनजािती सेवा तनयिावली,2081 को तनयि 13 िा भएको संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण सतितत गठन गरी  

लमु्बिनी सांस्कृततक नगरपातलकाको कायाात्िक ववश्लषेण गरी संगठनात्िक व्यवस्थापन अध्ययन गने कायाक्रि गररएको छ 

। 

 

2. सतिततको गठनाः 
लमु्बिनी प्रदेश सरकारिाट जारी भएको स्थानीय तनजािती सेवा तनयिावली, 2081 को पररच्छेद-3 िा संगठन तथा 

व्यवस्थापन सवेक्षण अन्तगात तनयि 13 िा संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण सतितताः (१) ऐनको दफा 5 को उपदफा 

(१) ििोम्जि स्थानीय तहले संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गदाा देहाय ििोम्जिको सतितत गठन गनुापनेछ भन्ने कानूनी 

व्यवस्था ििोम्जि तपतसलको सतितत गठन गररएको छ। 

क. प्रििु प्रशासकीय अतिकृत-संयोजक 

ि. प्रशासन िहाशािा/शािा प्रििु- सदस्य 

ग. आतथाक प्रशासन शािा प्रििु- सदस्य 

घ. संयोजकले तोकेको िानव संसािन ववज्ञ एक जना- सदस्य 

ङ. संयोजकले तोकेको अतिकृतस्तरको किाचारी- सदस्य सम्चव 

 

3. अध्ययनको उद्देश्याः 
नेपालको संवविान २०७२ ले स्थानीय तहलाई अतिकार सबपन्न गराए पिात यसको काया क्षेत्र सिेत िढेको हुाँदा हालसबिको 

अनभुव सिेतका आिारिा यो नगरपातलका सहुााँउदो संरचना, कायावववरण र जनशम्िको वववरण तयार गने । 

 

4. अध्ययनको ववति र सीिााः 
      क. ववतिाः 

      नगरपातलकाको संगठन तथा व्यवस्थापनको क्रििा देहायको अध्ययन ववति अवलबिन गररएको छ।  

अ. प्राथतिक स्रोतसंग सबिम्न्ित ववतिहरूाः 

     नगरपातलकाको केन्र तथा १३ वटस वडाको संगठन संरचना र कायावववरण तयार गदाा  कायाशाला,  प्रश्नोत्तर तथा 

अन्तवााताा जस्ता ववतिहरू प्रयोग  गररएको छ ।  
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 आ. दितीय स्रोतसंग सबिम्न्ित ववतिहरूाः  

 यस ववति अन्तगात स्थानीय तहसाँग सबिम्न्ित संतििान, ऐन,  तनयिहरू साथस संगठन र कायावववरण  सबिन्िी 

तसर्द्ान्तहरू िारे अध्ययन गररने छ। साथस स्थानीय तहको सेवाप्रवाहसाँग सबिम्न्ित भएका  अन्तरााविय सन्िी, संझौता र 

अनिुन्िहरुको  अध्ययन गररएको छ । 

 

   ि. सीिााः 

 नगरपातलकाको केन्र तथा १३ वटस वडाको ववतभन्न पदातिकारी, प्रििु प्रशासवकय अतिकृत,  किाचारीहरु र 

 सरोकारवालासाँगको छलफल, प्रस्ताववत शािाहरुको कायावववरण, कायावोझ र कायाप्रकृततको अध्ययन ववश्लषेण, यस वाट 

प्राप्त राय/सझुावहरु तथा ववगतका अध्ययन  प्रततवेदनहरुको ववश्लषेण  सिेतको आिारिा यो प्रततवेदन तयार गररएको छ। 

नयााँ कायि रहने नगरपातलका अन्तगात शािा तथा एकाइिा काया गनाका लातग दरवन्दी सजृना गनुा परेको र  नगरपातलकाको 

संरचनालाई सियानकुुल वनाउन गनुा पने आवश्यक फेरवदलको तसफाररस गनुा प्रििु उद्देश्य भई छोटो सियिा नस कायासबपन्न 

गनुा परेका कारण अध्ययन व्यापक नहनु सक्छ तथावप तोवकएको कायाक्षेत्र र म्जबिेवारी पूरा हनुे गरी नस तसफाररस गररएको छ 

। 

 

  



4 

 

भाग-2 

िौजदुा संगठन र दरिन्दी 
 

1. संगठनको कायाके्षत्राः 
 स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ ले स्थानीय तहको कायाक्षेत्र देहायििोम्जि तोकेको  

 

 क नगर प्रहरी 
 

 नगर प्रहरीको गठन, सञ्चालन, व्यवस्थापन, तनयिन तथा नगर प्रहरी सबिन्िी नीतत, कानून र िापदण्डको 
 तनिााण तथा कायाान्वयन, तथा देहायका ववषयका नगर प्रहरीको पररचालन गने, 

 

 (१) नगरपातलकाको नीतत, कानून, िापदण्ड तथा तनणाय कायाान्वयन, 

 (२) नगरपातलकाको सबपम्त्तको सरुक्षा र संरक्षण, 

  (३) स्थानीयस्तरिा हनुे सभा सिारोह, परबपरा तथा जात्रा चाडपवाको सरुक्षा व्यवस्थापन, 

 (४) स्थानीय िजार तथा पावका ङ्ग स्थलको रेिदेि र व्यवस्थापन, 

 (५) गाउाँ वा नगर सरसफाई सबिन्िी िापदण्डको कायाान्वयन, 

 (६) न्यावयक सतिततले गरेका तिलापत्र तथा तनणायको कायाान्वयन, 

 (७) सावाजतनक ऐलानी र पतता जग्गा, सावाजतनक भवन, सबपदा, तथा भौततक पूवाािारको संरक्षण र सरुक्षा, 
 (८) ववपद व्यवस्थापन सबिन्िी िोजी, उर्द्ार, राहत तथा पनुस्थापना, 
 (९) अनतिकृत ववज्ञापन तथा होतडङिोडा तनयन्त्रण, 

 (१०) छाडा पश ुचौपायाको तनयन्त्रण, 

 (११) अनतिकृत तनिााण तथा सावाजतनक सबपम्त्त अततक्रिण रोकथाि तथा तनयन्त्रण, 

 (१२) कायापातलकाले तोकेको अन्य काया । 

 ि. सहकारी संस्था 
 (१) सहकारी संस्था सबिन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्डको तनिााण, कायाान्वयन र तनयिन, 

 (२) सबिम्न्ित नगरपातलकाको भौगोतलक क्षेत्रतभत्र सञ्चालन हनुे सहकारी संस्थाको दताा, अनिुतत, िारेजी र 
 ववघटन, 

 (३) सहकारी वचत तथा ऋण पररचालन सबिन्िी स्थानीय िापदण्ड तनिाारण र तनयिन, 

 (४) सहकारी सबिन्िी राविय, केन्रीय, ववषयगत, प्रादेम्शक र स्थानीय सङ्घ संस्थासाँग सिन्वय र सहकाया, 
 (५) सहकारी सबिन्िी स्थानीय तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान, 

 (६) स्थानीय सहकारी संस्थाको क्षिता अतभववृर्द्, 

 (७) स्थानीय सहकारी क्षेत्रको प्रविान, पररचालन र ववकास । 

 ग. एफ.एि. सञ्चालन 

 (१) एक सय वाटसबिको एफ. एि. रेतडयो सञ्चालन अनिुतत, नवीकरण, तनयिान र िारेजी, 
 (२) प्रदेश कानूनको अिीनिा रही एफ.एि. सञ्चालन सबिन्िी अन्य काया । 

 घ. स्थानीय कर, सेवा शलु्क तथा दस्तरु 
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 (१) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनिा रही सबपम्त्त कर, घर िहाल कर, घर जग्गा रम्जिेशन शलु्क, 

 सवारी सािन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, पयाटन शलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भतूिकर (िालपोत),  िनोरञ्जन कर 
सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, कायाान्वयन र तनयिन, 

  (२) स्थानीय पूवाािार तथा सेवाको शलु्क तनिाारण, सङ्कलन र व्यवस्थापन, 

 (३) टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोतनङ्ग, िञ्जी जबप, म्जपफ्लायर याम्फ्टङ्ग, िोटरिोट, केवलुकार सेवा लगायत अन्य  जल 
तथा स्थल क्षेत्रिा सञ्चालन हनुे नवीन पयाटकीय सेवा तथा साहतसक िेलको शलु्क, 

 (४) जडीिटुी, कवाडी र जीवजन्त ुकर तनिाारण तथा सङ्कलन, 

 (५) स्थानीय राजस्वको आिार ववस्तार तथा प्रविान, 

 (६) ढंुगा, तगट्टी, वालवुा, िाटो, काठ दाउरा, जराजरुी, स्लेट, िरीढंुगा आदद प्राकृततक वस्तकुो तिक्री तथा 
 तनकासी शलु्क दस्तरु सङ्कलन, 

 (७) प्रचतलत कानून ििोम्जि गने तसफाररस, दताा, अनिुतत, नवीकरण आददको शलु्क, दस्तरु तनिाारण र 
 संकलन, 

 (८) स्थानीय राजस्व प्रवर्द्ानका लातग प्रोत्साहन, 

 (९) राजस्व सूचना तथा तथ्याङ्कको आदान प्रदान, 

 (१०) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनिा रही स्थानीय तहिा राजस्व चहुावट तनयन्त्रण सबिन्िी नीतत, 

 कानून, िापदण्ड र तनयिन, 

 (११) स्थानीय पूवाािार सेवा र उपयोगिा सेवा शलु्क दस्तरु सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड र तनयिन, 

 (१२) िालपोत सङ्कलन, 

 (१३) कर तथा सेवा शलु्कसबिन्िी अन्य काया। 

 ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

 (१) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सबिन्िी नीतत, िापदण्ड, सेवा शता, योजना, कायाान्वयन र तनयिन, 

 (२) संवविानको िारा ३०२ को उपिारा (२) ििोम्जि सिायोजन भएका किाचारीको व्यवस्थापन,  उपयोग र 
सिन्वय, 

 (३) सङ्गठन ववकास, जनशम्ि व्यवस्थापन र वमृ्त्त ववकास, 

 (४) स्थानीय कानून ििोम्जि सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गरी सङ्गठन संरचना तथा दरिन्दी  तनिाारण, 

 (५) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनिा सूचना तथा सञ्चार प्रववतिको उपयोग, प्रवर्द्ान र तनयिन, 

 (६) जनशम्ि व्यवस्थापन तथा वमृ्त्त ववकास, 

 (७) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सबिन्िी अन्य काया । 

 च. स्थानीय तथ्याङ्क र अतभलेि सङ्कलन 

 (१) स्थानीय तथ्याङ्क सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायाान्वयन र तनयिन, 

 (२) आिारभतू तथ्याङ्क सङ्कलन र व्यवस्थापन, 

 (३) जन्ि, ितृ्य,ु वववाह, सबिन्ि ववच्छेद, िसाइाँ सराइ दताा र पाररवाररक लगतको अतभलेि तथा पञ्जीकरण 
 व्यवस्थापन, 

 (४) सूचना तथा सञ्चार, प्रववतियिु आिारभतू तथ्याङ्कको सङ्कलन र व्यवस्थापन, 

 (५) स्थानीय तथ्याङ्क र अतभलेि सङ्कलन सबिन्िी अन्य काया । 

 

छ. स्थानीय स्तरका ववकास आयोजना तथा पररयोजना 
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 (१) ववकास आयोजना तथा पररयोजना सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, तजुािा, कायाान्वयन, अनगुिन,  िूल्याङ्कन र 
तनयिन, 

 (२) आतथाक, सािाम्जक, सााँस्कृततक, वातावरणीय, प्रववति र पूवाािारजन्य ववकासका लातग आवश्यक  आयोजना तथा 
पररयोजनाहरूको तजुािा, कायाान्वयन, अनगुिन तथा िूल्याङ्कन, 

 (३) आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्िान तथा प्रभाव िूल्याङ्कन, 

 (४) सबभाव्य प्राकृततक श्रोत तथा सािनको पवहचान तथा अतभलेि व्यिस्थापन, 

 (५) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनिा रही शहरी ववकास, िस्ती ववकास र भवन सबिन्िी नीतत, कानून, 

 िापदण्ड तथा सो सबिन्िी योजना तजुािा, आयोजना पवहचान, अध्ययन, कायाान्वयन र तनयिन, 

 (६) राविय भवन संवहता तथा िापदण्ड ििोम्जि भवन तनिााण अनिुतत, अनगुिन र तनयिन, 

 (७) सरकारी भवन, ववद्यालय, सािदुावयक भवन, सभागहृ र अन्य सावाजतनक भवन तथा संरचनाको तनिााण  र 
ििात सबभार तथा सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

 (८) सङ्घीय र प्रदेशस्तरीय आयोजना तथा पररयोजनाको कायाान्वयनिा सिन्वय, सहजीकरण र सहयोग, 

 (९) सरुम्क्षत िस्ती ववकास सबिन्िी नीतत, योजना, कायाक्रि तजुािा, कायाान्वयन, अनगुिन, तनयिन र  िूल्याङ्कन, 

 (१०) सावाजतनक तनिााण कायाको लातग प्रचतलत कानून ििोम्जिको (घ) वगाको इजाजतपत्रको जारी,  नवीकरण तथा 
िारेजी, 
 (११) पयाटन क्षेत्रको ववकास, ववस्तार र प्रििान सबिन्िी आयोजनाहरुको पवहचान, कायाान्वयन, व्यवस्थापन, 

 अनगुिन तथा तनयिन, 

 (१२) नवीन पयाटवकय सेवा तथा कायाहरु सबिन्िी आयोजनाहरुको पवहचान, कायाान्वयन, व्यवस्थापन,  अनगुिन तथा 
तनयिन, 

 (१३) ववकास आयोजना तथा पररयोजना सबिन्िी अन्य काया । 

 

   ज. आिारभतू र िाध्यतिक म्शक्षा 
 

 (१) प्रारम्बभक िाल ववकास तथा म्शक्षा, आिारभतु म्शक्षा, अतभभावक म्शक्षा, अनौपचाररक म्शक्षा, िलुा तथा 
 वसकम्ल्पक तनरन्तर तसकाई, सािदुावयक तसकाई र ववशेष म्शक्षा सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना  तजुािा, 
कायाान्वयन, अनगुिन, िूल्याङ्कन र तनयिन, 

 (२) सािदुावयक, संस्थागत, गठुी र सहकारी ववद्यालय स्थापना, अनिुतत, सञ्चालन, व्यवस्थापन, तनयिन, 

 (३) प्राववतिक म्शक्षा तथा व्यावसावयक तातलिको योजना तजुािा, सञ्चालन, अनिुतत, अनगुिन, िूल्याङ्कन र 
 तनयिन, 

 (४) िातभृाषािा म्शक्षा ददने ववद्यालयको अनिुतत, अनगुिन तथा तनयिन, 

 (५) गातभएका वा िन्द गररएका ववद्यालयहरूको सबपम्त्त व्यवस्थापन, 

 (६) गाउाँ तथा नगर म्शक्षा सतितत गठन तथा व्यवस्थापन, 

 (७) ववद्यालय व्यवस्थापन सतितत गठन तथा व्यवस्थापन, 

 (८) ववद्यालयको नािाकरण, 

 (९) सािदुावयक ववद्यालयको जग्गाको स्वातित्व, सबपम्त्तको अतभलेि, संरक्षण र व्यवस्थापन, 

 (१०) ववद्यालयको गणुस्तर अतभववृर्द् तथा पाठ्यसािग्रीको ववतरण, 

 (११) सािदुावयक ववद्यालयको म्शक्षक तथा किाचारीको दरिन्दी तिलान, 

 (१२) ववद्यालयको नक्साङ्कन, अनिुतत, स्वीकृतत, सिायोजन तथा तनयिन, 

 (१३) सािदुावयक ववद्यालयको शसम्क्षक पूवाािार तनिााण, ििात सबभार, सञ्चालन र व्यवस्थापन, 
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 (१४) आिारभतू तहको परीक्षा सञ्चालन, अनगुिन तथा व्यवस्थापन, 

 (१५) ववद्याथी तसकाई उपलब्िीको परीक्षण र व्यवस्थापन, 

 (१६) तनाःशलु्क म्शक्षा, ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवमृ्त्तको व्यवस्थापन, 

 (१७) ट्यूसन, कोम्चङ्ग जस्ता ववद्यालय िावहर हनुे अध्यापन सेवाको अनिुतत तथा तनयिन, 

 (१८) स्थानीयस्तरको शसम्क्षक ज्ञान, सीप र प्रववतिको संरक्षण, प्रवर्द्ान र स्तरीकरण, 

 (१९) स्थानीय पसु्तकालय र वाचनालयको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 

 (२०) िाध्यतिक तहसबिको शसम्क्षक कायाक्रिको सिन्वय र तनयिन, 

 (२१) सािदुावयक ववद्यालयलाई ददने अनदुान तथा सोको िजेट व्यवस्थापन, ववद्यालयको आय व्ययको लेिा 
अनशुासन कायि, अनगुिन र तनयिन, 

 (२२) म्शक्षण तसकाई, म्शक्षक र किाचारीको तातलि, क्षिता तिकास, 

 (२३) अततररि शसम्क्षक वक्रयाकलापको सञ्चालन । 

झ. आिारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई 

 (१) आिारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई तथा पोषण सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजनाको तजुािा,  कायाान्वयन 
तथा तनयिन, 

 (२) आिारभतू स्वास्थ्य, प्रजनन स्वास्थ्य र पोषण सेवाको सञ्चालन र प्रविान, 

 (३) अस्पताल र अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन, 

 (४) स्वास्थ्य सेवा सबिन्िी भौततक पूवाािार ववकास तथा व्यवस्थापन, 

 (५) स्वच्छ िानेपानी तथा िाद्य पदाथाको गणुस्तर र वाय ुतथा ध्वतनको प्रदूषण तनयन्त्रण र तनयिन, 

 (६) सरसफाई सचेतनाको अतभववृर्द् र स्वास्थ्यजन्य फोहोरिसलाको व्यवस्थापन, 

 (७) स्वास्थ्यजन्य फोहरिसला सङ्कलन, पनुाःउपयोग, प्रशोिन, ववसजान र सो को सेवा शलु्क तनिाारण र  तनयिन, 

 (८) रि सञ्चार सेवाको सञ्चालन तथा स्थानीय र शहरी स्वास्थ्य सेवा, 
 (९) औषिी पसल सञ्चालन, अनिुतत, अनगुिन र तनयिन, 

 (१०) सरसफाई तथा स्वास्थ्य क्षेत्रिाट तनस्कातसत फोहोरिसला व्यवस्थापनिा तनजी तथा गसरसरकारी  क्षेत्रसाँग 
सिन्वय, सहकाया र साझेदारी, 
 (११) पररवार तनयोजन तथा िातमृ्शश ुकल्याण सबिन्िी सेवा सञ्चालन, अनिुतत, अनगुिन तथा तनयिन, 

 (१२) िवहला तथा िालिातलकाको कुपोषण न्यूनीकरण, रोकथाि, तनयन्त्रण र व्यवस्थापन । 

 

ञ. स्थानीय िजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जसववक वववविता 
 (१) स्थानीय व्यापार, वस्तकुो िाग, आपूतता तथा अनगुिन, उपभोिा अतिकार तथा वहत सबिन्िी नीतत, 

 कानून, िापदण्ड, कायाान्वयन र तनयिन, 

 (२) िजार तथा हाट िजार व्यवस्थापन, 

 (३) स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूतता तथा तनकासी प्रक्षेपण, िूल्य तनिाारण र अनगुिन, 

 (४) स्थानीय व्यापार र वाम्णज्य सबिन्िी पूवाािार तनिााण, 

 (५) स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको िूल्य तथा गणुस्तरको अनगुिन र तनयिन, 

 (६) स्थानीयस्तरका व्यापाररक फिाको दताा, अनिुतत, नवीकरण, िारेजी, अनगुिन र तनयिन, 

 (७) स्थानीय व्यापारको तथ्याङ्क प्रणाली र अध्ययन अनसुन्िान, 

 (८) तनजी तथा गसरसरकारी क्षेत्रसाँग सिन्वय र सहकाया, 
 (९) स्थानीय व्यापार प्रविान, सहजीकरण र तनयिन, 
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 (१०) स्थानीय िौवर्द्क सबपम्त्तको संरक्षण, प्रवर्द्ान र अतभलेिाङ्कन, 

 (११) उपभोिा सचेतना अतभवृवर्द्, लम्क्षत उपभोिाको लगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको 
 गणुस्तर परीक्षण, 

 (१२) वातावरण संरक्षण र जसववक वववविता सबिन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना तजुािा तथा 
 त्यसको कायाान्वयन, अनगुिन र तनयिन, 

 (१३) स्थानीयस्तरिा वातावरणीय जोम्िि न्यूनीकरण, 

 (१४) स्थानीयस्तरिा जनस्वास्थ्यिा प्रततकूल असर पने वकतसिका उपभोग्य वस्तकुो िेचवविन र उपभोग  तथा 
वातावरणीय प्रदूषण र हातनकारक पदाथाहरूको तनयन्त्रण, अनगुिन तथा तनयिन, 

 (१५) स्थानीयस्तरिा सरसफाई तथा फोहरिसला व्यवस्थापन, 

 (१६) स्थानीयस्तरिा नयून कािानिूिी तथा वातावरणिसत्री ववकास अवलबिन, 

 (१७) स्थानीयस्तरिा हररत क्षेत्रको संरक्षण र प्रवार्द्न, 

 (१८) स्थानीयस्तरिा वातावरण संरक्षण क्षेत्र तनिाारण र व्यवस्थापन, 

 (१९) स्थानीय िजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जसववक वववविता सबिन्िी काया । 

 

   ट. स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक र तसाँचाई 

 

 (१) स्थानीय, ग्रािीण तथा कृवष सडक र तसाँचाई सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड तथा सो सबिन्िी योजना 
 तजुािा, कायाान्वयन, अनगुिन र तनयिन, 

 (२) स्थानीय, ग्रािीण तथा कृवष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा, तसाँचाई र तटिन्िन सबिन्िी गरुुयोजनाको  तजुािा, 
कायाान्वयन, ििात, सबभार र तनयिन, 

 (३) स्थानीयस्तरका तसाँचाई प्रणालीको तनिााण, सञ्चालन, रेिदेि, ििात सबभार, स्तरोन्नतत, अनगुिन र  तनयिन, 

 (४) यातायात सरुक्षाको व्यवस्थापन र तनयिन, 

 (५) स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक सबिन्िी अन्य काया । 

 

    ठ. गाउाँ सभा, नगर सभा, िेलतिलाप र िध्यस्थताको व्यवस्थापन 

 

 (१) गाउाँसभा वा नगरसभा सबिन्िी नीतत, कानून र कायाावति, 

 (२) स्थानीयस्तरका ववषय क्षेत्रगत नीतत तथा रणनीतत, आवतिक तथा वावषाक योजना, कायाक्रि र िजेट 
 स्वीकृतत, 

 (३) सभाका सतिततहरूको गठन र सञ्चालन, 

 (४) स्थानीय तहिीच साझा सरोकार तथा साझेदारीका ववषयिा संयिु सतितत गठन, 

 (५) कायापातलका तथा न्यावयक सतिततिाट सभािा प्रस्ततु प्रततवेदनिातथ छलफल तथा सो सबिन्ििा  आवस्यक 
तनदेशन, 

 (६) ववकास योजना तथा कायाक्रिको प्रभावकारी कायाान्वयन तथा सशुासनको लातग कायापातलकालाई 
 तनदेशन, 

 (७) नगरपातलकालाई आतथाक व्ययभार पने ववषयको तनयिन, 

 (८) स्थानीय िेलवपलाप र िध्यस्थता, 
 (९) नगर सभा, िेलतिलाप र िध्यस्थताको व्यवस्थापन सबिन्िी अन्य काया । 
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 ड. स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापन 

 

 (१) स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापन सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजनाको तनिााण, कायाान्वयन, अनगुिन  र 
तनयिन, 

 (२) जनसाम्ङ्खयक, प्राकृततक, आतथाक, सािाम्जक, सााँस्कृततक, भौततक पूवाािार, रोजगारीको अवस्था, कूल 
 ग्राहस्थ्य उत्पादन, प्रततव्यम्ि आय, िानव ववकास तथा लसवङ्गक सशिीकरण सूचकाङ्क, राजश्व तथा आयव्यय 
 सिेतको तथ्याङ्क सङ्कलन र प्रशोिन गरी नवीनति प्रववतियिु र राविय तथा स्थानीय सूचना प्रणालीिा 
 आवर्द्ता र पाश्वा म्चत्र तथा श्रोत नक्साको अद्यावतिक अतभलेिन 

 (३) सूचना तथा अतभलेि केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन, 

 (४) सावाजतनक सबपम्त्त, सािदुावयक सबपम्त्त, भवन, सडक, पसल, व्यावसायको वववरण सवहतको अद्यावतिक 
 अतभलेि, 

 (५) आफ्नो क्षेत्रतभत्र सबपन्न भएका तथा चाल ुयोजनाको वववरण र त्यस्तो योजनाको सबपम्त्तको  अद्यावतिक 
अतभलेिन, 

 (६) स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापनिा नवीनति सूचना प्रववतिको उपयोग, 

 (७) स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापन सबिन्िी अन्य काया । 

 

ढ. जग्गा िनी दताा प्रिाणपजुाा ववतरण 

 

 (१) स्थानीय जग्गाको नाप नक्सा, वकत्ताकाट, हालसाववक, रम्जिेशन नािसारी तथा दाम्िल िारेज, 

 (२) जग्गा िनी दताा प्रिाणपजुाा ववतरण तथा लगत व्यवस्थापन, 

 (३) भतूिको वगीकरण अनसुारको लगत, 

 (४) सावाजतनक प्रयोजनका लातग जग्गा प्रातप्त, िआुब्जा तनिाारण तथा ववतरणिा सिन्वय र सहजीकरण, 

 (५) नापी नक्सा तथा जग्गाको स्वातित्व तनिाारण कायािा सिन्वय र सहजीकरण, 

 (६) जग्गा िनी दताा प्रिाणपजुाा ववतरण सबिन्िी अन्य काया । 

 

ण. कृवष तथा पशपुालन कृवष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थ्य, सहकारी 
 

 (१) कृवष तथा पशपुालन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन र पश ुस्वास्थ्य सबिन्िी स्थानीय नीतत, कानून,  िापदण्ड, 

योजना, कायाान्वयन, अनगुिन र तनयिन, 

 (२) कृवष तथा पशपुन्छी िजार सूचना, िजार तथा हाटिजारको पूवाािार तनिााण, साना तसाँचाई तनिााण,  तातलि, प्रववति 
प्रसार, प्राववतिक टेवा, कृवष सािाग्री आपूतता र कृषक क्षिता ववकास कायाक्रिको सञ्चालन,  अनगुिन र तनयिन, 

 (३) कृवष तथा पशपुन्छीजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा िहािारी रोगको तनयन्त्रण, 

 (४) पशपुन्छी म्चवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

 (५) कृवष वातावरण संरक्षण तथा जसववक वववविताको संरक्षण र प्रविान, 

 (६) पशनुश्ल सिुार पर्द्ततको ववकास र व्यवस्थापन, 

 (७) उच्च िूल्ययिु कृवषजन्य वस्तकुो प्रवर्द्ान, ववकास तथा िजारीकरण, 

 (८) स्थानीय चरन तथा िका  ववकास र व्यवस्थापन, 

 (९) पश ुआहारको गणुस्तर तनयिन, 

 (१०) स्थानीयस्तरिा पशपुन्छी सबिन्िी तथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणाली, 
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 (११) पश ुििशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र तनयिन, 

 (१२) पशपुन्छी सबिन्िी िीिा र कजाा सहजीकरण, 

 (१३) पशपुालन तथा पश ुस्वास्थ्य सबिन्िी अन्य काया। 

 

त. जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यम्ि र असिहरूको व्यवस्थापन 

 

 (१) सङ्घ र प्रदेश कानूनको अिीनिा रही सािाम्जक सरुक्षा कायाक्रिको कायाान्वयन, सञ्चालन तथा  व्यवस्थापन, 

 (२) जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यम्ि तथा असहायको लगत अद्यावतिक, पररचयपत्र ववतरण, सािाम्जक  सरुक्षा 
तथा सवुविाको व्यवस्थापन तथा ववतरण, 

 (३) जेष्ठ नागररक क्लव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 

 (४) सङ्घ तथा प्रदेशसाँगको सिन्वयिा अपाङ्गता पनुस्थापना केन्र, ज्येष्ठ नागररक केन्र तथा असि स्याहार 
 केन्रको सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

 (५) सडक िालिातलका, अनाथ, असहाय, अशि र िानतसक असन्तलुन भएका व्यम्िहरूको पनुास्थापना 
 केन्रको सञ्चालन, व्यवस्थापन, अनगुिन र तनयिन, 

 (६) जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यम्ि र असिहरूको व्यवस्थापन सबवन्िी अन्य काया 
 

थ. िेरोजगारको तथ्याङ्क सङ्कलन 

 

 (१) रोजगार तथा िेरोजगार श्रिशम्िको तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोिन र सूचना प्रणालीको स्थापना, 
 (२) स्थानीय स्तरिा रहेका स्वदेशी तथा ववदेशी श्रतिकको लगत सङ्कलन तथा सूचना व्यवस्थापन, 

 (३) ववतभन्न क्षेत्र तथा ववषयका दक्ष जनशम्िको तथ्याङ्क सङ्कलन तथा व्यवस्थापन, 

 (४) सरुम्क्षत वसदेम्शक रोजगारी र वसदेम्शक रोजगारीिा रहेको श्रिशम्िको सूचना तथा तथ्याङ्कको सङ्कलन  तथा 
व्यवस्थापन, 

 (५) रोजगार सूचना केन्रको व्यवस्थापन तथा सञ्चालन, 

 (६) वसदेम्शक रोजगारीिा जाने श्रिशम्िको लातग ववत्तीय साक्षरता र सीपिूलक तालीिको सञ्चालन, 

 (७) वसदेम्शक रोजगारीिाट फकेका व्यम्िहरूको सािाम्जक पनुाःएकीकरण, 

 (८) वसदेम्शक रोजगारीिाट प्राप्त ज्ञान, सीप र उद्यिशीलताको उपयोग, 

 (९) िेरोजगारको तथ्याङ्क सङ्कलन सबिन्िी अन्य काया । 

 

द. कृवष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र तनयन्त्रण 

 

 (१) कृवष प्रसार सबिन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायाान्वयन, अनगुिन र तनयिन 

 (२) कृवष प्रसार तथा जनशम्िको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन र पररचालन, 

 (३) कृषकहरूको क्षिता अतभवृवर्द्, प्राववतिक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सशिीकरण, 

 (४) कृवष िीउववजन, नश्ल, िलिाद र रसायन तथा औषतिहरूको आपूतता, उपयोग र तनयिन, 

 (५) कृषक सिूह, कृवष सहकारी र कृवष सबिन्िी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको सिन्वय, व्यवस्थापन र  तनयिन, 

 (६) स्थानीयस्तरिा कृवष सबिन्िी प्रववतिको संरक्षण र हस्तान्तरण, 

 (७) कृवष सबिन्िी सूचनाको प्रचारप्रसार, 

 (८) स्थानीयस्तरका स्रोत केन्रहरूको ववकास र व्यवस्थापन, 

 (९) प्राङ्गाररक िेती तथा िलको प्रविान र प्रचार प्रसार, 
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 (१०) कृवष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र तनयन्त्रण सबिन्िी अन्य काया । 

 

ि. िानपेानी, साना जलववितु आयोजना, वसकम्ल्पक उजाा 
 (१) स्थानीय िानेपानी सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायाान्वयन र तनयिन, 

 (२) िानेपानी िहसलु तनिाारण र िानेपानी सेवा व्यवस्थापन, 

 (३) एक िेगावाटसबिका जलववद्यतु आयोजना सबिन्िी स्थानीयस्तरको नीतत, कानून, िापदण्ड,योजना  तजुािा, 
कायाान्वयन, अनगुिन र तनयिन, 

 (४) स्थानीय तहिा वसकम्ल्पक ऊजाा सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना तजुािा, कायाान्वयन तनयिन, 

 (५) स्थानीय ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र तनयिन, 

 (६) स्थानीय तहिा वसकम्ल्पक ऊजाा सबिन्िी प्रववति ववकास र हस्तान्तरण, क्षिता अतभववृर्द् र प्रविान, 

 (७) िानेपानी, साना जलववद्यतु आयोजना तथा वसकम्ल्पक उजाा सबिन्िी अन्य काया । 

 

न. ववपद् व्यवस्थापन 

 (१) ववपद् व्यवस्थापन सबिन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड, योजनाको कायाान्वयन, अनगुिन र तनयिन, 

 (२) स्थानीयस्तरिा ववपद् पूवा तयारी तथा प्रततकाया योजना, पूवा सूचना प्रणाली, िोज तथा उर्द्ार, राहत 
 सािग्रीको पूवा भण्डारण, ववतरण र सिन्वय, 

 (३) स्थानीय तटिन्ि, नदी र पवहरोको तनयन्त्रण तथा नदीको व्यवस्थापन र तनयिन, 

 (४) ववपद् जोम्िि क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा िस्तीहरूको पवहचान र स्थानान्तरण, 

 (५) ववपद् व्यवस्थापनिा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय सिदुाय, सङ्घ संस्था तथा तनजी क्षेत्रसाँग सहयोग, सिन्वय र 
 सहकाया, 
 (६) ववपद् व्यवस्थापन कोषको स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत सािनको पररचालन, 

 (७) ववपद् जोम्िि न्यूनीकरण सबिन्िी स्थानीयस्तरका आयोजनाको तजुािा, कायाान्वयन, अनगुिन र  तनयिन, 

 (८) ववपद् पिात स्थानीयस्तरको पनुस्थापना र पनुतनािााण, 

 (९) स्थानीयस्तरको ववपद् सबिन्िी तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान, 

 (१०) स्थानीय आपतकालीन काया सञ्चालन प्रणाली, 
 (११) सिदुायिा आिाररत ववपद् व्यवस्थापन सबिन्िी कायाक्रिको सञ्चालन, 

 (१२) ववपद् व्यवस्थापन सबिन्िी अन्य काया । 

 

प. जलािार, वन्ययजन्त,ु िानी तथा ितनज पदाथाको संरक्षण 

 (१) जलािार, वन्ययजन्त,ु िानी तथा ितनज पदाथाको संरक्षण सबिन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड तथा 
 योजनाको कायाान्वयन र तनयिन, 

 (२) पानी िहुानको संरक्षण, 

 (३) सािदुावयक भ ू(संरक्षण र सो िा आिाररत आय आजान कायाक्रि, 

 (४) भसंूरक्षण र जलािार व्यवस्थापनजन्य सािदुावयक अनकूुलन, 

 (५) िानी तथा ितनज पदाथा सबिन्िी सूचना तथा तथ्याङ्क सङ्कलन, 

 (६) िहिूुल्य िात,ु पत्थर तथा ितनज पदाथाको संरक्षण र सबििानिा सहयोग, 

 (७) ढुङ्गा, तगट्टी, िालवुा, िाटो तथा स्लेट जस्ता वस्तकुो सवेक्षण, उत्िनन ्तथा उपयोगको दताा, अनिुतत, 

 नवीकरण, िारेजी र व्यवस्थापन, 

 (८) भौगतभाक नक्सा प्रकाशन । 
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फ. भाषा, संस्कृतत र लतलत कलाको संरक्षण र ववकास 

 

 (१) भाषा, संस्कृतत र लतलतकलाको संरक्षण र ववकास सबिन्िी स्थानीयस्तरको नीतत, कानून, िापदण्ड, 

 योजना, कायाान्वयन, अनगुिन र तनयिन, 

 (२) परुातत्त्व, प्राचीन स्िारक तथा सङ्ग्रहालयको संरक्षण, सबभार, प्रविान र ववकास, 

 (३) परबपरागरत जात्रा तथा पवाको सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

 (४) भाषा, संस्कृतत र लतलत कलाको संरक्षण र ववकास सबिन्िी अन्य काया, 
 (५) प्रचतलत कानून तिरुर्द्का कुररती तथा कुसंस्कार तिरुर्द् सािाम्जक पररचालन काया । 

 

२.५. सङ्घ तथा प्रदेश कानूनको अिीनिा रही नगरपातलकाको काि, कताव्य र अतिकार । 

 

क. िेलकुद र पत्रपतत्रका 
 (१) स्थानीयस्तरका िेलकुदको संरचनाको पूवाािार तनिााण, सञ्चालन तथा ववकास, 

 (२) स्थानीयस्तरका िेलकुद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको तनयिन र सिन्वय, 

 (३) िेलकुदको ववकास र प्रविान, 

 (४) िेलकुद प्रततयोगीता आयोजना र सहभागीता, 
 (५) िेलकुद सबिन्िी पूवाािारको ववकास, 

 (६) स्थानीय तहका पत्रपतत्रकाको दताा, अतभलेि तथा तनयिन । 

 

ि. स्वास्थ्य 

 (१) सङ्घीय तथा प्रदेश स्तरीय लक्ष्य र िापदण्ड ििोम्जि स्थानीयस्तरको स्वास्थ्य सबिन्िी लक्ष्य र  गणुस्तर 
तनिाारण, 

 (२) जनरल अस्पताल, नतसाङ्ग होि, तनदान केन्र तथा अन्य स्वास्थ्य संस्था र म्क्लतनक दताा, सञ्चालन  अनिुतत र 
तनयिन, 

 (३) स्थानीयस्तरिा औषतिजन्य वनस्पतत, जडीिटुी र अन्य औषतिजन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोिन र  ववतरण, 

 (४) स्वास्थ्य िीिा लगायतका सािाम्जक सरुक्षा कायाक्रिको व्यवस्थापन, 

 (५) स्थानीयस्तरिा औषति तथा अन्य िेतडकल उत्पादनहरूको न्यूनति िूल्य तनिाारण र तनयिन, 

 (६) स्थानीयस्तरिा औषतिको उम्चत प्रयोग र सूक्ष्िजीव तनरोिक प्रततरोि न्यूनीकरण, 

 (७) स्थानीयस्तरिा औषति र स्वास्थ्य उपकरणको िररद, भण्डारण र ववतरण, 

 (८) स्थानीयस्तरिा स्वास्थ्य सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन, 

 (९) स्थानीयस्तरिा जनस्वास्थ्य तनगरानी (पम्ब्लक हेल्थ सभेलेन्स), 
 (१०) स्थानीयस्तरको प्रवर्द्ानात्िक, प्रततकारात्िक, उपचारात्िक, पनुास्थानात्िक र प्यातलएवटभस्वास्थ्य  सेवाको 
सञ्चालन, 

 (११) स्वस्थ जीवनशसली, पोषण, शारीररक व्यायाि, योग अभ्यास, स्वास्थ्य वतृ्तको पालना, पञ्चकिा लगायतका 
 जनस्वास्थ्य सेवाको प्रविान, 

 (१२) जनुोवटक र कीटजन्य रोगको तनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन, 

 (१३) सतुता, िददरा र लागू पदाथाजन्य वस्तकुो प्रयोग तनयन्त्रण तथा सचेतना अतभववृर्द्, 
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 (१४) आयवेुददक, यनुानी, आबची, होतियोप्यातथक, प्राकृततक म्चवकत्सा लगायतका परबपरागत स्वास्थ्य  उपचार सेवाको 
व्यवस्थापन, 

 (१५) जनस्वास्थ्य, आपत्कालीन स्वास्थ्य तथा िहािारीको तनयन्त्रण योजना र कायाान्वयन, 

 (१६) रोगको तनयन्त्रण तथा रोकथाि, 

 (१७) आकम्स्िक स्वास्थ्य सेवा प्रवाह तथा स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन । 

ग. ववद्यतु, िानपेानी तथा तसंचाइ जस्ता सेवाहरू 

 (१) ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन 

 (२) िानेपानी िहसलु तनिाारण र िानेपानी सेवाको व्यवस्थापन, 

 (३) स्थानीय साना सतह तथा भतूिगत तसञ्चाई प्रणालीको सञ्चालन तथा ििात सबभार, सेवा शलु्क तनिारण  र 
सङ्कलन सबिन्िी व्यवस्थापन । 

घ. सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररिाना तथा प्राकृततक स्रोतिाट प्राप्त रोयल्टी, पयाटन शलु्क 

 (१) स्थानीय सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररिाना सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड योजना तजुािा, कायाान्वयन  र 
तनयिन, 

 (२) प्राकृततक श्रोत सािन र सेवा शलु्क, रोयल्टी सङ्कलन, सिन्वय र तनयिन, 

 (३) ितनज पदाथाको उत्िनन र सो सबिन्िी रोयल्टी सङ्कलन, 

 (४) सािदुावयक वनको सञ्चालन र व्यवस्थापनिाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन, 

 (५) पानीघट्ट, कूलो, पसनी जस्ता सेवा सञ्चालनिाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन । 

 

ङ. वन, जङ्गल, वन्यजन्त,ु चराचरुुङ्गी, जल उपयोग, वातावरण, पयाावरण तथा जसववक वववविता 
 (१) वन, जङ्गल, वन्यजन्त,ु चराचरुुङ्गी, जल उपयोग, वातावरण, पयाावरण तथा जसववक वववविता सबिन्िी  स्थानीय नीतत, 

कानून, िापदण्ड, योजना, कायाान्वयन, अनगुिन र तनयिन, 

 (२) स्थानीयस्तरिा सािदुावयक, ग्रािीण तथा शहरी, िातिाक, कवतुलयती र साझेदारी वनको संरक्षण,  सबििान, 

उपयोग, अनगुिन र तनयिन तथा वन उपभोिा सिूहको व्यवस्थापन, 

 (३) िध्यवती क्षेत्रको सािदुावयक, िातिाक र कितुलयती वनको व्यवस्थापन, 

 (४) स्थानीयस्तरिा नदी वकनार, नदी उकास, नहर वकनार तथा सडक वकनारिा वकृ्षारोपण व्यवस्थापन, 

 (५) स्थानीयस्तरिा तनजी वनको प्रििान, अनगुिन र तनयिन, 

 (६) स्थानीयस्तरिा सावाजतनक िाली जग्गा, पािा वा क्षेत्रिा वकृ्षारोपण, सबभार, उपयोग र व्यवस्थापन, 

 (७) स्थानीयस्तरिा जडीिटुी तथा अन्य गसरकाष्ठ वन पसदावार सबिन्िी, सभेक्षण, उत्पादन, सङ्कलन, प्रविान, 

 प्रशोिन, र िजार व्यवस्थापन, 

 (८) वनिीउ िगैंचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रििान, 

 (९) नसारी स्थापना, तिरुवा उत्पादन, ववतरण, रोपण र प्रविान, 

 (१०) वन्यजन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरक्षण, व्यवसावयक पालन, उपयोग र अनगुिन, 

 (११) िानव तथा वन्यजन्त ुिीचको िन्ि व्यवस्थापन, 

 (१२) स्थानीय प्राणी उद्यान (म्चतडयािाना) को स्थापना र सञ्चालन, 

 (१३) स्थानीय वन्यजन्त ुपयाटन र आयआजान, 

 (१४) स्थानीयस्तरिा आिेटोपहारको व्यवस्थापन, 

 (१५) स्थानीयस्तरिा वन, वन्यजन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अतभलेिाङ्कन र अध्ययन अनसुन्िान, 
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 (१६) ववश्वसबपदा सूचीिा परेका स्िारक र परुाताम्त्त्वक िहत्त्वका वन, सीिसार क्षेत्र, तटवती क्षेत्रका  जग्गा सबिन्िी 
लगत, 

 (१७) तिचाहा प्रजाततको तनयन्त्रण, 

 (१८) स्थानीयस्तरको जोम्िि न्यूनीकरण, 

 (१९) जसववक वववविताको अतभलेिाङ्कन, 

 (२०) स्थानीयस्तरिा हररयाली प्रवर्द्न, 

 (२१) स्थानीय साना जल उपयोग सबिन्िी क्षेत्रगत अयोजना तजुािा, कायाान्वयन, अनगुिन र अनगुिन, 

 (२२) रसथाने प्रजाततको संरक्षण र प्रविान, 

 (२३) स्थानीयस्तरिा वातावरणीय जोम्िि न्यूनीकरण, 

 (२४) स्थानीयस्तरिा प्रदूषण तनयन्त्रण र हातनकारक पदाथाहरूको तनयिन तथा व्यवस्थापन, 

 (२५) स्थानीयस्तरिा न्यून कावानििुी तथा वातावरणिसत्री ववकास अवलबिन, 

 (२६) स्थानीयस्तरिा वातावरण संरक्षण क्षेत्र तनिाारण र व्यवस्थापन । 

 

च. सािाम्जक सरुक्षा र गररिी तनवारण 

 

 (१) सािाम्जक सरुक्षा तथा गररिी तनवारण सबिन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड, तनयिन र अध्ययन 
 अनसुन्िान, 

 (२) लम्क्षत सिूह सबिन्िी स्थानीय योजना, कायाक्रि, स्रोत पररचालन र व्यवस्थापन, 

 (३) सािाम्जक सरुक्षाको कायाान्वयनको लातग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय सङ्घ संस्थासाँग सबपका , सिन्वय र 
 सहकाया, 
 (४) सािाम्जक सरुक्षा सबिन्िी स्थानीय तथ्याङ्क र सूचना व्यवस्थापन, 

 (५) गररि घरपररवार पवहचान सबिन्िी स्थानीय सवेक्षण, सूचना व्यवस्थापन र तनयिन, 

 (६) स्थानीय सािाम्जक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन । 

 

छ. व्यम्िगत घटना, जन्ि, ितृ्य,ु वववाह र तथ्याङ्क 

 (१) व्यम्िगत घटना (जन्ि, ितृ्य,ु वविाह, िसाइ सराइ, सबिन्ि ववच्छेद र ििापतु्र र ििापतु्री) को दताा, 
 (२) व्यम्िगत घटनाको स्थानीय तथ्याङ्क सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायाान्वयन र तनयिन, 

 

(झ) व्यम्िगत घटनाको अतभलेि व्यवस्थापन र प्रततवेदन । 

 (१) स्थानीयस्तरिा परुातत्व, प्राचीन स्िारक र सङ्ग्रहालय संरक्षण, सबििान र पनुाःतनिााण 

 (२) सकुुबिासी व्यवस्थापन 

 (३) सकुुबिासीको पवहचान र अतभलेि व्यवस्थापन, 

 (४) सकुुबिासी सबिन्िी जीववकोपाजान र िसोिास व्यवस्थापन । 

(ञ) प्राकृततक स्रोतिाट प्राप्त रोयल्टी 
 (१) प्राकृततक स्रोतिाट प्राप्त हनुे रोयल्टी सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड तथा तनयिन, 

 (२) प्राकृततक स्रोतिाट प्राप्त हनुे रोयल्टीको सङ्कलन तथा िााँडफााँड । 

(ट) सवारी सािन अनिुतत 

 (१) यातायात व्यवस्थापन सबिन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायाान्वयन र तनयिन, 
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 (२) स्थानीय सावाजतनक यातायातको रुट तनिाारण, अनिुतत, नवीकरण, िारेजी, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर 
 तनिाारण र तनयिन, 

 (३) वातावरणिसत्री, जलवाय ुपररवतान अनकूुलन, ववपद् जोम्िि संवेद्य, अपाङ्गता र लसवङ्गकिसत्री यातायात  प्रणालीको 
स्थानीय तहिा प्रवर्द्ान । 

  (१) संघ, संस्था पररचालन सबिन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायाान्वयन र तनयिन, 

 (२) स्थानीय स्तरका संघ, संस्थाको दताा तथा नवीकरण । 

 

२.६. नगरपातलकाको अततररि काि, कताव्य र अतिकार 

क. भतूि व्यवस्थापन 

 (१) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनिा रही स्थानीयस्तरको भ(ूउपयोग नीतत, योजना, कायाक्रि तजुािा र 
 कायाान्वयन, 

 (२) सङ्घीय तथा प्रदेशको िापदण्डको अिीनिा रही व्यवम्स्थत िस्ती ववकासका कायाक्रिको तजुािा र 
 कायाान्वयन, एकीकृत वस्ती ववकासका लातग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्यवस्थापन, 

 (३) स्थानीय स्तरिा अव्यवम्स्थत िसोिास व्यवस्थापन । 

 

ि. सञ्चार सेवा 
 (१) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनिा रही स्थानीय क्षेत्रतभत्र इन्टरनेट सेवा, टेतलसेन्टर, केिलु तथा 
 तारववहीन टेतलतभजन प्रसारणको अनिुतत, नवीकरण र तनयिन, 

 (२) स्थानीय क्षेत्रिा सूचना प्रववतिको ववकास र प्रविान गने । 

 

 

 

ग. यातायात सेवा 
 (१) स्थानीय िस, ट्रली िस, ट्राि जस्ता िध्यि क्षिताका िास ट्राम्न्जट प्रणालीको नीतत, िापदण्ड, योजना, 
 कायाान्वयन, अनगुिन र तनयिन, 

 (२) राविय रेल पूवाािारको उपयोग तथा िहानगरीय क्षेत्रतभत्र शहरी रेल सेवाको सञ्चालन, व्यवस्थापन,  ििात 
सबभार, सिन्वय, साझेदारी र सहकाया । 

 

घ. लघ,ु घरेल ुर साना उद्योग 

 (१) लघ,ु घरेल ुर साना उद्योगको दताा नवीकरण, िारेजी, तनयिन, ववकास प्रवर्द्ान र व्यवस्थापन, 

 (२) उद्यिम्शलताको ववकास र प्रविान 

 

२.७. वडा सतिततको काि, कताव्य र अतिकार 

 क. वडातभत्रका योजना तजुािा, कायाान्वयन तथा अनगुिन, 

 (१) सहभतगतािूलक योजना तजुािा प्रणाली अनसुार िस्ती वा टोलस्तरिाट योजना तजुािा प्रवक्रया  अवलबिन गरी 
िस्ती तथा टोलस्तरीय योजनाको िाग सङ्कलन, प्राथतिकीकरण तथा छनौट गने, 

 (२) टोल ववकास संस्थाको गठन र पररचालन तथा वडातभत्र सञ्चालन हनुे योजनाहरूका लातग उपभोिा 
 सतिततको गठन तथा सोको अनगुिन गने, 

 (३) वडातभत्रका योजना तथा भौततक पूवाािारको संरक्षण, ििात सबभार, रेिदेि तथा व्यवस्थापन गने, 

ि. तथ्याङ्क अद्यावतिक तथा संरक्षण 
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 (१) तनजी घर तथा घर पररवारको लगत राख्न,े 

 (२) ऐततहातसक, परुाताम्त्त्वक, सासं्कृततक तथा िातिाक िहत्त्वका सबपदा, प्राचीन स्िारक, सावाजतनक तथा 
 सािदुावयक भवन, सावाजतनक, ऐलानी, पती जग्गाको लगत राख्न ेतथा संरक्षण गने, 

 (३) िलुा क्षेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्तल, ििाशाला, िातिाक तथा सांस्कृततक स्थल, डााँडापािा, चरनक्षेत्र, 

 पानीको िूल, पोिरी, तलाउ, इनार, कुवा, िारा, ढंुगेिारा, गठुीघर, िाटो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहर, पानी  घट्ट, 

तिलको तथ्याङ्क सङ्कलन गरी अद्यावतिक लगत राख्न,े संरक्षण गने र िण्डीकृत तथ्याङ्क र सूचना  सवहतको वडाको 
पाश्वाम्चत्र तयार तथा अद्यावतिक गने, 

 

ग. ववकास काया 
 (१) िाल उद्यानको व्यवस्था गने, 

 (२) अनौपचाररक म्शक्षा कायाक्रि, म्शश ुस्याहार तथा प्रारम्बभक िाल ववकास केन्र सञ्चालन र व्यवस्थापन  गने, 

 (३) पसु्तकालय, वाचनालय, सािदुावयक तसकाई केन्र, िालक्लव तथा िालसञ्जालको सञ्चालन र व्यवस्थापन  गने, 

 (४) वडा तहको स्वास्थ्य संस्था तथा सेवाको व्यवस्थापन गने, 

 (५) िोप सेवा कायाक्रिको सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा सिन्वय गने, 

 (६) पोषण कायाक्रिको सञ्चालन तथा सिन्वय गने, 

 (७) वडा तहिा स्वास्थ्य जनचेतना ववकास तथा स्वास्थ्य सूचना कायाक्रिको सञ्चालन गने, 

 (८) शहरी तथा ग्रािीण स्वास्थ्य म्क्लतनकको सञ्चालन गने, गराउने, 
 (९) सावाजतनक शौचालय, स्नान गहृ तथा प्रततक्षालयको तनिााण र ब्यवस्थापन गने, गराउने, 
 (१०) वडास्तरीय सािदुावयक िाराको प्रिन्ि, कुवा, इनार तथा पोिरीको तनिााण, संरक्षण र गणुस्तर  तनयिन गने, 

 (११) घरिाट तनकास हनुे फोहरिसलाको सङ्कलन र व्यवस्थापन, चोक तथा गल्लीहरूको सरसफाई, ढल 
 तनकास, िरेका जनावरको व्यवस्थापन, सतही पानीको तनकास तथा पानीको स्रोत संरक्षण गने, गराउन,े 

 (१२) कृवष तथा फलफूल नसारीको स्थापना, सिन्वय र प्रविान तथा वडास्तरीय अगवुा कृषक तातलिको 
 अतभििुीकरण गने, 

 (१३) कृवष िीउ ववजन, िल तथा औषिीको िाग सङ्कलन गने, 

 (१४) कृवषिा लाग्ने रोगहरूको वववरण सङ्कलन गने, 

 (१५) पशपंुछी ववकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन, 

 (१६) वडातभत्रको चरन क्षेत्र संरक्षण तथा व्यवस्थापन गने, 

 (१७) स्थानीय सिदुायका चाडपवा, भाषा संस्कृततको ववकासको लातग कला, नाटक, जनचेतनािूलक तथा 
 सांस्कृततक कायाक्रि गने गराउने, 
 (१८) स्थानीय िौतलकता झम्ल्कने सााँस्कृततक रीततरीवाजलाई संरक्षण तथा प्रविान गने, 

 (१९) वडातभत्र िेलकुद पूिाािारको ववकास गने, 

 (२०) अन्तर ववद्यालय तथा क्लव िाफा त िेलकूद कायाक्रिको सञ्चालन गने गराउन,े 

 (२१) वडा क्षेत्रतभत्रको वाटोघाटो चाल ुअवस्थािा राख्न ेतथा राख्न सहयोग गने, 

 (२२) वडातभत्रका सडक अतिकारक्षेत्रिा अवरोि र अततक्रिण गना नददन,े 

 (२३) िाटोघाटोिा िाढी, पवहरो, हरुी तथा प्राकृततक प्रकोपिाट उत्पन्न अवरोि पन्छाउने, 
 (२४) घरेल ुउद्योगको लगत सङ्कलन तथा सबभाव्यता पवहचान गने, 

 (२५) वडातभत्र घरेल ुउद्योगको प्रविान गने, 

 (२६) प्रचतलत कानून ििोम्जि व्यम्िगत घटना दताा, अद्यावतिक तथा सो को अतभलेि सङ्कलन तथा  संरक्षण गने, 
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 (२७) व्यम्िगत घटना दताा सबिन्िी जनचेतना कायाक्रि सञ्चालन गने, 

 (२८) सािाम्जक सरुक्षा भत्ता ववतरण तथा अतभलेि अद्यावतिक गने, 

 (२९) वडालाई िालिसत्री िनाउन,े 

 (३०) वडातभत्र आतथाक तथा सािाम्जक रुपिा पतछ परेका िवहला, िालिातलका, दतलत, अपाङ्गता भएका 
 व्यम्ि, जेष्ठ नागररक, अल्पसंखयक, सीिान्तकृत सिदुायको अतभलेि रािी सािाम्जक र आतथाक उत्थान 
 सबवन्िी काि गने, 

 (३१) ववतभन्न सिदुायका िीच सािाम्जक सदभाव र सौहादाता कायि गने, 

 (३२) िालवववाह, िहवुववाह, लसवङ्गक वहंसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हतलया प्रथा, छाउपडी, किलरी प्रथा, 
 िालश्रि, िानव िेचवविन जस्ता सािाम्जक कुरीतत र अन्िववश्वासको अन्त्य गने, गराउन,े 

 (३३) प्रचतलत कानूनको अिीनिा रही िालपोत तथा भतूि कर, व्यवसाय कर, वहाल कर, ववज्ञापन कर, 

 साःशलु्क पावका ङ्ग, नयााँ व्यवसाय दताा, तसफाररस दस्तरु, सवारी सािन कर, िनोरञ्जन करको लेिाजोिा र 
 सङ्कलन गरी सबिम्न्ित नगरपातलकािा प्रततवेदन सवहत रकि िझुाउने, 
 (३४) असि तिरािी भएको िेवाररस वा असहाय व्यम्िलाई नम्जकको अस्पताल वा स्वास्थ्य केन्रिा  पयुाई 
औषिोपचार गराउन,े 

 (३५) असहाय वा वेवाररस व्यम्िको ितृ्य ुभएिा तनजको दाह संस्कारको व्यवस्था तिलाउने, 
 (३६) सडक िालिातलकाको उर्द्ार र पनुस्थापनाको लातग लगत सङ्कलन गने, 

 (३७) वडातभत्रको सािदुावयक वन, वनजन्य सबपदा र जसववक वववविताको संरक्षण र प्रविान गने, 

 (३८) वडा, टोल, िस्तीस्तरिा हररयाली क्षेत्र तिस्तार गने गराउने, 
 (३९) वडालाई वातावरणिसत्री िनाउन,े 

 (४०) प्राङ्गाररक कृवष, सरुम्क्षत िाततृ्व, ववद्याथी भनाा, पूणा िोप, िलुा ददशाििु सरसफाई, वातावरणिसत्री  तथा 
िालिसत्री शासनजस्ता प्रविानात्िक कायाहरू गने, गराउन,े 

 (४१) वडातभत्र घरिास पयाटन (होि स्टे) कायाक्रि प्रििान गने । 

 

घ। तनयिन काया 
 (१) वडातभत्र सञ्चातलत ववकास योजना, आयोजना तथा संलग्न उपभोिा सतिततहरूका कायाको अनगुिन  तथा 
तनयिन गने, 

 (२) तसकिी, डकिीलाई भकूबप प्रततरोिी भवन तनिााण सबवन्िी तातलि ददने, 
 (३) िाद्यान्न, िाछा, िास,ु तरकारी, फलफूल, पेय पदाथा तथा उपभोग्य सािग्रीको गणुस्तर र िूल्यसूची  अनगुिन गरी 
उपभोिा वहत संरक्षण गने, 

 (४) वडातभत्रका उद्योग िन्दा र व्यवसायको प्रििान गरी लगत राख्न,े 

 (५) हाट िजारको व्यवस्थापन गने, गराउन,े 

 (६) ववद्यतु चहुावट तथा चोरी तनयन्त्रणिा सहयोग गने । 

 

ङ. तसफाररस तथा प्रिाम्णत गने 

 (१) नाता प्रिाम्णत गने, 

 (२) नागररकता तथा नागररकताको प्रतततलवप तलनका लातग तसफाररस गने, 

 (३) िहाल करको लेिाजोिा तसफाररस गने, 

 (४) िन्द घर तथा कोठा िोल्न रोहिरिा िस्ने, 
 (५) िोही लगत कट्टाको तसफाररस गने, 
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 (६) घर जग्गा करको लेिाजोिा तसफाररस गने, 

 (७) जन्ि तितत प्रिाम्णत गने, 

 (८) व्यापार व्यवसाय िन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा ब्यापार ब्यवसाय हुाँदस नभएको तसफाररस गने, 

 (९) वववाह प्रिाम्णत तथा अवववावहत प्रिाम्णत गने, 

 (१०) तनाःशलु्क वा सशलु्क स्वास्थ्य उपचारको तसफाररस गने, 

 (११) वडािाट जारी हनुे तसफाररस तथा अन्य कागजलाई अङ्गेजी भाषािा सिेत तसफाररस तथा प्रिाम्णत  गने, 

 (१२) घर पाताल प्रिाम्णत गने, 

 (१३) व्यम्िगत वववरण प्रिाम्णत गने, 

 (१४) जग्गा िनी दताा प्रिाण पजुाािा घर कायि गने तसफाररस गने, 

 (१५) कुनस व्यम्िको नाि, थर, जन्ि तितत तथा वतन फरक(फरक भएको भए सो व्यम्ि एकस  हो भन्ने 
 तसफाररस गने, 

 (१६) नाि, थर, जन्ि तितत संशोिनको तसफाररस गने, 

 (१७) जग्गा िनी दताा प्रिाण पजुाा हराएको तसफाररस गने, 

 (१८) वकत्ताकाट गना तसफाररस गने, 

 (१९) संरक्षक प्रिाम्णत गने तथा संस्थागत र व्यम्िगत संरक्षक तसफाररस गने, 

 (२०) जीववतसाँगको नाता प्रिाम्णत गने, 

 (२१) ितृकसाँगको नाता प्रिाम्णत तथा सिन तसफाररस गने, 

 (२२) जीववत रहेको तसफाररस गने, 

 (२३) हकवाला वा हकदार प्रिाम्णत गने, 

 (२४) नािसारी गना तसफाररस गने, 

 (२५) जग्गाको हक सबिन्ििा तसफाररस गने, 

 (२६) उद्योग ठाउाँसारी गना तसफाररस गने, 

 (२७) आिारभतू ववद्यालय िोल्न तसफाररस गने, 

 (२८) जग्गा िूल्याङ्कन तसफाररस गने, 

 (२९) ववद्यालयको कक्षा थप गना तसफाररस गने, 

 (३०) अशि, असहाय तथा अनाथको पालन पोषणको लातग तसफाररस गने, 

 (३१) वसवावहक अङ्गीकृत नागररकता तसफाररस गने, 

 (३२) आतथाक अवस्था किजोर वा सबपन्न रहेको सबिन्िी तसफाररस गने, 

 (३३) ववद्यालय ठाउाँसारी गना तसफाररस गने, 

 (३४) िारा तथा ववद्यतु जडानको लातग तसफाररस गने, 

 (३५) जातीय पवहचान र जातीय तसफाररसको काया गने, 

 (३६) प्रचतलत कानून अनसुार प्रत्यायोम्जत अतिकार ििोम्जिको अन्य तसफाररस वा प्रिाम्णत गने। 
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                                       २. साङ्गठतनक ढााँचा 

साववकिा नेपाल सरकार(िम्न्त्रपररषद) िाट स्वीकृत भएको लमु्बिनी सांस्कृततक नगरपातलकाको संगठन संरचना देहाय ििोम्जि रहेको छ 

                     लमु्बिनी सााँस्कृततक नगरपातलका नगर कायापातलकाको कायाालय 

                                        लमु्बिनी रुपन्देही  

  

आर्थिक विकास, सामाजिक विकास, पिुािधार विकास र 
िातािरण तथा विपद् व्यिस्थापन सममतत

लेखा, विधायन, सुशासन तथा अन्य सममतत

उपप्रमुख 

नगरसभा 

प्रमुख 

नगर कायिपामलका 

प्रमुख प्रशासकीय अधिकृत  
१०औ ंतह(प्र./सा.प्र.)-१ 

पूवाािार ववकास शािा 
तस.तड.ई.,9/10औ ं(इम्न्ज./तस.)-1 
सडक, तसंचाइा तथा अन्य पूवाािार 

ववकास उप-शािा 
ईम्न्ज., ७ /८/औं  (इम्न्ज./तस.)-१ 
सि-ईम्न्ज, ५औ ं(इम्न्ज./तसतभल)-1 
भवन तथा वस्ती ववकास उप-शािा 
ईम्न्ज., 7/8औ(ंइम्न्ज./तस./ति.आ.)-१ 
अतिन, चौथो(इम्न्ज./सभे.)-१ 
सि-ईम्न्ज, ५औ ं(इम्न्ज./तसतभल)-1 
वातावरण, तथा ववपद् व्यवस्थापन 
इाकाइा 
सहायक५ औ(ंप्र./सा.प्र.)-१ 

वडा कायाालयहरु-1३वटा 
सहायक ५औ ं(प्र./सा.प्र.)-६ 
सि.इम्न्ज, ५ औ(ंइा./तस.)-६  

सहायक, चौथो (प्र./सा.प्र.)- ७ 
अ.सव.इम्न्ज. चौथो (इम्न्ज./तस.)-७ 

 

स्वास््य तथा सामाजिक 
ववकास शाखा 

ज.स्वा.अतिकृत, ७ /८/औं (स्वा.)-१ 
प.हे.न., 5/6औ(स्वा./क.न.)-1 
हे.अ., 5/6औ(ंस्वा./हे.इा.)-१ 

सािाम्जक सरुक्षा तथा पम्न्जकरण 
उप-शािा 
सहायक ५औ(ंप्र./सा.प्र.)-१ 

िवहला, िालिातलका तथा सिाज 
कल्याण उप-शािा 
िवहला ववकास तनररक्षक, ५औ ं
(ववववि)-1 
स.ि.वव.तन.,चौथो(ववववि)-1 

स्वास््य र कृवि/पशु तर्फ का निकायहरु

- प्राथममक स्िास््य केन्र, स्िास््य चौकीहरु
औषधालयहरु, शहरी स्िास््य केन्रहरु

- कृवष विकास शाखा  
- पशु सेिा केन्र:- ………….. 
   

म्शक्षा, यवुा तथा िेलकुद शािा 
अतिकृत, 9/10औ(ंम्शक्षा/म्श.प्र.)-१ 
अतिकृत, ७ /८/औं (म्शक्षा/म्श.प्र.)-१ 
प्रा.स., ५औ ं(मशक्षा/मश.प्र.)-१ 

 

प्रशासन, योजना तथा अनगुिन शािा 
अतिकृत., ७/८/औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

स.कबप्यटुर अपरेटर, चौथो  (ववववि)-1 
प्रशासन उप-शािा 
सहायक,5औ ं(प्र./सा.प्र.)-1 
सहायक, चौथो (प्र./सा.प्र.)-१ 
राजस्व उप-शािा 
अतिकृत,6औ ं(प्र./सा.प्र.)-1 
सहायक,चौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 
योजना तथा अनगुिन उप-शािा 
अतिकृत,6औ ं(प्र./सा.प्र.)-1 
सहायक,चौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 
कानून इाकाइा 
सहायक,चौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 
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3. दरिन्दीको अवस्थााः 

लमु्बिनी सासं्कृततक नगरपातलका, रुपन्देही  

नगर कायापातलकाको कायाालयको दरवन्दी तेररज 

क्र.सं. पद तह सेवा सिूह उपसिूह 
स्वीकृत 

दरवन्दी 

अन्य 

सेवािाट 
सिायोजन 

हनु े
दरिन्दी 

िााँकी 
दरिन्दी 

कस वफयत 

1 
प्रििु प्रशासकीय 
अतिकृत  

10 प्रशासन सा.प्र.   1     * 

2 अतिकृत 9/10 म्शक्षा म्श.प्र.   1   1   

3 तस.तड.इा. 9/10 इम्न्ज. तसतभल   1   1   

4 अतिकृत 7/8 प्रशासन सा.प्र.   1   1   

5 लेिा अतिकृत 7/8 प्रशासन लेिा   1   1   

6 अतिकृत 7/8 म्शक्षा म्श.प्र.   1   1   

7 जन स्वास्थय अतिकृत 7/8 
स्वास्थ्
य 

ज.स्वा
. 

  1   1   

8 इम्न्जतनयर 7/8 इम्न्ज. तसतभल 
वव.ए.आ
. 

1   1   

9 इम्न्जतनयर 7/8 इम्न्ज. तसतभल   1   1   

10 आ.ले.प. अतिकृत 6 प्रशासन लेिा   1   1   

11 अतिकृत 6 प्रशासन सा.प्र.   3   3   

12 प.हे.न. 5/6 
स्वास्थ्
य 

क.न.   1   1   

13 हेल्थ अतसस्टेन्ट 5/6 
स्वास्थ्
य 

हे.इा.   1   1   

14 सहायक ५ प्रशासन सा.प्र.   5   5   

15 लेिा सहायक ५ प्रशासन लेिा   १   1   

16 प्रा.स. ५ म्शक्षा म्श.प्र.   1   1   

17 सव-इम्न्जतनयर ५ इम्न्ज. तसतभल   2   2   

18 
िवहला ववकास 
तनरीक्षक 

५ ववववि     1   1   

19 कबप्यटुर अपरेटर ५ ववववि     1   1   

20 सभेक्षक ५ इम्न्ज. सभे   1   1   

21 सहायक 4 प्रशासन सा.प्र.   3   3   
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22 स.ले.पा. 4 प्रशासन लेिा   1   1   

23 
सहायक िवहला ववकास 
तनरीक्षक 

४ ववववि     1   1   

कायाालय तफा  जबिा 32 0 31   

वडा कायाालय (1३ वटा) 
  

1 सहायक ५ औ ं प्रशासन सा.प्र.   ६   ६   

2 सव-इम्न्जतनयर ५ औ ं इम्न्ज. तसतभल   ६   ६   

3 सहायक चौथो प्रशासन सा.प्र.   ७   ७   

4 अ. सव-इम्न्जतनयर चौथो इम्न्ज. तसतभल   ७   ७   

वडा कायाालय तफा  जबिा २६  २६   

कुल जबिा ६२  ६१   

* संघको दरिन्दी         

कृवष तथा पश ुसेवा तफा को दरिन्दी 

१ कृवष ववकास अतिकृत   कृवष     १   1  

२ पश ुववकास अतिकृत   कृवष लापो   १   1  

३ प्राववतिक सहायक   कृवष     २   2  

४ पश ुस्वास्थ्य प्राववतिक   कृवष भेट   १   1  

५ पश ुसेवा प्राववतिक   कृवष लापो   १   1  

६ पश ुसेवा प्राववतिक  कृवष ित्स्य  १  १  

७ 
नायव पश ुस्वास्थ्य 
प्रावविक 

  कृवष भेट   १   1  

८ 
नायव पश ुसेवा 
प्रावविक 

  कृवष लापो   १   1  

९ 
नायव प्राववतिक 
सहायक 

  कृवष     १   1  

  
कृवष तथा पश ुसेवाको 
कूल दरिन्दी 

        १०   १०  

स्वास्थ्य तफा को दरिन्दी 

१ हे.अ. (५/६/७ तह)   
स्वास्थ्
य 

 हे इ   ९   ९  

३ 
अ.हे.ि. (४/५/६ 
तह) 

  
स्वास्थ्
य 

 हे इ   १८   १८  

४ 
अ.न.िी. (४/५/६ 
तह) 

  
स्वास्थ्
य 

    १८   १८  
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स्वास्थ्य सेवाको जबिा 
दरिन्दी 

        ४५ ० ४५  

जबिा १२५  १२५  

 

 

यो संगठन संरचना र दरिन्दी नेपाल सरकारिाट स्वीकृत हो। यसिा २०७७ सालको नगरसभािाट संगठन संरचना र 
दरिन्दीिा व्यापक पनुरावलोकन गरी कायाान्वयनिा ल्याइएको छ।  

 

 

 

 

4. संगठन संरचना र दरिन्दी सबिनििा देम्िएका सिस्याहरुाः 

यस नगरपातलकाले २०७९ सालिा संगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गरी नेपाल सरकार, िम्न्त्रपररषद्को ववतभन्न 

तिततका तनणाय ििोम्जि भएका सभेक्षण/दरिन्दीिा थपघट गरी संगठन संरचना तनिााण गरेको भए तापतन उि 

दरिन्दीिाट नगरपातलका र वडाका कािकारिाहीलाई व्यवम्स्थत गना नसवकएको कुरा छलफलका क्रििा नगर प्रििु, 

उपप्रििु तथा वडाका जनप्रतततनतििाट जानकारी भएको तथयो।  यस नगरपातलकाको कूल १२5 वटा दरिन्दीहरु 

स्वीकृत भएको छ । जसिध्ये प्रििु प्रशासकीय अतिकृत संघको दरिन्दी रहेको र िााँकी १२४ दरिन्दीहरु 

नगरपातलकाको रहने गरी तनणाय भएको छ । त्यस्तस यस अगाडी देम्ि नस कयारत कायाालय सहयोगी दरिन्दीलई 

िौजदुा संगठन संरचनािा नदेिाइएको भएतापतन ती सिेत गरी जबिा १२३ किाचारीहरु कायारत रहेका छन।् 

नेपालको संवविानका ववतभन्न अनसूुम्चहरु र स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ िा उल्लेि भएका अतिकारहरुको 

प्रभावकारी कायाान्वनय गना उि दरिन्दीिाट अतिकांश शािा/उपशािाको काया सबपादनिा सहज नस भएको दरिन्दी 

ववश्लषेणिाट देम्ियो। ववशेष गरी नगर प्रहरीको दरिन्दी अतत कि भएको हुाँदा नगरपातलकाको िजार क्षेत्र र वडा 

संखयालाई आिार िानेर नगर प्रहरीको दरिन्दी थप गनुापने देम्िन्छ। त्यससले नगरपातलकाको दरिन्दी पनुरावलोकनका 

लातग सिेत यो संगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गनुापरेको हो ।  
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भाग-३ 

ववश्लषेण र औम्चत्य 

1. कायाक्रिको ववश्लषेणाः 

स्थानीय तहहरुको कायाक्रि, कायािोझ र कायाप्रकृतत ववशेष गरी नेपालको संवविानको अनसूुम्च ८ िा उम्ल्लम्ित स्थानीय 

तहको एक अतिकारको सूम्च र अनसूुम्च ९ िा उम्ल्लम्ित संघ, प्रदेश र स्थानीय तहहरुको साझा अतिकारको सूम्च िा 

उम्ल्लम्ित अतिकारहरु, स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ िा उम्ल्लम्ित काि, कताव्य र अतिकारहरु तथा नेपाल 

सरकार, िम्न्त्रपररषदिाट स्वीकृत कायाववस्ततृीकरण प्रततवेदनिा उम्ल्लम्ित अतिकारहरुको पररिी तभत्र रहेको हनु्छ। उि 

दस्तावेजिा उम्ल्लम्ित अतिकारहरु देहाय ििोम्जि रहेका छन।्  

 नपेालको संवविानको अनसूुम्च ८ र ९ िा उम्ल्लम्ित स्थानीय तहको एकल र साझा अतिकारहरुको सूम्च  

१ अनसूुम्च ८ स्थानीय तहको एकल अतिकारको सूम्च 

 नगर प्रहरी  

 सहकारी संस्था  

 एफ  .एि सञ्चालन  

 स्थानीय कर )सबपम्त्त कर , घर िहाल कर, घर जग्गा रम्जषे्ट«शन शलु्क, सवारी सािन कर(, सेवा शलु्क दस्तरु, 

पयाटन शलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भतूिकर )िालपोत( , दण्ड जररवाना, िनोरञ्जन कर, िालपोत संकलन  

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन  

 स्थानीय तथ्यांक र अतभलेि संकलन  

 स्थानीय स्तरका ववकास आयोजना तथा पररयोजनाहरू  

 आिारभतू र िाध्यतिक म्शक्षा  

 आिारभतू स्वास्थ्य र सरसफाइ  

 स्थानीय िजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जसववक वववविता  

 स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक, तसंचाइ  

 गाउाँ सभा, नगर सभा, म्जल्ला सभा, स्थानीय अदालत, िेलतिलाप र िध्यस्थताको व्यवस्थापन  

 स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापन  

 घर जग्गा िनी पजुाा ववतरण  

 कृवष तथा पशपुालन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थ्य, सहकारी  

 ज्येष्ठ नागररक, अपांगता भएका व्यम्ि र अशिहरूको व्यवस्थापन  

 िेरोजगारको तथ्यांक संकलन  

 कृवष प्रसारको व्यवस्थापन, संचालन र तनयन्त्रण  

 िानेपानी, साना जलववद्यतु आयोजना, वसकम्ल्पक ऊजाा  

 ववपद व्यवस्थापन  

 जलािार, वन्यजन्त,ु िानी तथा ितनज पदाथाको संरक्षण  

 भाषा, संस्कृतत र लतलतकलाको संरक्षण र ववकास 

२ अनसूुम्च ९ संघ, प्रदेश र स्थानीय तहको अतिकारको साझा सूची 

 सहकारी  
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 म्शक्षा, िेलकूद र पत्रपतत्रका  

 स्वास्थ्य  

 कृवष  

 ववद्यतु, िानेपानी, तसंचाइ जस्ता सेवाहरू  

 सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररवाना तथा प्राकृततक स्रोतिाट प्राप्त रोयल्टी, पयाटन शलु्क  

 वन, जंगल, वन्यजन्त,ु चराचरुुंगी, जल उपयोग, वातावरण, पयाावरण तथा जसववक वववविता  

 िानी तथा ितनज  

 ववपद व्यवस्थापन  

 सािाम्जक सरुक्षा र गरीिी तनवारण  

 व्यम्िगत घटना, जन्ि, ितृ्य,ु वववाह र तथ्यांक  

 परुातत्व, प्राचीन स्िारक र संग्रहालय  

 सकुुबिासी व्यवस्थापन  

 प्राकृततक स्रोतिाट प्राप्त रोयल्टी  

 सवारी सािन अनिुतत 

 

 

 स्थानीय सरकार संचालन ऐन ििोम्जि नगरपातलकाको काि कताव्य र अतिकारहरु  

स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ र १२ ििोम्जि नगरपातलका र अन्तगातका वडा कायाालयहरुको 

काि,  कताव्य र अतिकारहरु 

 

2. कायािोझको ववश्लषेणाः 

स्थानीय तहहरुको कायाक्रि, कायािोझ र कायाप्रकृतत ववशेष गरी नेपालको संवविानको अनसूुम्च ८ िा उम्ल्लम्ित स्थानीय 

तहको एक अतिकारको सूम्च र अनसूुम्च ९ िा उम्ल्लम्ित संघ, प्रदेश र स्थानीय तहहरुको साझा अतिकारको सूम्च िा 

उम्ल्लम्ित अतिकारहरु, स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ िा उम्ल्लम्ित काि, कताव्य र अतिकारहरु तथा नेपाल 

सरकार, िम्न्त्रपररषदिाट स्वीकृत कायाववस्ततृीकरण प्रततवेदनिा उम्ल्लम्ित अतिकारहरुको पररिी तभत्र रहेको हनु्छ। उि 

दस्तावेजिा उम्ल्लम्ित अतिकारहरु देहाय ििोम्जि रहेका छन।्  

 नेपालको संवविानको अनसूुम्च ८ र ९ िा उम्ल्लम्ित स्थानीय तहको एकल र साझा अतिकारहरुको सूम्च  

१ अनसूुम्च ८ स्थानीय तहको एकल अतिकारको सूम्च 

 नगर प्रहरी  

 सहकारी संस्था  

 एफ  .एि सञ्चालन  

 स्थानीय कर )सबपम्त्त कर , घर िहाल कर, घर जग्गा रम्जषे्ट«शन शलु्क, सवारी सािन कर(, सेवा शलु्क दस्तरु, 

पयाटन शलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भतूिकर )िालपोत( , दण्ड जररवाना, िनोरञ्जन कर, िालपोत संकलन  
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 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन  

 स्थानीय तथ्यांक र अतभलेि संकलन  

 स्थानीय स्तरका ववकास आयोजना तथा पररयोजनाहरू  

 आिारभतू र िाध्यतिक म्शक्षा  

 आिारभतू स्वास्थ्य र सरसफाइ  

 स्थानीय िजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जसववक वववविता  

 स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक, तसंचाइ  

 गाउाँ सभा, नगर सभा, म्जल्ला सभा, स्थानीय अदालत, िेलतिलाप र िध्यस्थताको व्यवस्थापन  

 स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापन  

 घर जग्गा िनी पजुाा ववतरण  

 कृवष तथा पशपुालन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थ्य, सहकारी  

 ज्येष्ठ नागररक, अपांगता भएका व्यम्ि र अशिहरूको व्यवस्थापन  

 िेरोजगारको तथ्यांक संकलन  

 कृवष प्रसारको व्यवस्थापन, संचालन र तनयन्त्रण  

 िानेपानी, साना जलववद्यतु आयोजना, वसकम्ल्पक ऊजाा  

 ववपद व्यवस्थापन  

 जलािार, वन्यजन्त,ु िानी तथा ितनज पदाथाको संरक्षण  

 भाषा, संस्कृतत र लतलतकलाको संरक्षण र ववकास 

२ अनसूुम्च ९ संघ, प्रदेश र स्थानीय तहको अतिकारको साझा सूची 

 सहकारी  

 म्शक्षा, िेलकूद र पत्रपतत्रका  

 स्वास्थ्य  

 कृवष  

 ववद्यतु, िानेपानी, तसंचाइ जस्ता सेवाहरू  

 सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररवाना तथा प्राकृततक स्रोतिाट प्राप्त रोयल्टी, पयाटन शलु्क  

 वन, जंगल, वन्यजन्त,ु चराचरुुंगी, जल उपयोग, वातावरण, पयाावरण तथा जसववक वववविता  

 िानी तथा ितनज  
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 ववपद व्यवस्थापन  

 सािाम्जक सरुक्षा र गरीिी तनवारण  

 व्यम्िगत घटना, जन्ि, ितृ्य,ु वववाह र तथ्यांक  

 परुातत्व, प्राचीन स्िारक र संग्रहालय  

 सकुुबिासी व्यवस्थापन  

 प्राकृततक स्रोतिाट प्राप्त रोयल्टी  

 सवारी सािन अनिुतत 

 

 

 स्थानीय सरकार संचालन ऐन ििोम्जि नगरपातलकाको काि कताव्य र अतिकारहरु  

स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ र १२ ििोम्जि नगरपातलका र अन्तगातका वडा कायाालयहरुको 

काि,  कताव्य र अतिकारहरु 

3. काया प्रकृततको ववश्लषेणाः 

 स्थानीय तहहरुको कायाक्रि, कायािोझ र कायाप्रकृतत ववशेष गरी नेपालको संवविानको अनसूुम्च ८ िा 

 उम्ल्लम्ित स्थानीय तहको एक अतिकारको सूम्च र अनसूुम्च ९ िा उम्ल्लम्ित संघ, प्रदेश र स्थानीय  तहहरुको 

साझा अतिकारको सूम्च िा उम्ल्लम्ित अतिकारहरु, स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४  िा उम्ल्लम्ित काि, कताव्य 

र अतिकारहरु तथा नेपाल सरकार, िम्न्त्रपररषदिाट स्वीकृत  कायाववस्ततृीकरण प्रततवेदनिा उम्ल्लम्ित अतिकारहरुको 

पररिी तभत्र रहेको हनु्छ।  

4. उपलब्ि िानव स्रोतको आाँकलनाः 

नगरपातलकािा रहने दरिन्दीहरुलाई प्रदेश सरकार तथा स्थानीय तहिाट पतछ स्वीकृत हनुे  ववतभन्न  सेवा, 

सिूह (गठन तथा शे्रणी ववभाजन र तनयमु्ि) तनयिहरुसाँग सबिम्न्ित पद, सेवा, सिूह र शे्रणी  स्पष्टसाँग िलु्ने गरी 

तयार गररएको छ। उि तनयिहरुसाँग नतिल्ने पदहरुलाई त्यस्तो तनयि िनेपतछ  आिर्द् गररनेछ। किाचारी 

सिायोजनको काया सबपन्न भइसकेको हुाँदा प्रस्ताववत दरिन्दीहरु कुनस पतन  फाम्जलिा सिेत पने छसनन।् सेवा 

सिूह अनसुार कस  दरिन्दी प्रस्ताव गररएको हुाँदा िलुा प्रततस्पिाा वा  िढुवािाट त्यस्ता दरिन्दीहरुिा पदपूतता हनुेछ 

।  

संगठन संरचना र दरिन्दीिा प्रस्ताव गररएका पदहरुिध्ये नेपाल ववववि सेवा, चौथो तथा पााँचौं तहको 

 सहायक कबप्यटुर अपरेटर र कबप्यटुर अपरेटर सिेत स्थायी किाचारीहरु उपलब्ि  नभएिा सेवा 

 करारिाट पदपूतता गना सवकनेछ। 
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 ५. संगठन ववत्तीय अवस्थाको ववश्लषेणाः 

सिसजसो स्थानीय तहहरु नेपालको संवविानको अनसूुम्चिा  उम्ल्लम्ित अतिकारहरुको प्रभावकारी 

 कायाान्वयन गनाका लातग श्रोतको सीतितता एउटा िखुय चनुौतत हो। आन्तररक आबदानी अपेक्षाकृत  हनु 

नसक्न ुर सािारण िचाको तनरन्तर ववृर्द्लाई  तालिेल गनुा नगरपातलकाको लातग प्रििु चनुौतत  देम्िन्छ। प्रस्ताववत 

संगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षणको प्रततवेदनिा कूल 54 जना दरिन्दी थप  गने प्रस्ताव गररएको छ। यो दरिन्दी 

पदपूतता हनुासाथ अवकास सबिको दावयत्व तनकस  ठूलो हनु्छ।  िातसक तलि भत्ता जस्ता प्रत्यक्ष िचा र ववदा अवकास 

लगायतका कयौं अप्रत्यक्ष िचाको जोहो  गने सतुनम्ित गरेर िात्र प्रततवेदन कायाान्वयनिा लसजान ुजरुरी देम्िन्छ। 

 

6. पररवतानको औम्चत्याः 

(क) जनतालाई सेवा प्रवाह गने अग्रपंम्ििा रहेको नगरपातलका जनताले प्रत्यक्ष िहशसु गना सक्ने सरकार पतन हो 

र सो को अनभुतूत हनुेगरी संवविान र स्थानीय सरकार संचालन ऐन अनसुार ऐन, तनयि, तनदेम्शका तथा 

कायाववतिहरु तयार गरी प्रभावकारी कायाान्वयनका लातग संगठन संरचना स्पष्ट हनु र सो अनसुार किाचारीहरुको 

व्यवस्थापन हनु अतनवाया भएको ।  

(ि) िदतलंदो पररम्स्थतत र राज्य पनुाःसंरचनाका सन्दभािा जनताका िागहरु तथा आवाजलाई सबिोिन गनाका लातग 

स्थानीय शासन संचालन गने संस्थािा ववद्यिान जनशम्िको कायाक्षितालाई अतभिवृर्द् गदै जानपुने भएको र 

ववकास र सहभातगता सबिन्ििा स्थानीयस्तरिा जनचेतना िवृर्द् गना आवश्यक भएको ।  

(ग) ववद्यिान सांगठतनक स्वरुपिा पररिाजान गरी कायासंचालन प्रवक्रया र अवस्थािा सिुार गदै जान स्थानीय तहको 

स्वायत्तता र सशुासनको अतभिवृर्द्का लातग पतन सकारात्िक सहयोग परु् याउने भएको हुंदा नगरपातलकाको 

लक्ष, उद्देश्य र म्जबिेवारी के हो ? संगठन तातलकािा आवर्द् किाचारीले के काि गने ? भन्ने स्पष्ट गना संगठन 

तथा व्यवस्थापन सभेक्षणको औम्चत्य पवुष्ट भएको छ ।  

(घ) नगरपातलकािा थप हनु आएको म्जबिेवारी अनसुार काया सबपादन गना साववक संगठन संरचनािा पररिाजान 

गरी स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ अनसुारको म्जबिेवारी परुा गना प्रस्ताववत संगठन संरचनाले हाल 

देम्िएका सिस्या सिािानिा सहयोग पगु्ने ददशािा यो सवेक्षण औम्चत्यपूणा रहेको छ ।  

(ङ) िहसुरकार प्रणालीिा आिाररत नेपालको संघीय शासन पर्द्ततिा साववकका स्थानीय तनकायहरु हाल स्थानीय 

तहको नाििाट स्थानीय सरकारको रुपिा स्थावपत भएका छन ्। नेपालको संवविानले तीनवटस सरकारलाई 

कानून ििोम्जि राज्यशम्िको प्रयोग गना पाउने अतिकार प्रदान गरेको छ । राज्यशम्िको प्रयोग जनताको 

सेवा, स्थानीय ववकास, आतथाक सिवृर्द् तफा  लम्क्षत हनुका लातग स्थानीय सरकारको रुपिा रहेका 
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नगरपातलकाहरुले आफ्नो सांगठतनक व्यवस्था र आवश्यक जनशम्ि (किाचारी) को व्यवस्थापन उम्चत 

तररकाले गना आवश्यक देम्िएको हुंदा यो नगरपातलकाको संगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण प्रततवेदन 

कायाान्वयन कायायोजना िनाई लागगुनुा औम्चत्यपूणा देम्िएको छ। 

(च) नेपाल सरकारिाट स्थानीय तहहरुको संगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गदाा नेपालभररका नगरपातलकाहरुको 

एउटस संगठन संरचना र एकस  वकतसिको दरिन्दी रहेकोिा नगरपातलकाको आवश्यकता र क्षिताको आिारिा 

संवविानिा उम्ल्लित स्थानीय तहका एकल तथा साझा अतिकारको सूम्च ििोम्जिका कायाहरु प्रभावकारी रुपिा 

सबपादन गनाका लातग हाल नेपाल सरकारिाट ववतभन्न तिततिा स्वीकृत यस नगरपातलकाको संगठन संरचना र 

दरिन्दी अपयााप्त भएकाले नगरपातलकाको संगठन संरचना र दरिन्दीलाई प्रभावकारी िनाइ काया सहजीकरण 

गना यो संगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गररएको हो।  

 

भाग-4 

प्रस्ताववत संगठन, दरिन्दी र तसफाररस 

 

१. संगठन ढााँचाको व्याखयााः 

यस नगरपातलकाको ववगतिा स्वीकृत संगठन संरचना कायािूलक र कायािोझ अनरुुपको नस  देम्िएकाले 

त्यसलाई सािान्य पररवतान गररएको छ । वडा कायाालयहरुिा ववगतिा झैं एक  प्रशासतनक र एक प्राववतिक 

दरिन्दीहरुलाई तनरन्तरता ददइएको छ। सिस वडाहरुिा आिारभतू  स्वास्थ्य सेवा पयुााउने उद्देश्यले स्वास्थ्य 

संस्थाहरु थप गने प्रस्ताव गररएको छ।  

 

२. दरिन्दी वववरणको व्याखयााः 

नेपाल सरकारिाट ववतभन्न तिततिा स्वीकृत यस नगरपातलकाको दरिन्दी नगरपातलकाको कायाक्षेत्र  तथा 

भौगोतलक क्षेत्र र नगरपातलकाको उपलब्ि श्रोतका आिारिा नगरपातलकाको  दरिन्दी प्रस्ताव  गररएको छ। यो 

दरिन्दी नगरपातलकाले एकस पटक पदपूतता नगरी आफ्नो  उपलब्ि श्रोत र  आवश्यकताका आिारिा क्रिश 

पदपूतता गदै जान ुउपयिु हनुेछ। 

 

३. अन्य सझुाव तथा तसफाररसाः 

(क) नयााँ संरचना अनसुारको किाचारी दरिन्दी सिेत तसफाररस गररएको छ, तापतन सकेसबि कायारत किाचारीिाटस 

कायासबपादन गना उपयिु देम्िन्छ । थपहनुे दरिन्दी ििोम्जि पदपूतता गदाा नगरपातलकाको कायािोझ हेरी अत्यावश्यक 
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दरिन्दीिात्र स्वीकृत गने नीतत तलन ुव्ययभारको ढीवष्टले उपयिु देम्िन्छ । 

(ि) ववद्यिान संगठन तथा किाचारी दरवन्दी संखयािा हनु आएको हेराफेरीलाई कायाालयको कायािोझ, पना आउन े

आतथाक व्ययभार, थपहनु आएको म्जबिेवारी र स्थानीयस्तरको ववकास र सेवा प्रवाहिा नगरपातलकाको िेल्नपुने 

भतूिकालाई िध्यनजर गरी आवतिक रुपिा संरचना एवं किाचारी संखयािा अझस पररिाजान गदै जान ुउपयिु हनु े

देम्िन्छ । 

(ग) प्रस्ताववत सङ्गठन संरचना र किाचारी दरिन्दी अनसुार हालको व्यवस्था, स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ 

को दफा ९० अनसुार पद र तह तिलान गना िांकी देम्िएका केवह पदहरु ववशेष गरी स्वास्थ्य सेवाका किाचारीको 

पद र तह स्पष्ट नदेम्िएको हुंदा कुन तहको किाचारीको सेवा आवश्यक पने हो र कुन ववषय ववज्ञता आवश्यक हो 

भन्ने स्पष्ट गना वहाररक हनुे सझुाव प्रस्ततु गररएको छ । 

(घ) प्रस्ताववत संगठन र किाचारी दरवन्दी कायाान्वयन गनुा अम्घ प्रततवेदनको िाकातभत्र रही प्रततवेदन कायाान्वयन 

कायायोजना िनाई अत्यावश्यक दरवन्दी स्वीकृत गरी पदपूतताका लातग कारवावह अम्घ िढाउन उपयिु हनु ेदेम्िन्छ 

। 

(ङ) ववद्यिान अवस्थािा नेपाल सरकारिाट स्थानीय तहिा सिायोजन भई आएका किाचारीहरुको साववकको पद 

अनसुारनस दरवन्दी कायि गनुापने किाचारी सिायोजन ऐनिा व्यवस्था भएको हुंदा सो अनसुार नस दरवन्दी प्रस्ताव 

गररएको र कायारत किाचारीको तह तिलान स्पष्ट हनु आवश्यक देम्िएको छ । प्रततवेदन तयारीको क्रििा कायाालयिाट 

किाचारी वववरण, आतथाक वववरण र ववगत वषाको आयव्यय वववरण उपलव्ि हनु नसकेको कारण प्रततवेदन स्वीकृत 

गनुापूवा सो वववरण सिावेस गरी स्वीकृत गना व्यवहाररक हनुे सझुाव प्रस्ततु गररएको छ ।  

(च) नयां संगठन तातलका अनसुारका दरवन्दी तसजाना र स्वीकृत गदाा अस्थायी प्रकृततका किाचारी दरवन्दी तभत्र 

नरािी कायाालयको आवश्यकता र आन्तररक आयश्रोतको आिारिा करारपत्र तयार गरी तनम्ित अवतिका लातग 

सियावति वकटान गरी, कायावववरण, म्जबिेवारी र यसवापत पाउने सेवा सवुविा तोकी सेवा करारिा तलन ुकानूनसबित 

हनुे देम्िन्छ । 

(छ) ववद्यिान संगठन तातलका र किाचारी दरवन्दीिाट नगरपातलकाको प्रशासतनक िचािा सिेत व्ययभार थप हनु 

जानेछ। तर, साववकको नगरपातलका र हालको स्थानीय सरकारको रुपिा स्थावपत स्थानीय तह (नगरपातलका) को 

कायावोझ, म्जबिेवारी, सेवा प्रवाहको क्षेत्र, संवविान प्रदत्त काि, कताव्य र अतिकारको तलुनािा प्रस्ताववत संगठन तातलका, 

किाचारी दरवन्दी संखया र किाचारी िचाको अनपुात अत्यावश्यक नस देम्िएको छ । 

(ज) नगरपातलकाको लातग प्रस्ताववत संगठन र किाचारी संखया आवश्यक पने नस हुंदा यो स्वरुप प्रस्ताव गररएको हो 
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। प्रस्ताववत दरवन्दी एकस  पटक स्वीकृत गरी पदपूतता गनुा भन्दा क्रिशाः आवश्यकता अनसुार शािा, उपशािा वा 

ईकाई स्थापना र ववस्तार गदै सो अनसुार दरवन्दी स्वीकृत गने कायायोजना तयार गरी कायाान्वयन गना सझुाव प्रस्ततु 

गररएको छ । 

(झ) प्रततवेदनिा शािा, उपशािा र ईकाईको कायावववरण तयार गरी पेश गररएको छ । शािािा कायारत रहने 

किाचारीको योग्यता र काया म्जबिेवारी शािा प्रििुहरुिाट नस तोवकने हुंदा सोवह ििोम्जि कायावववरण सवहत शािा 

तोवकन ुव्यवहाररक हनुे देम्िएकोले यसिा किाचारीको कायावववरण पेश गररएको छसन । 

(ञ) प्रस्ताववत दरवन्दी स्वीकृत भएपतछ स्वीकृत दरवन्दीिा करारका किाचारी नरहने हुंदा आवश्यकता अनसुार िलु्ला 

ववज्ञापन गरी प्रततस्पिााका आिारिा किाचारी तनयमु्ि गना ववतिसबित हनुे सझुाव प्रस्ततु गररएको छ ।  

(ट) यसरी लोकसेवा आयोगको प्रकृया अनसुार तनयिुी गने पररपाटी शरुु भएिा नगरपातलकालाई आवश्यक पने योग्य, 

दक्ष र क्षितावान यवुाहरुको छनौट भई नगरपातलकाको काया सबपादनस्तरिा उल्लेिनीय सिुार हनुेअपेक्षा गररएको 

छ । 

(ठ) यसिा दरवन्दी स्पष्ट नभएका आवतिक कायाक्रि तफा का किाचारी सिावेस गररएको छसन। भसपरर आउने कायाक्रि 

तथा पटके रुपिा तनम्ित शतािा आउने किाचारी सबिम्न्ित कायाक्रि वा तोवकएको काया सबपन्न भएपिात स्वताः 

नरहने हुंदा प्रस्ताववत दरवन्दीिा सिावेस गररएको छसन । 

(ड) दात ृतनकाय िाफा त प्राप्त योजना वा अन्य तनम्ित अवतिका लातग प्राप्त कायाक्रि तफा का किाचारीहरु नगरपातलकाको 

तनयतित दरवन्दीिा नपने हुंदा कायाक्रिको अवति सवकएपतछ नगरपातलकाले उि काया तनरन्तर संचालन गना पने 

भएपतन कायाक्रिका किाचारीलाई नगरपातलकाले आन्तररवककरण गने प्रकृयालाई तनरुत्सावहत गनुाउम्चत हनुेछ। 

(ढ) न्यावयक सतिततको सम्चवालयको रुपिा सहयोग गना र नगरपातलकालाई आवश्यक परेिा कानूनी राय  सल्लाह 

सिेत पेश गना कानून शािा स्थापना गरी प्रििु प्रशासकीय अतिकृतको िातहतिा रहनेगरी कानून अतिकृतको दरवन्दी 

स्वीकृत गने तनणाय हनु सझुाव प्रस्ततु गररएको छ । 

नगरपातलकािाट प्राप्त सझुाव सवहतको संगठन तातलकािा प्राय शािाहरुिा कबप्यूटर अपरेटर/सहायक कबप्यटुर 

अपरेटर प्रस्ताव भएको छ, अझ वडा कायाालयहरुिा कबप्यटुर अपरेटर र सहायक कबप्यटुर अपरेटरको दरिन्दी 

राख्नसपने सझुाव प्राप्त भएको छ। यो संखया तनकस  ठूलो देम्िन्छ। नेपाल सरकारले जारी गरेको संगठन तथा व्यवस्थापन 

सवेक्षण संम्क्षप्त कायाववति, २०७६ को प्रकरण ३.३ िा “प्रत्येक पदिा आतसन किाचारीले हप्तािा ४० घण्टा कािगने 

कायािोझ हनुपुने” उल्लेि छ भने प्रकरण ३.६ िा “कायािोझका आिारिा संरचनाको तसर्द्ान्त, संगठन संरचनाको 

आिारिा जनशम्िको तसर्द्ान्त र सेवा प्रवाहको सतुनम्िततालाई ध्यानिा रािी उपयिु संगठन संरचना र दरवन्दी 
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सजृना गनुापने” व्यवस्था रहेको हुंदा कायाालयले कबप्यूटर उपलव्ि गराएका किाचारीलाई कबप्यटुर सबिन्िी क्षिता 

िवृर्द् गरी दसतनक काया आफस  गनासक्ने गरी सक्षि िनाई अन्य प्रववतिगत काया सूचना प्रववति शािािाट सहयोग र 

सबपादन गने गरी सूचना प्रववति तथा तथ्याङ्क शािािा आवश्यक तथ्याङ्क सहायक थप गना उपयिु हनुे 

 

 



32 

 

4. अनसूुचीहरुाः 
 क. िौजदुा तथा प्रस्ताववत सागंठतनक ढााँचााः 
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 ि. िौजदुा तथा प्रस्ताववत दरिन्दी तेररजको वववरणाः 

अनसूुम्च २ 

लमु्बिनी सासं्कृततक नगरपातलका नगरपातलका, रुपन्देही 

प्रस्ताववत नगर कायापातलकाको दरवन्दी तेररज 

क्र. 
सं. 

पद तह सेवा सिूह 
स्वीकृत 
दरवन्दी 

प्रस्ताववत 
दरवन्दी 

कुल 
कायि 
हनु े

दरिन्दी 

कस वफयत 

थप घट  

1 प्रििु प्रशासकीय अतिकृत 
रा. प. 
दितीय 

प्रशासन सा.प्र.    1 
संघको 
दरवन्दी 

2 
म्शक्षा तनदेशक/वररष्ठ म्शक्षा 

तनदेशक 
९/१० औ ं स्थानीय म्शक्षा म्श.प्र. 1   1  

3 
उपसम्चव/उपतनदेशक/वररष्ठ 

उपसम्चव/तनदेशक 
९/१० औ ं

स्थानीय 
प्रशासन 

सा प्र 0 1  1  

4 
तडतभज्नल इम्न्जतनयर/वररष्ठ 

तडतभज्नल ईम्न्जतनयर 
९/१० औ ं स्थानीय इम्न्ज. तसतभल 1   1  

5 
प्रसाशकीय अतिकृत/वररष्ठ 

प्रशासवकय अतिकृत 
७/८ औ ं

स्थानीय 
प्रशासन 

सा.प्र. ३ १  4  

6 
लेिा अतिकृत /वररष्ठ लेिा 

अतिकृत 
७/८ औ ं

स्थानीय 
प्रशासन 

लेिा 1   1  

7 
म्शक्षा अतिकृत/वररष्ठ म्शक्षा 

अतिकृत 
७/८ औ ं स्थानीय म्शक्षा म्श.प्र. 1   1  

8 
जन स्वास्थ्य अतिकृत/वररष्ठ 

जनस्वास्थ्य अतिकृत 
७/८ औ ं

स्थानीय 
स्वास्थ्य 

हे. ई. 1   1  

9 इम्न्जतनयर /वररष्ठ इम्न्जतनयर ७/८ औ ं स्थानीय तसतभल 2 ०  २  

10 
सूचना प्रववति अतिकृत /वररष्ठ 

सचुना प्रवविी अतिकृत 
७/८ औ ं स्थानीय ववववि  0 1  1  

11 
आ. ले. प. अतिकृत/वररष्ठ 
आन्तररक लेिा परीक्षण 

अतिकृत 

७/८ औ ं स्थानीय लेिा 1 0  1  

12 
काननु अतिकृत /वररष्ठ काननु 

अतिकृत 
७/८ औ ं स्थानीय कानून 0 1  1  

13 
वातावरण तनरीक्षक/वररष्ठ 

वातावरण तनरीक्षङ्क 
७/८ औ ं

स्थानीय 
प्रशासन 

ववववि 0 1  1  

14 वन प्राववतिक अतिकृत छसटौं स्थानीय वन जनरल फरेष्टी 0 1  1 करार 
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15 

हेल्थ अतसषे्टन्ट/जनस्वास्थ्य 
तनरीक्षक/तस अ हे व 
अतिकृत/स्वास्थ्य 

अतिकृत/जनस्वास्थ्य अतिकृत 

५/६/७ औ 
स्थानीय 
स्वास्थ्य 

हे ई 1 0  1  

16 

कबयतुनटी/स्टाफ 
नसा/कबयतुनटी नतसाङ्ग 

तनरीक्षक/वररष्ठ कबयतुनटी 
तनतसाङ्ग तनरीक्षक 

५/६/७ औ 
स्थानीय 
स्वास्थ्य 

जनरल 
नतसाङ्ग/कबयतुनटी 

नतसाङग 

1 0  1  

17 
वररष्ठ प्रशासन 

सहायक/सहायक प्रशासवकय 
अतिकृत 

५/६ औ ं प्रशासन स्थानीय प्रशासन 0 6 0 6  

18 
सव ईम्न्जतनयर/प्राववतिक 

अतिकृत 
५/६ औ ं स्थानीय इम्न्ज. तसतभल 2   2  

19 
ईलेक्ट्रोतनक टेम्क्नतसयन/वररष्ठ 

ईलेक्ट्रोतनक टेम्क्नतसयन 
५/६ औ ं स्थानीय इम्न्ज. इलेक्ट्रोतनक्स 0 1  1  

20 
म्शक्षा सहायक/सहायक म्शक्षा 

अतिकृत 
५/६ औ ं स्थानीय म्शक्षा म्शक्षा प्रशासन 1 1  2  

21 
लेिापाल/सहायक लेिा 

अतिकृत 
५/६ औ ं

स्थानीय 
प्रशासन 

लेिा 1 0  1  

22 
कबप्यटुर अपरेटर/सहायक 

कबप्यटुर अतिकृत 
५/६ औ ं

स्थानीय 
प्रशासन 

ववववि 1 1  2  

23 
पसु्तकालय 

सहायक/पसु्तकालय अतिकृत 
५/६ औ ं स्थातनय म्शक्षा 

पसु्तकालय 
ववज्ञान 

0 1  1  

24 
पथ प्रदशाक/पथ प्रदशाक 

अतिकृत 
५/६ औ ं स्थातनय म्शक्षा परुातत्व 0 1  1  

25 

िवहला ववकास 
तनरीक्षक/सहायक िवहला 

ववकास अतिकृत 

५/६ औ ं
स्थानीय 
प्रशासन 

ववववि 1 0  1  

26 
तथ्याङ्क सहायक/सहायक 

तथ्याङ्क अतिकृत 
५/६ औ ं

स्थानीय 
प्रशासन 

तथ्याङ्क 0 1  1  

27 
सहायक सिन्वय 

अतिकृत/सिन्वय अतिकृत 
५/६ औ ं

स्थानीय 
प्रशासन 

ववववि 0 1  1 
करार 

/परािशा 

28 रोजगार संयोजक ६ औ 
स्थानीय 
प्रशासन 

ववववि ० 1  1 करार 

29 रोजगार सहायक ५ औ ं
स्थानीय 
प्रशासन 

ववववि ० १  १ करार 

30 प्राववतिक सहायक रोजगार तफा  ५ औ ं
स्थानीय 

ईम्न्जतनयररङ्ग 
तसतभल ० १  १ करार 

31 
ल्याव टेम्क्नतसयन/वररष्ठ ल्याव 

टेम्क्नतसयन 
५/६ औ 

स्थानीय 
ईम्न्जतनयररङ्ग 

तसतभल ० 1  1  
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32 सभेक्षक /प्राववतिक अतिकृत ५/६ औ 
स्थानीय 

ईम्न्जतनयररङ्ग 
सभे 0 1  1  

33 सहलेिापाल चौथो 
स्थानीय 
प्रशासन 

लेिा १ 0  1  

34 लेिा सहायोगी 
चौथो स्थानीय 

प्रशासन 
लेिा  1  1 करार 

35 प्रशासन सहायक 
चौथो स्थानीय 

प्रशासन 
सा प्र 2 0  2  

36 
सहायक िवहला ववकास 

तनरीक्षक 
चौथो 

स्थानीय 
प्रशासन 

ववववि १ 0 0 1  

37 सहायक कबप्यटुर अपरेटर चौथो 
स्थानीय 
प्रशासन 

ववववि ० ४ 0 ४ करार 

38 अतिन चौथो 
स्थानीय 

ईम्न्जतनयररङ्ग 
सभे १ 1 0 2  

39 सिन्वयकताा /सहायक चौथो चौथो 
स्थानीय 
प्रशासन 

ववववि ० 1 0 1 
सेवा 
तथा 

परािशा 

40 एक गााँउ एक प्राववतिक चौथो स्थानीय कृवष 

वागवानी / वाली 
संरक्षण र वाली 

ववकास 

० २ ० २ करार 

41 उद्यि ववकास सहजकताा चौथो 
स्थानीय 
प्रशासन 

ववववि ० १ ० १ करार 

42 
िानेपानी तथा सरसफाई 

टेम्क्नतसयन/वररष्ठ िानेपानी 
तथा सरसफाई टेम्क्नतसयन 

४/ ५ औ स्थानीय इम्न्ज/ तसतभल ० १ 0 1  

43 हेवी सवारी चालक शे्रणी वववहन 
स्थानीय 
प्रशासन 

सािान्य प्रशासन  ४  ४ करार 

44 हलकुा सवारी चालक शे्रणी वववहन 
स्थानीय 
प्रशासन 

सािान्य प्रशासन  १०  १० करार 

45 कायाालय सहयोगी शे्रणी वववहन 
स्थानीय 
प्रशासन 

सािान्य प्रशासन  16  16 करार 

46 स्वीपर शे्रणी वववहन 
स्थानीय 
प्रशासन 

सािान्य प्रशासन  2  2 करार 

47 फायर िसन शे्रणी वववहन 
स्थानीय 
प्रशासन 

सािान्य प्रशासन  1  1 करार 

वडा कायाालय ( १३  वटा)       

1 
वररष्ठ प्रशासन 

सहायक/सहायक प्रशासवकय 
अतिकृत 

५/६ औ ं
स्थानीय 
प्रशासन 

सा.प्र. ६   6  
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2 प्रशासन सहायक चौथो 
स्थानीय 
प्रशासन 

सा प्र ७   7  

3 
सव-इम्न्जतनयर/ प्राववतिक 

अतिकृत 
५/६ औ ं स्थानीय इम्न्ज. तसतभल ६   6  

4 
अतसषे्टन्ट सव 

ईम्न्जतनयर/प्राववतिक सहायक 
चौथो स्थानीय इम्न्ज. तसतभल ७   7  

5 
कबप्यूटर अपरेटर / सहायक 

कबप्यटुर अतिकृत 
५/६ औ ं ववववि  0 १३  13  

6 सहायक कबप्यूटर अपरेटर चौथो ववववि   13  13  

7 कायाालय सहयोगी शे्रणी वववहन    13  13 करार 

8 चौवकदार शे्रणी वववहन    13  13 करार 

कृवष तथा पशपुन्छी  ववकास तफा को दरिन्दी       

१ 
कृवष ववकास अतिकृत/वररष्ठ 

कृवष ववकास अतिकृत 
७/८ औ ं स्थानीय कृवष 

वागवानी / 
वाली संरक्षण र 
वाली ववकास 

१   १  

२ 
पश ुम्चवकत्सक वररष्ठ पश ु

म्चवकत्सक 
७/८ औ ं स्थानीय कृवष भेटेररनरी १   १  

३ 
कृवष प्राववतिक/ सहायक कृवष 

ववकास अतिकृत 
५/६ औ ं स्थातनय कृषी 

वागवानी / 
वाली संरक्षण र 
वाली ववकास 

२   २  

४ 
कृवष प्रववतिक/सहायक कृवष 

प्रसार अतिकृत 
५/६ औ ं स्थातनय कृवष कृवष प्रसार १   १  

५ 
पश ुस्वास्थ्य प्राववतिक / पश ु

स्वास्थ्य अतिकृत 
५/६ औ ं स्थानीय कृषी लपोडेडे १   १  

६ 
ित्स्य प्राववतिक /सहायक 
ित्स्य ववकास अतिकृत 

५/६ औ ं स्थानीय कृवष ित्स्य १   १  

७ सहायक पश ुववकास प्राववतिक ४ औ ं स्थानीय कृवष लापोडेडे २   २  

८ सहायक पश ुववकास प्राववतिक ४ औ ं स्थानीय कृवष भेटेररनरी २   २  

९ सहायक कृवष प्राववतिक ४ औ ं स्थानीय कृवष 

वागवानी / 
वाली संरक्षण र 
वाली ववकास 

१   १  

नगर प्रहरी तफा  
         

१ प्रहरी तनरीक्षक     १  1  

२ 
नगर प्रहरी सहायक तनररक्षक/ 

नायव तनररक्षक 
   १  ० 1  

३ नगर प्रहरी जवान    १४   १४  

४ ह.स.चा.     १  १  

५ भान्से    १   १  
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स्वास्थ्य संस्था तफा  
         

 क. प्राथतिक स्वास्थ्य केन्रतफा          

१ िेतडकल अतिकृत ८ औ ं
स्थानीय 
स्वास्थ्य 

ज.हे.स. १   १  

२ 

हेअ/ज. स्वा. तन./तसअहेव 
अतिकृत/स्वास्थ्य 

अतिकृत/जनस्वास्थ्य अतिकृत 

५/६/७ औं 
स्थानीय 
स्वास्थ्य 

हे.ई. १   १  

३ 

कबयतुनटी /स्टाफ नसा/ 
कबयतुनवट नतसाङ्ग तनरीक्षक / 

वररष्ठ कबयतुनवट नतसाङ् 
तनरीक्षक 

५/६/७ औं 
स्थानीय 
स्वास्थ्य 

ज.न. / क.न. 1   1  

४ 
अ हे व/तस अ हे व /हे.अ./तस 
अ हे व अतिकृत/जस्वातन 

४/५/६ औ ं
स्थानीय 
स्वास्थ्य 

हे.ई. ३   ३  

५ 
अ न ति/तस अनति/ तस 

अनति तनरीक्षक

४/५/६ औ ं
स्थानीय 
स्वास्थ्य 

क.न. ३   ३  

६ 

ल्यावअतसस्टेन्ट/िररष्ठल्याव 
अतसस्टेन्ट/ल्यावअतसस्टेन्ट 

तनरीक्षक
४/५/६ औ ं

स्थानीय 
स्वास्थ्य 

िे. ल्या.टे. १   १  

७ 

रेतडयोग्राफर / रेतडयोग्राफी 
तनररक्षक/िररष्ठ रेतडयोग्राफी 

तनररक्षक
५/६/७ औं 

स्थानीय 
स्वास्थ्य 

रेतडयोग्रावफ  १  १  

८ कायाालय सहयोगी शे्रणी वववहन प्रशासन  २   २  

 
ि. स्वास्थ्य चौकीतफा  (७ 

वटाको) 
        

१ 

हेअ/ज. स्वा. तन./तसअहेव 
अतिकृत/स्वास्थ्य 

अतिकृत/जनस्वास्थ्य अतिकृत 

५/६/७ औं 
स्थानीय 
स्वास्थ्य 

हे.ई. ७   ७ 
हरेकिा 

१ 

२ 
अ हे व/तस अ हे व /हे.अ./तस 
अ हे व अतिकृत/जस्वातन 

४/५/६ औ ं
स्थानीय 
स्वास्थ्य 

हे.ई. २१   २१ 
हरेकिा 

३ 

३ 
अ न ति/तस अनति/ तस 

अनति तनरीक्षक

४/५/६ औ ं
स्थानीय 
स्वास्थ्य 

क.न. १४   १४ 
हरेकिा 

२ 

४ कायाालय सहयोगी शे्रणी वववहन   ७   ७ 
हरेकिा 

१ 

 ग. शहरी स्वास्थ्य केन्र/आिारभतू स्वास्थ्य केन्र (५)      

१ अ हे व/हे अ ४/५ औ ं
स्थानीय 
स्वास्थ्य 

हे.ई. १०   १० 
हरेकिा 

२ 

२ अ न ति/स्टाफ नसा ४/५ औ ं
स्थानीय 
स्वास्थ्य 

ज.न. / क.न. १०   १० 
हरेकिा 

२ 
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३ कायाालय सहयोगी शे्रणी वववहन   ५   ५ 
हरेकिा 

१ 

 
घ. आयवेुद औषिालय/ नागररक आरोग्य केन्र (१) वटा 

 
     

१ 

कववराज/कववराज 
तनरीक्षक/वररष्ठ कववराज 

तनरीक्षक

५/६/७ औं 
स्थानीय 
स्वास्थ्य 

आयवेुद १   १  

२ वसद्य/वररष्ठ वसद्य/वसद्य तनरीक्षक ४/५/६ औ ं
स्थानीय 
स्वास्थ्य 

आयवेुद  १  १  

३ कायाालय सहयोगी शे्रणी वववहन      १  

सरसफाई अध्ययन केन्रतफा  
         

१ सपुरभाइजर ५ औ ं   १   1  

२ सरसफाईकताा शे्रणी वववहन   १० २  १२  

३ सवारी चालक शे्रणी वववहन   २ १  ३  

४ सरुक्षा गाडा शे्रणी वववहन    २  २  

जबिा     
१७९ 

 
१२८ ० ३०७  
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ग. प्रस्ताववत संगठन, िहाशािा, शािा तथा पदहरुको कायावववरणाः 

शािा,उपशािा तथा इकाइहरुको कायावववरण 

प्रशासन योजना तथा अनगुिन शािा 

प्रशासन शािा 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सबिन्िी नीतत, िापदण्ड, सेवा शता, योजना, कायाान्वयन र तनयिन । 

 संवविानको िारा ३०२ ििोम्जि सिायोजन भई आउने किाचारीको व्यवस्थापन  

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सबिन्िी अन्य काया । 

 नगर पातलकाको संगठन ववकास, सङ्गठन संरचना तथा दरिन्दी तनिाारण, जनशम्ि व्यवस्थापन र वमृ्त्त ववकास 

सबिन्िी काया। 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनिा सूचना तथा सञ्चार प्रववतिको उपयोग, प्रवर्द्ान र तनयिन 

 िानव संसािन ववकासका लातग अल्पकालीन तथा दीघाकालीन योजना तजुािा । 

 नगरपातलकािा सावाजतनक ववदा, उत्सव, जात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन । 

 स्थानीय शाम्न्त सतितत सबिन्िी कायाहरु । 

 संघ तथा प्रदेश तहिा संवविान तथा काननु ििोम्जिको सहभातगता तथा प्रतततनतित्व । 

 म्जल्ला सिन्वय सतिततसाँगको सिन्वय । 

 वडा तहसाँगको सबपका  र सिन्वय । 

 पत्राचार, सभा, सिारोह, म्शष्टाचार । 

 कायापातलका तथा सभाको िसठक व्यवस्थापन । 

 कायापातलकाको तनणायहरुको ववद्यतुतय िाध्यििाट अतभलेिीकरण तथा प्रकाशन । 

 कायापातलकाका ववतभन्न सतितत, उपसतितत, कायादलको िसठक व्यवस्थापन । 

 स्थानीय चाडपवा, सावाजतनक ववदा, उत्सव, जात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन । 

 उपािी तथा ववभषुण सबवन्िी तसफाररश, अतभलेि । 

   नगर प्रहरी ईकाई 

 १. सावाजतनक आगिनिा िािा अवरोि पऱु्याई राम्िएका तनिााण सािाग्रीहरु, पसल व्यवसाय  भएको अवरोि तत्काल 
  हटाउन  लगाउने ।आफस  हटाउन निानेिा हटाई त्यसरी हटाउदा लागेको िचा सबिम्न्ित व्यम्ििाट असूल उपर 
  गना शािािा  पेश गने। 

 २. नगर क्षेत्रतभत्र दसतनक उत्पादन हनुे फोहोर िसला तनिााररत सिय तनिााररत स्थानिा राख्न लगाउने र सो कायािा 
 सहयोग नगने  व्यम्ि/घरितन एवि ्संघ संस्थालाई कानून ििोम्जि कारवाही गना पेश गने ।  
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 ३. सावाजतनक जग्गा, िाटो, िठ, िम्न्दर, ढल, नाला, चोक, पोिरी तिची कससले घर कबपाउण्ड, टहरा वा त्यस्तस अन्य 
 तनिााण काया  गरेको अथवा व्यम्िगत रुपले उपभोग गरे नगरेको तनरन्तर अनगुिन गने ।कससले त्यस्तो काि गरेको 
 देम्िएिा तनिााण काया भए रोक्का गरी सो जानकारी कायाालयिा गराउने ।भत्काउने आदेश भएिा भत्काउने 
 प्रवकया अम्घ िढाउने । 

 ४. नगर क्षेत्रतभत्र भवन तनिााण काया गरेको देम्िएिा नक्सापास भए नभएको िमु्झ ववना अनिुतत  गदाा अतनयतित 
 तनिााण काया  गरेको देम्िएिा नक्सा पास भए नभएको िमु्झ ववना अनिुतत भवन तनिााण गरेको पाइएिा सो को 
 जानकारी भवन तथा वस्ती ववकास शािािा जानकारी गराउने ।  

 ५. छाडा पश ुव्यवस्थापन गने गराउने कायािा सहगोग गने । 

 ६. स्वास्थ्यका लातग हातनकारक वस्त ु तथा सडेगलेका िाद्य पदाथा, िाछा िास ुआदी ववक्री ववतरण गरेको पाइएिा 
 कायाालयिा जानकारी गराउने ।  

   ७. रोगी वा कानूनले तनषिे गरेका पशपंुक्षी काटिार गना नददने र त्यस्ता पशपंक्षीको िास ु ववक्री ववतरणिा रोक    
 लगाउने ।  

 8. सडक आवागिन वा सवासािारणको लातग ितरा देम्िएका रुिहरु काट्न लगाउने । जोम्ििपूणा घर, पिााल  भए 
सोको तलम्ित प्रततवेदन पेश गरी आदेशानसुार गने । 

 9. वडा सतितत, टोल सिुार, सतितत वा टोल ववकास संस्था, अन्य सािाम्जक संघ संस्था र सरुक्षा तनकायसाँगको 
 सहकायािा सरसफाई सरुक्षा र सािाम्जक ववकृतत हटाउने काया गने गराउने । 

    १0. वडातभत्र नगरपातलकाले गरेका तनणायहरुको प्रभावकारी कायाान्वयन गने । 

 १1. नगर कायापातलका, ववतभन्न सतितत, उप-सतितत, ववभाग तथा आयोजनाहरुिाट लागू हनुे नीतत, तनयि, तनणाय, 

 िापदण्ड र  नगरपातलकाको ववद्यिान कानून कायाान्वयन गने। 

 १2. नगरिा स-ुव्यवस्था कायि गने, नगरपातलकाको चल अचल सबपम्त्त, भवन, जग्गा, पाका , िेम्शन, उपकरण 
 आददको सरुक्षा गने । 

 १3. इजाजत तिना पेशा, व्यवसाय गरेको फेला परेिा दताा तथा नववकरण गना सबिम्न्ित व्यम्िलाई अनरुोि गने 
 र सो को जानकारी राजश्व शािािा सिेत गराउने। 

    १4. नगर क्षेत्रिा तभते्त लेिन, पोल व्यानर, क्रस ब्यानर र ववज्ञापन नीततले तनषिे गरेको ववज्ञापन प्रचार-प्रसार 
 सािग्री तथा पोष्टर टााँस्ने कायािा पूणातया प्रततिन्ि लगाउने, अटेर गनेलाई कारवाही गने । 

 १5. तिना इजाजत ब्यानर, होतडङ्ग िोडा, ग्लोिोडा लगायतका ववज्ञापन सािग्री रािेको पाइएिा पक्राउ गरी इजाजत 
 तलन लगाउन ेनिानेिा कारिाही गने । 

     १6. नगरपातलकाले संचालन गने सभा सबिेलनको व्यवस्थापनिा सहयोग तथा सरुक्षा प्रदान गने । 

 17. होटल, रेषु्टरेन्ट, गेष्ट हाउस, िसाज, पालार जस्ता गततवविीहरुको तनरीक्षण गने, िापदण्ड अनरुुप सञ्चालन भएको 
 नदेम्िए कारिाहीको लातग पेश गने। 

     18. अरुलाई िािा पगु्ने गरी लाउड म्स्पकर, रेतडयो तथा ध्वनी उत्पादन गने अन्य उपकरण प्रयोगिा गना नददने  

     19. पावका ङ्ग स्थलको रेिदेि र व्यवस्थापन गने । 

 20. दिकल सेवालाई २४ सस घण्टा चसु्त र दरुुस्त रािी िाग भएको ठाउाँिा तरुुन्त राहत कायािा सहयोग 
 पऱु्याउने । 

 21. ववपद्, िहािारी भएिा उर्द्ार तथा राहतका लातग तरुुन्त पररचातलत हनु सिस तयारी अवस्थािा िस्ने िसाल्ने 
 22. नदीजन्य पदाथा, तनजी जग्गाको िाटो उत्िनन तथा ओसारपसारिा अनिुती वेगर संकलन तथा ओसारपसार 
 गरेको पाइएिा त्यस्तो कायािा संलग्न व्यम्ि र सवारी सािन पक्राउ गरी नगरिा ल्याउने ल्याउन लगाउन।े 

 23. कायाालयको सरुक्षा तथा कायाालय पररसरिा हनुे अनावश्यक तभड तनयन्त्रण गने गराउन े

 24. न्यावयक सतिततले गरेका तिलापत्र तथा तनणाय कायाान्वयन गने । 

 25. वडा कायाालयिाट िाग भई आएिा सबिम्न्ित वडाका वडा अध्यक्षसाँग सिन्वय गरी पररचालन हनुे हनु 
 लगाउने । 
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दताा चलानी तथा सोिपछु इकाइ 

 कायाालयिा जनसबपका , सोिपछु वा सहायता कक्षको प्रभावकारी संचालन गने,  

 प्रििु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रििुको आदेशिा उजरुी पेटीकाको िचुलु्का उठाइ िोल्ने र प्राप्त उजरुी 
सियिस प्रििु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रििु सिक्ष पेश गने,  

 कायाालयिा प्राप्त हनुे पत्रहरुको दताा वकताििा दताा गरी सबिम्न्ित शािा तथा शािाहरुिा पयुााउने व्यवस्था गने, 

 अत्यन्त जरुरी वा अतत गोप्य वा गोप्य पत्रहरु प्राप्त हनुासाथ प्रििु प्रशासकीय अतिकृत सिक्ष पेश गने, 

 अन्य कायाालय वा तनकायहरुिा पठाउनपुने पत्रहरुको चलानी गरी हलुाक वा अन्य िाध्यि िाफा त पठाउने व्यवस्था 
तिलाउन,े 

 कायाालयको छापहरुको दरुुपयोग हनु नपाउने गरी सरुम्क्षत साथ राख्न ेव्यवस्था तिलाउने, 
 शािािा दताा गना ल्याइएका नगरपातलका क्षेत्रतभत्रका आपसी झगडा सबिन्िी ववतभन्न उजरुी तनवेदनहरु लगायतका 

तलितहरु प्रििु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रििुको आदेशिा हेरी जााँची ररत पगुेको भए दताा गने र 
नतिल्ने भए कारण जनाई प्रििु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रििुलाई जानकारी गराउन,े 

 प्रििु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रििुको आदेशिा िरु्द्ा िातिला सबिन्िी कारवाही शरुु गना िझुन ुपने 
प्रिाण वा व्यम्िलाई आदेश जारी गना बयाद जारी गरी तािेल गने गराउन,े 

 

  

 

राजश्व उपशािा 

 राजश्व सबिन्िी नीतत, कानून तजूािा, कायाान्वयन र तनयिन )राजस्व चहुावट तनयन्त्रण सिेत (  

 सबपम्त्त कर, घरिहाल कर, घर जग्गा रम्जिेशन शलु्क, सवारी सािन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, पयाटन शलु्क, ववज्ञापन 

कर, व्यवसाय कर, भतूिकर )िालपोत( , दण्ड जररवाना, िनोरञ्जन कर, िहालववटौरी कर, घरजग्गा कर, ितृ वा 

िाररएको जीवजन्तकुो हाड, तसंग, प्वााँि, छालािा कर, प्राकृततक स्रोत सािन, व्यवसावयक कर सबिन्िी नीतत, कानून, 

िापदण्ड, कायाान्वयन, िााँडफााँड, संकलन र तनयिन, अन्य आय व्यवस्थापन। 

 सावाजतनक िचा तथा प्राकृततक स्रोतिाट प्राप्त हनुे रोयल्टी सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड तथा तनयिन र सोको 

सङ्कलन तथा िााँडफााँड । 

 आफ्नो क्षेत्रतभत्र राजस्वका दर अन्य शलु्क तनिाारण, संघीय र प्रदेश कानून ििोम्जि प्राकृततक श्रोत सािन र सेवा 

शलु्क जस्ता रोयल्टी सङ्कलन, सिन्वय र तनयिन । 

 स्थानीय पूवाािार सेवा र उपयोगिा सेवा शलु्क तथा दस्तरु )नीतत , काननु, िापदण्ड, तनयिन, शलु्क तनिाारण, संकलन 

तथा व्यवस्थापन  (।  

 िालपोत संकलन । 
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 काननु ििोम्जि ढंुगा, तगट्टी, वालवुा, िाटो, ननु, स्लेट, फायरक्लेजस्ता िानी िनीज पदाथाको सवेक्षण, अन्वेषण, 

उत्िनन र सो सबिन्िी रोयल्टी सङ्कलन । 

 टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोतनङ्ग, िञ्जी जम्बपङ्ग, म्जपफ्लायर, र् याम्फ्टङ्ग शलु्क । 

 सािदुावयक वनको सञ्चालन र व्यवस्थापनिाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन । 

 पानीघट्ट, कूलो, पसनी जस्ता सेवा सञ्चालनिाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन । 

 प्राकृततक स्रोतको उपयोग सबिन्िी नीतत तनिाारण र कायाान्वयन तथा प्रदेश र  संघीय िापदण्ड पालना  

 प्रचतलत काननु ििोम्जि दण्ड जररवाना । 

 राजस्व सबभाव्यता अध्ययन तथा ववश्लणेात्िक काया ।  

 िााँकी िक्यौता रकिको लगत र असलु उपर ।  

 करदाता म्शक्षा तथा करदाता वववरण अद्यावतिक । 

 ववत्तीय स्रोत सािनको सितािूलक िााँडफााँड । 

 आतथाक सािनको िहत्ति उपयोग तथा पररचालन । 

 राजश्व परािशा सतितत सबिन्िी ववषय । 

 स्थानीय राजस्व प्रवर्द्ानका लातग प्रोत्साहन ।  

 राजश्वको सबभाव्यता अध्ययन । 

 राजस्व सूचना तथा तथ्याङ्कको आदान प्रदान । 

 संघीय तथा प्रदेश कानून ििोम्जि िजेट घाटापूतताको स्रोत व्यवस्था । 

 

 पयाटन तथा सिन्वय शािा 

 लमु्बिनीको राविय अन्तराविय सिन्वय, सहकाया र सबिन्ि ववस्तार, पयाटन पवार्द्न  र ववकासका लातग लमु्बिनी 

सााँस्कृततक नगरपातलका साँग संस्थागत सबिन्ि कायि भएका राविय अन्तराविय पातलका एवं सहकाया संस्थावीच 

भएका र भववष्यिा हनुे सहितत सबझौताको कायाान्वयन र संचालन हनुे पररयोजना र कायाक्रििा काि गने  ।  

 लमु्बिनी सााँस्कृततक नगरपातलका र िरु्द् पररपथका सहकाया पातलकाहरु ततलोत्तिा नगरपातलका, देवदह नगरपातलका, 

कवपलवस्त ुनगरपातलका, रािग्राि नगरपातलका, अन्य सहकाया पातलका र संघ संस्थाहरुिीचको सबिन्िलाई संस्थागत 

ददगो र सिुिरु कायि गना सिन्वयकारी भतूिका तनवााह गने । 

 लमु्बिनी सााँस्कृततक नगरपातलका र सहकाया पातलका एवि ्संस्थाहरुको नीतत तनयि र तनदेशनिा रही काि गने 

। 
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 लमु्बिनी र नेपालको अन्तराविय स्तरिा प्रसार प्रसार गने, िरु्द्को िागादशान र शाम्न्तको सन्देश ववश्वभर फस लाई 

लमु्बिनीको पयाटन पवार्द्न र ववकासका लातग राविय अन्तराविय नगरपातलका/City एवं सहकाया सस्था वीच सिन्वय, 

सहकाया र सबिन्ि ववस्तार गने । 

 लमु्बिनीको पयाटन पवार्द्न र ववकासका लागी अन्तराविय सहयोग र अनभुव आदान प्रदान गने उद्देश्यका साथ 

ववश्वका जनुसकुस  ठााँउिा सहकाया पातलका/City र सहकाया संस्थाहरु द्दरा तनिााण हनुे लमु्बिनी गाडेन पररयोजना/िरु्द् 

िम्न्दर/िरु्द् पाका  र ववतभन्न पररयोजना, कायाक्रििा सिन्वय र सहकाया गने । 

 लमु्बिनी सााँस्कृततक नगरपातलकाको राविय अन्तराविय सिन्वय, सहकाया,  सबिन्ि ववस्तार, सहयोग र अनभुव आदान 

प्रदान कायाववति अनसुारका कायाहरु  गने । 

 गौति िरु्द् जन्िस्थल लमु्बिनी, िरु्द्को िागादशान र शान्तीको सन्देश राविय अन्तराविय स्तरिा प्रचार प्रसार गने, 

लमु्बिनीको पयाटन प्रवर्द्ान  र ववकासिा सहयोग पयुााउने एवि काि गने राविय अन्तराविय सरकारी तथा गसरसरकारी 

संघ संस्थासाँग सिन्वय र सहकाया गने गराउने । 

 भाषा, संस्कृतत र लतलतकलाको संरक्षण र ववकास सबिन्िी स्थानीयस्तरको नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना िनाउने र 
सो को कायाान्वयन गने। 

 परुातत्व, प्राचीन स्िारक तथा सङ्ग्रहालयको संरक्षण, सबभार, प्रविान र ववकास गने 

 परबपरागरत रुपिा चतलआएका जात्रा तथा पवाको सञ्चालन र व्यवस्थापन गने  

 स्थानीय िहत्वका िातिाक तथा सांस्कृततक सबपदाको व्यिस्थापन गने 

 पयाटकीय िहत्व स्थल तथा सबपदाको पवहचान, संरक्षण र प्रवद्र्िन गने 

 पयाटन पूवाािार ववकास तथा प्रोत्साहन कायाक्रि संचालन गने गराउन े

 परुाताम्त्वक, िातिाक िहत्वका सबपदाहरुको संरक्षण तथा सबिद्र्िन गने गराउने। 

 लमु्बिनीको पयाटन प्रवर्द्ान गना फुड फेम्स्टवल  ,िरु्द् जयन्ती लगायतका पयाटन प्रवर्द्ानका कायाक्रिहरु लमु्बिनी होटल 
संघ र लमु्बिनी ववकास कोष  र अन्य संघ सस्थाको सहकायािा संचालन गने। 

 तनजी क्षेत्र र पयाटनका क्षेत्रिा काि गने संघ संस्था सिेतको सहभातगतािा नगर तभत्र पयाटनको संभाव्यता पवहचान 
गने ।  

  लमु्बिनी क्षेत्रको पयाटन ववकास एवि ्िरु्द् जन्िस्थलको प्रचारप्रसार गने गराउने। 

  लमु्बिनी प्रदेश सरकारले लमु्बिनीलाई केन्रिा रािेर तलएको नीतत ििोम्जि िृहत िरु्द् सवका ट लमु्बिनीको िाटो पानी 
प्रयोग गरी कोसेली उत्पादन  ,रसथाने िानाको गणुस्तर िवुर्द् र िजार प्रवर्द्ान लमु्बिनी ििणिा आउने ततथा यात्रीहरुको 
सवुविा र पयाटनको िसाई अवति लबि््याउने कायाक्रिहरु संचालन गने । 

  लमु्बिनी क्षेत्रको हस्तकलाको प्रवर्द्ान र ववकास तथा िजाररकरणका लातग क्षिता ववकासका कायाक्रिहरु संचालन 
गने। 

 स्थानीय तहिा होिस्टे सेवा संचालनका लातग नीतत तनिााण गने भएका होिस्टेको अनगुिन तनगिन गने गराउने। 

  लमु्बिनी सााँस्कृततक नगरपातलकािा रहेका नदी वकनारा  ,ताल तलसया एवि ्पोिरीको शौन्दयाकरण र आितुनक पाका  
तनिााण गना पहल गने। 

 

िानपेानी सरसफाई तथा स्वच्छता शािा 
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 िानेपानी, सरसफाइ, स्वच्छता, वातावरण तथा ववपद व्यवस्थापन सबिन्िी सिस वक्रयाकलाप सञ्चालन गने । 

 वाश योजनालाई कायाान्वयन गने । 

 सबिम्न्ित तनकाय तथा सरोकारवालाहरुतसत सबपका  तथा सिन्वय गने । 

  आफ्नो िातहतका किाचारीलाई काििा िटाउने तथा कायाको तनगरानी एवाँ अनगुिन गने । 

 यस शािाको कािको अनगुिन तथा िूल्याड्डन गने । 

  आफुभन्दा िातथल्लो तहका वा कायाालय प्रििुले तोकेको काया गने । 

  िााँग भई आएका प्रततवेदन तथा वववरणहरु सबिम्न्ित शािा तथा तनकायिा उपलब्ि गराउने । 

  शािागत नीतत तनिााणिा सहयोग पयुााउने । 

 टोल सिुार सतितत, ववद्यालयल तथा सरोकारवालाहरुलाई पूणासरसफाइ, ववपद तथा क्षिता अतभिवृर्द् सबिन्िी तातलि 

एवाँ अतभििुीकरण कायाक्रि सञ्चालन गने । 

 सिस वाडाहरुिा पूणा सरसफाइ सबिन्िी अतभयान तथा वाश साँग सबिम्न्ित कायाक्रि एवाँ वक्रयाकलाप सञ्चालन गने । 

 यतुनसेफ, निनुा तथा तस.तड.एि आददसाँग सिन्वय एवाँ सहकाया गरी कायाक्रिहरु सञ्चालन गने । 

 ववपत व्यवस्थापन सबिन्िी काया गने गराउने । 

  पानी परीक्षण गने । 

 यस शािाको तनयतित कायाहरु गने ।  

 वावषाक प्रततवेदन तयार गने । 

 यस नगरपातलकालाई पूणा सरसफाइयिु नगरपातलका घोषणा गना सहयोग गने । 

 ववपद तथा पूणा सरसफाइको क्षेत्रिा जन सिदुाय एवाँ सरोकारवालाहरुलाई चेतनशील िनाउने । 

 ववपद सबिन्िी सिन्वय, पवहचान, पूवा तयारी, प्रततकाया योजना अनगुिन तथा व्यवस्थापनिा सहयोग गने । 

 सबिम्न्ित तनकायिाट िााँग भई आएका वववरणहरु उपलिि गराउने तथा पत्राचार गने । 

 ववपद् परेकाहरुलाई अनगुिन गरी राहत तथा आतथाक सहयोगकालातग तसफाररस गने। 

 स्वीकृत नीतत तथा कायाक्रि र िजेट कायाान्वयन गने गराउन े। 

 कायाक्रि कायाान्वयन गना वावषाक कायायोजना तनिााण गने ।       

 

कायाालय व्यवस्थापन तथा म्जन्सी शािा 

 नगरपातलकाको लातग सावाजतनक िररद तथा अन्य िन्दोिस्तीका सािानको आवश्यकता पवहचान गरी िररदको 
योजना तयार गने । 

 ववतभन्न प्रकारका वस्त ुतथा सेवा आपूतता गना इच्छुक व्यम्ि, संस्था, कबपनी लगायतको सूम्च अध्यावतिक गराउने । 

 हरेक आतथाक वषाको सरुुिस अनिुान गररएका आवश्यक सािानहरुको दररेट िाग गरी स्वीकृत गराई राख्न े 



45 

 

 नगरपातलकातभत्रको सरकारी सबपम्त्त, आफ्नो स्वातित्विा रहेको भवन लगायत म्स्थर सबपम्त्तको अतभलेि अद्यावतिक 
गने । 

 तललाि गनुापने तथा ििात गनुापने सािानको प्रत्येक वषाको पवहलो चौिातसक तभत्र वववरण तयार गरी तललाि गनुापने 
सािानको हकिा तललाि गने प्रवक्रया अम्घ िढाउन,े ििात गनुापने सािानको लागत अनिुान तयार गरी ििातको 
लातग पेश गने । 

 कायाालयको नाििा रहेका सबपूणा सवारी सािनको अध्यावतिक वववरण तयार गरी ििात गनुापने, तललाि गनुापने 
देम्िएका सवारी सािनको सोही ििोम्जि प्रवक्रया अगातड िढाउने । 

 िररद गनुापने देम्िएका सािानहरु सियिा नस िररद गरी काया सञ्चालनिा अभाव नहनुे व्यवस्था तिलाउने  

 प्रचतलत कानून ििोम्जि प्रत्येक वषा म्जन्सी तनरीक्षण गराउने । 

 कायाालयका लातग आवश्यक म्जन्सी सािानको व्यवस्थापन, भण्डार दाम्िला, तनकासी सबिन्िी सिस काि गने । 

 म्जन्सी सािानहरुको अतभलेि राख्न े,व्यवस्थापन गने। 

 कायाालय भवनहरुिा ववितुतय तथा प्लबवररङ्ग सबवम्न्ि सिस्या देम्िएिा ििात सबभार गराउने। 

 

योजना तथा अनगुिन शािा 

 ववकास आयोजना तथा पररयोजना सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना र तनयिन 

 स्थानीय ववकास नीतत, अल्पकालीन, िध्यकालीन तथा दीघाकालीन ववकास योजना तजूािा, अनगुिन तथा िूल्यांकन 

 आतथाक, सािाम्जक, सााँस्कृततक, वातावरणीय, प्रववति र पूवाािारजन्य ववकासका लातग आवश्यक आयोजना तथा 

पररयोजनाहरूको तजुािा, कायाान्वयन, अनगुिन तथा िूल्याङ्कन 

 िावषाक ववकास कायाक्रि, आयोजना तजुािा, कायाान्वयन 

 ववकास तनिााण प्रकृयािा स्थानीय जनसहभातगता अतभिवृर्द्का कायाक्रि तजुािा र कायाान्वयन 

 ववकास योजनाहरुको वातावरणीय प्रभाव िूल्यांकन 

 उपभोिा सतिततको वववरण, क्षिता ववकास 

 ववकासका प्राथतिकता प्राप्त क्षेत्र तनिाारण 

 संघीय र प्रादेम्शक आयोजना, पररयोजना कायाान्वयनिा सिन्वय, सहजीकरण र सहयोग 

 ववकास आयोजना तथा पररयोजना सबिन्िी अन्य काया । 

 ववकास आयोजनाको अनगुिन, आवतिक प्रगतत तथा प्रततफलको सिीक्षा 

 ववकास योजनाको अनगुिन तथा िूल्यांकनको आिार तथा प्रवक्रया तनिाारण 

 आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्िान तथा प्रभाव िूल्याङ्कन 

 तिषयक्षेत्रगत नीततको अनगुिन तथा िूल्यांकन 

सूचना प्रववति तथा तथ्याङ्क शािा 

 संघीय िन्त्रालय, प्रदेश िन्त्रालय तथा राविय सूचना आयोगको सबपका  तिन्द ुसबिन्िी काया, 
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 सूचनाको अतिकारको व्यवस्थापन गने काया, 
 नगरपातलकासाँग सबिम्न्ित software को गणुस्तर सबिन्िी कायाहरु, 

 नगरपातलकाको वेि साइट अध्यावतिक गने काया, 
 नगरपातलकाको GIS सबिन्िी कायाहरु, 

 नगरपातलकािा तनिााण गने ववतभन्न Database तथा Software सबिन्िी काया, 
 नगरपातलकाको कायाक्षेत्रसाँग सबिम्न्ित सूचना तथा तथ्यांक संकलन, प्रशोिन तथा ववश्लषेणसबिन्िी काया, 
 नततजािूलक अनगुिन तथा िूल्यांकन (Result-based Monitoring and Evaluation ) सबिन्िी कायाहरु, 

 नगरपातलकािाट भए गरेका कायाका िारेिा तितडयािाट प्रकाम्शत सूचनाको व्यवस्थापन सबिन्िी काया, 
 सूचना प्रववति सबिन्िी कायाहरु, 

 तथ्यांक ववश्लषेण सबिन्िी कायाहरु, 

 व्यवस्थापन सूचना प्रणाली सबिन्िी कायाहरु, 

 नगरपातलकासाँग सबिम्न्ित पररयोजना िैंक तनिााण सबिन्िी काया, 
 नगरपातलका र िातहत तनकायहरुको योजना, कायाक्रि तथा िजेट तनिााण र  अनगुिन तथा िूल्यांकनको लातग 

आवश्यक तथ्यांक एवं सूचना सङ्कलन तथा प्रशोिन गने,  

 नगरपातलका र िातहत तनकायिा रहेका सूचना तथा तथ्यांक संकलन, प्रशोिन, ववश्लषेण, प्रकाशन एवं भण्डारण गने,  

 अन्तर नगरपातलका सूचना तथा तथ्यांक आदान प्रदान र सिन्वयको काया गने,  

 नगरपातलकासाँग सबिम्न्ित नीततगत तथा आवश्यक अन्य छलफलका लातग सिय सियिा अनरुोि भस आए ििोम्जि 
सूचना तथा तथ्यांक ववश्लषेण सबिन्िी काया गने । 

 

कानून शािा 

 न्यावयक सतिततको सम्चवालय, न्याय, कानून, िानव अतिकार प्रवर्द्ान तथा िेलतिलाप र िध्यस्थता, तनणाय तथा 

फस सला कायाान्वयन 

 न्यावयक सतिततको सम्चवालय सबवन्िी काया 

 न्याय तथा कानूनी राज्यको पररपालना 

 िानव अतिकारको संरक्षण तथा प्रवर्द्ान 

 व्यम्ि र सिदुायिीच िेलतिलाप र िध्यस्थताको व्यवस्थापन 

 न्यावयक तनणाय तथा फस सला कायाान्वयन 

 कायापातलका तथा सभािा पेश गनुापने ववतभन्न नीतत, तनयि तथा कानूनको िसौदािा संयोजन र सिन्वय 

 नीतत, काननुको प्रिाणीक प्रततको संरक्षण, प्रकासन र अतभलेि 

 वविायन सबवन्िी अन्य काया । 

वडा कायाालय 

वडास्तरीय तथ्याङ्क संकलन तथा अद्यावतिक गनेाः 
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 आफ्नो वडा तभत्रको िस्तगुत वववरण )नदीनाला , जसववक वववविता, ितनज पदाथा, जनसंखयाको िनोट, आतथाक अवस्था, 

उद्योगिन्दा, म्शक्षा तथा स्वास्थ्य सबिन्िी वववरण आदद  (तयार गने , अद्यावतिक गदै लसजाने,  

 तनजी घर तथा घरपररवारको लगत राख्न,े  

 ऐततहातसक, परुाताम्त्वक, सांस्कृततक तथा िातिाक िहत्वका सबपदा, प्राचीन स्िारक, सावाजतनक तथा सािदुावयक भवन, 

सावाजतनक, ऐलानी, पती जग्गाको लगत राख्न ेतथा संरक्षण गने, 

 िलुा क्षेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्तल, ििाशाला, िठ, िम्न्दर, गबुवा, िम्स्जद, देवस्थल, िदरसा, पतता जग्गा, डााँडापािा, 

चरनक्षेत्र, पानीको िूल, पोिरी, तलाउ, इनार, कुवा, िारा, ढुाँगेिारा, गठुीघर, िाटो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहर, पानी घट्ट, 

तिलको तथ्याङ्क सङ्कलन गरी अद्यावतिक लगत राख्न,े संरक्षण गने र िण्डीकृत तथ्याङ्क र सूचना सवहतको वडाको पाश्र्व 

म्चत्र तयार तथा अद्यावतिक गने । 

 वडाका ववकास तनिााणका योजना तजुािा, कायाान्वयन, अनगुिन तथा आवतिक प्रगतत सिीक्षा गने । 

 सहभागीतािूलक योजना तजुािा प्रणाली अनसुार िस्ती वा टोलस्तरिाट योजना तजुािा प्रवक्रया अवलबिन गरी िस्ती 

तथा टोलस्तरीय योजनाको िाग सङ्कलन, प्राथतिकीकरण तथा छनौट गने । 

 टोल ववकास संस्थाको गठन र पररचालन तथा वडातभत्र सञ्चालन हनुे योजनाहरूका लातग उपभोिा सतिततको गठन 

तथा सोको अनगुिन गने । 

 वडातभत्रका योजना तथा भौततक पूिाािारको संरक्षण, ििात सबभार, रेिदेि तथा व्यवस्थापन गने । 

वडाका ववकास तनिााणका कायाहरु गनेाः 
 िालउद्यानको व्यवस्था गने ।  

 अनौपचाररक म्शक्षा कायाक्रि तथा प्रारम्बभक िाल ववकास केन्र सञ्चालन र व्यवस्थापन गने । 

 पसु्तकालय, वाचनालय, सािदुावयक तसकाई केन्र, िालक्लव तथा िालसञ्जालको सञ्चालन र व्यवस्थापन गने । 

 वडा तहको स्वास्थ्य केन्र तथा उप केन्रको व्यवस्थापन गने । 

 िालिातलकाहरूलाई ति .तस.म्ज. , पोतलयो, तभटातिन ए को व्यवस्था गने । 

 पोषण कायाक्रिको सञ्चालन गने । 

 वडा तहिा स्वास्थ्य जनचेतना ववकास तथा  स्वास्थ्य सूचना कायाक्रिको सञ्चालन गने । 

 शहरी तथा ग्रािीण स्वास्थ्य म्क्लतनकको सञ्चालन गने, गराउन े। 

 सावाजतनक शौचालय तथा स्नान गहृको तनिााण र ब्यवस्थापन गने, गराउने । 

 वडास्तरीय सािदुावयक िाराको प्रिन्ि, कुवा, इनार तथा पोिरीको तनिााण, संरक्षण र गणुस्तर तनयिन गने । 

 घरिाट तनकास हनुे फोहरिसलाको सङ्कलन र व्यवस्थापन, चोक तथा गल्लीहरूको सरसफाई, ढल तनकास, िरेका 

जनावरको व्यवस्थापन, सतही पानीको तनकास तथा पानीको स्रोत संरक्षण गने, गराउने । 
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 कृवष तथा फलफूल नसारीको स्थापना, सिन्वय, प्रवर्द्ान र वडास्तरीय अगवुा कृषक तातलिको अतभििुीकरण गने 

। 

 कृवष िलको िाग सङ्कलन गने । 

 कृवषिा लाग्ने रोगहरूको वववरण तयार गने । 

 पशपंुछी ववकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन ।  

 वडातभत्रको चरन क्षेत्र संरक्षण तथा व्यवस्थापन गने । 

 स्थानीय सिदुायका चाडपवा, भाषा संस्कृततको ववकासको लातग कला, नाटक, जनचेतनािूलक तथा सांस्कृततक 

कायाक्रि गने गराउने । 

 स्थानीय िौतलकता झम्ल्कने सांस्कृततक रीततरीवाजलाई संरक्षण तथा प्रवर्द्ान गने । 

 वडातभत्र िेलकुद पूिाािारको ववकास गने । 

 अन्तर ववद्यालय तथा वालक्लव िाफा त िेलकूद कायाक्रिको सञ्चालन गने गराउन े।  

 वडा क्षेत्रतभत्रको वाटोघाटो चालू अवस्थािा राख्न ेतथा राख्न सहयोग गने,  

 वडातभत्रका सडक अतिकारक्षेत्रिा अवरोि र अततक्रिण गना नददने,  

 िाटोघाटोको वाढी, पवहरो पन्छाउने, 

 घरेल ुउद्योगको लगत सङ्कलन तथा सबभाव्यता पवहचान गने, 

 वडातभत्र घरेल ुउद्योगको प्रवर्द्ान गने,  

 प्रचतलत कानून ििोम्जि व्यम्िगत घटना दताा, अद्यावतिक र सोको अतभलेि संरक्षण गने,  

 व्यम्िगत घटना दताा सबिन्िी जनचेतना कायाक्रि सञ्चालन गने, 

 सािाम्जक सरुक्षा भत्ता ववतरण तथा अतभलेि अद्यावतिक गने,  

 वडालाई िालिसत्री िनाउन,े  

 वडातभत्र आतथाक तथा सािाम्जक रुपिा पतछ परेका िवहला, िालिातलका, दतलत, अपाङ्गता भएका व्यम्ि, जेष्ठ 

नागररक, अल्पसंखयक, सीिान्तकृत सिदुायको अतभलेि रािी सािाम्जक र आतथाक उत्थान सबवन्िी काि गने,  

 ववतभन्न सिदुायका िीच सािाम्जक सदभाव र सौहादाता कायि गने,  

 िालवववाह, िवहला ववरुर्द्को वहाँसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हतलया प्रथा, छाउपडी, किलरी प्रथा, िालश्रि, िानव 

िेचवविन, तनरक्षरता जस्ता सािाम्जक कुररती र अन्िववश्वासको अन्त्य गने, गराउन,े  



49 

 

 प्रचतलत कानूनको अिीनिा रही िालपोत तथा भतूि कर, व्यवसाय कर, वहाल कर, ववज्ञापन कर, साःशलु्क पावका ङ्ग, 

नयााँ व्यवसाय दताा, तसफाररस दस्तरु, सवारी सािन कर, िनोरञ्जन करको लेिाजोिा र सङ्कलन गरी नगरपातलकािा 

प्रततवेदन सवहत रकि  िझुाउने, 

 असि तिरािी भएको िेवाररस वा असहाय व्यम्िलाई नम्जकको अस्पताल वा स्वास्थ्य केन्रिा पुायाई औषिोपचार 

गराउन,े  

 असहाय वा वेवाररस व्यम्िको ितृ्य ुभएिा तनजको दाह संस्कारको व्यवस्था तिलाउने,  

 सडक िालिातलकाको उर्द्ार र पनुस्थाापना गने, गराउन,े 

 वडातभत्रको सािदुावयक वन, वनजन्य सबपदा र जसववक वववविताको संरक्षण र प्रवर्द्ान गने, 

 वडा, टोल, िस्तीस्तरिा हररयाली क्षेत्र तिस्तार गने गराउन,े  

 वडालाई वातावरणिसत्री िनाउने,  

 प्राङ्गाररक कृवष, सरुम्क्षत िाततृ्व, ववद्याथी भनाा, पूणा िोप, िलुा ददशाििु सरसफाई, वातावरणिसत्री तथा िालिसत्री 

शासनजस्ता प्रवर्द्ानात्िक कायाहरू गने, गराउने । 

 कानून ििोम्जिका तनयिन काया गने । 

 वडातभत्र सञ्चातलत ववकास योजना, आयोजना तथा संलग्न उपभोिा सतिततहरूका कायाको तनयिन गने,  

 घरतनिााण गणुस्तर तथा भवन संवहता र िापदण्ड अनसुार भए नभएको अनगुिन गने, तसकिी, डकिीलाई भकूबप 

प्रततरोिी भवन तनिााण सबवन्िी तातलि ददने,  

 िाद्यान्न, िाछा, िास,ु तरकारी, फलफूल, पेय पदाथा तथा उपभोग्य सािग्रीको गणुस्तर र िूल्यसूची अनगुिन गरी 

उपभोिा वहत संरक्षण गने, 

 वडातभत्रका उद्योग िन्दा र व्यवसायको प्रवर्द्ान गरी लगत राख्न,े 

 हाट िजारको व्यवस्थापन गने, गराउन,े 

 ववद्यतु चहुावट तथा चोरी तनयन्त्रण गने । 

 नाता, नागररकता आददको तसफाररस तथा प्रिाम्णत गने । 

 आफ्नो भौगोतलक क्षेत्र तभत्रको तनिााण काया तथा अन्य सेवको प्रयोजनका लातग तनिााण सािग्री, ज्याला, भाडा, तथा 

िहशूलको स्थानीय दररेट तोक्ने । 

 आफ्नो वडातभत्रका उपभोिा सतितत, सहकारी संस्था, तनजी क्षेत्र लगायतका सिस ववकास साझेदारहरुसाँग ववकास 

तनिााण तथा सावाजतनक सेवा प्रवाहिा सिन्वय गने । 

 सिय सियिा नेपाल कानूनले तोकेििोम्जि अन्य काि गने । 
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अतभलेि व्यवस्थापन, तसफाररस तथा प्रिाम्णत गने 

 पम्ञ्जकरण, नागररकता तथा अतभलेि व्यवस्थापन 

 नगरपातलकािा व्यम्िगत घटनाको स्थानीय तथ्याङ्क सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायाान्वयन र तनयिन, 

 संघीय कानून र िापदण्ड ििोम्जि नगरपातलकािा व्यम्िगत घटना )जन्ि , ितृ्य,ु वविाह, िसाइ सराइ, सबिन्ि ववच्छेद 

र ििापतु्र र ििापतु्री  (को दताा , 

 आितुनक प्रववति अपनाई व्यम्िगत घटनाको अतभलेि व्यवस्थापन र प्रततवेदन, 

 नेपाली नागररकताको प्रिाणपत्रका लातग तसफाररस लगायतका िहत्वपूणा अतभलेिको व्यवस्थापन, 

 स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापन सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायाान्वयन र तनयिन, 

 स्थानीय स्तरको अतभलेि व्यिस्थापन । 

 नाता प्रिाम्णत गने, 

 नागररकता तथा नागररकताको प्रतततलवप तलनका लातग तसफाररस गने, 

 िहाल करको लेिाजोिा तसफाररस गने,  

 कोठा िोल्न रोहिरिा िस्ने, 

 िोही लगत कट्टाको तसफाररस गने, 

 घरजग्गा करको लेिाजोिा तसफाररस गने, 

 जन्ि तितत प्रिाम्णत गने, 

 व्यापार व्यवसाय िन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा ब्यापार ब्यवसाय हुाँदस नभएको तसफाररस गने, 

 तिलापत्रको कागज गराउने तनवेदन दताा गना तसफाररस गने, 

 वववाह प्रिाम्णत तथा अवववावहत प्रिाम्णत गने, 

 तनाःशलु्क वा सशलु्क स्वास्थ्य उपचारको तसफाररस गने, 

 अङ्ग्रजेी िाध्यििा तसफाररस तथा प्रिाम्णत गने, 

 घरपाताल प्रिाम्णत गने, 

 व्यम्िगत वववरण प्रिाम्णत गने, 

 पजुाािा घरकायि गने तसफाररस गने, 

 फरक, फरक नाि, थर, जन्ि तितत तथा प्रिाम्णत दवुस नाि गरेको व्यम्ि एकस  हो भन्ने तसफारीश गने, 

 नाि, थर,जन्ि तितत संशोिनको तसफाररस गने, 

 जग्गा िनीपूजाा हराएको तसफाररस गने, 

 कागज र िन्जरुीनािा प्रिाम्णत गने, 
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 वकत्ताकाट गना तसफाररस गने, 

 संरक्षक प्रिाम्णत गने तथा संस्थागत र व्यम्िगत संरक्षक तसफाररस गने, 

 जीववतसाँगको नाता प्रिाम्णत गने, 

 हकवाला वा हकदार प्रिाम्णत गने, 

 नािसारी गना तसफाररस गने, 

 जग्गाको हक सबिन्ििा तसफाररस गने, 

 ितृकसाँगको नाता प्रिाम्णत तथा सम्ज्िान  तसफाररस गने, 

 उद्योग ठाउाँसारी गना तसफाररस गने, 

 जीववत रहेको तसफाररस गने, 

 पूवा प्राथतिक ववद्यालय िोल्ने तसफाररस र अनिुतत ददने, 

 जग्गा िूल्याङ्कन तसफाररस प्रिाम्णत गने, 

 ववद्यालयको कक्षा थप गना  तसफाररस गने, 

 पालन पोषणको लातग तसफाररस गने, 

 वसवावहक अवङ्गकृत नागररकता तसफाररस गने, 

 आतथाक अवस्था किजोर वा तिपन्नता प्रिाम्णत गना वा आतथाक अवस्था ितलयो वा सबपन्नता प्रिाम्णत  

 ववद्यालय ठाउाँ सारी गना तसफाररस गने, 

 िारा तथा ववद्यतु जडानको लातग तसफाररस गने, 

 प्रचतलत कानून अनसुार प्रत्यायोम्जत अतिकार ििोम्जिको अन्य तसफाररस वा प्रिाम्णत गने। 

ि. पूवाािार ववकाश शािा 

सडक तसचाई तथा अन्य पूवाािार ववकास उपशािा 

 स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक तथा यातायात सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड तथा तनयिन 

 स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा र तटिन्िन सबिन्िी गरुुयोजनाको तजुािा, कायाान्वयन र 

स्तरोन्नततका आयोजनाको पवहचान,  अध्ययन, कायाान्वयन, ििात, सबभार 

 यातायात सरुक्षा व्यवस्थापन र तनयिन 

 स्थानीय सावाजतनक यातायातको रुट तनिाारण, अनिुतत, नवीकरण, िारेजी, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर तनिाारण र तनयिन 

 ट्याक्सी सेवा अनिुती, व्यिस्थापन र तनयिन 

 ट्रली िस, ट्रािजस्ता िध्यि क्षिताका िास ट्राम्न्जट प्रणालीको नीतत, योजना, िापदण्ड, कायाान्वयन, तनयिन 
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 वातावरणिसत्री, जलवाय ुपररवतान अनकूुलन, अपाङ्गता र लसवङ्गगिसत्री यातायात प्रणालीको प्रवर्द्ान  

 आिारभतू यातायात सबिन्ििा प्रदेश सरकारसंग सिन्वय 

 यातायात क्षेत्रिा लगानी अतभिवृर्द् 

 यातायात सवुविािा नागररकको सरल, सहज र सिान पहुाँच 

 यातायात क्षेत्रिा वातािरणिसत्री प्रववतिलाई प्रोत्साहन 

 तनजी यातायात तनयिन व्यवस्थापन 

 साना जलववद्यतु आयोजना, नवीकरणीय उजाा तथा वसकम्ल्पक ऊजाा सबवन्िी सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, 

कायाान्वयन र तनयिन 

 वसकम्ल्पक ऊजाा सबिन्िी प्रववति ववकास र हस्तान्तरण, क्षिता अतभववृर्द् /प्रवर्द्ान , 

 ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र तनयिन 

 जनसहभातगतािा आिाररत स्वदेशी लगानीलाई प्राथतिकता दददस जलस्रोतको िहउुपयोगी ववकास कायाक्रिको तजुािा र 

कायाान्वयन 

 स्थानीय ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र तनयिन 

 सडक वत्तीको व्यवस्थापन 

 तसाँचाई सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड तनिाारण र तनयिन 

 तसाँचाई सबिन्िी गरुुयोजनाको तजुािा, कायाान्वयन र स्तरोन्नततका आयोजनाको पवहचान,  अध्ययन, कायाान्वयन, ििात, 

सबभार र तनयिन, 

 स्थानीय साना, सतह तथा भतूिगत तसचाई प्रणालीको सञ्चालन तनिााण, सिुार, ििात सबभार तथा सेवा शलु्कको तनिाारण 

र सङ्कलन व्यवस्थापन 

 जलउत्पन्न प्रकोप तनयन्त्रण सबवन्िी स्थानीय  

 तटिन्ि, नदी तनयन्त्रण तथा नदी व्यवस्थापन र तनयिन 

 साना जल उपयोग सबिन्िी आयोजना तजुािा, कायाान्वयन र अनगुिन । 

 

 

 

 

भवन तथा िस्ती ववकास उपशािा  

 शहरीकरण, िस्ती ववकास सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड तथा सो सबवन्िी योजना तजुािा, आयोजना पवहचान, अध्ययन, 

कायाान्वयन र तनयिन 
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 आिारभतू आवासका योजना तजुािा र कायाान्वयन 

 नगरपातलकािा अव्यवम्स्थत िसोिास व्यवस्थापन कायाक्रिको तजुािा र कायाान्वयन 

 आिारभतू िसोवास सबिन्ििा प्रदेश सरकारसाँग सिन्वय 

 योजनािर्द् र व्यिम्स्थत वस्ती ववकासका कायाक्रिको तजुािा कायाान्वयन 

 एकीकृत िस्ती ववकासका लातग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्यिस्थापन 

 आफ्नो क्षेत्रको भउूपयोग नीतत, योजना, कायाक्रि तजुािा र कायाान्वयन  

 व्यवम्स्थत िस्ती ववकासका कायाक्रिको तजुािा र कायाान्वयन 

 संघीय र प्रदेश काननु ििोम्जि स्थानीय तहिा सकुुबवासी पवहचान र अतभलेि व्यवस्था 

 स्थानीयस्तरिा सकुुबवासी सबवन्िी जीववकोपाजान र वसोवास व्यवस्था 

 एकीकृत वस्ती ववकासका लातग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्यवस्थापन । 

 भतूिको वगीकरण अनसुारको लगत  

 जग्गाको वकत्ताकाट र भिूी लगत )नक्शा , से्रस्ता  (तनिााण र संरक्षण  

 सरकारी प्रयोजनका लातग जग्गा प्रातप्त, िआुब्जा तनिाारण तथा ववतरणिा सिन्वय र सहजीकरण 

 जग्गा वववाद सिािानिा िेलतिलाप र िध्यस्थता 

 स्िारक र परुाताम्त्वक िहत्व लगायत वन, सीिसार क्षेत्र, तटवती क्षेत्रका जग्गा सबिन्िी लगत 

 भवन सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड तथा सो सबवन्िी योजना तजुािा, आयोजना पवहचान, अध्ययन, कायाान्वयन र 

तनयिन, 

 राविय भवन संवहता तथा िापदण्ड ििोम्जि भवन तनिााण अनिुतत र तनयिन 

 भवन तनिााणको नक्शा स्वीकृतत, संशोिन, तनयिन 

 परुातत्व, प्राचीन स्िारक र संग्राहालय संरक्षण, सबिर्द्ान र पनुाःतनिााण, 

 सरकारी भवन, ववद्यालय, सािदुावयक भवन, सभागहृ तथा अन्य सावाजतनक भवन तथा संरचना तनिााण र ििात संभार, 

वन, वातावरण तथा ववपद व्यवस्थापन शािा 

 ववपद् व्यवस्थापन सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड तथा स्थानीयस्तरका आयोजनाको कायाान्वयन र तनयिन 

 ववपद् पूवा तयारी तथा प्रततकाया योजना, जोम्िि न्यूनीकरण काया योजना 

 ववपद् पूवा तयारी, िोज तथा उर्द्ार, राहत सािग्रीको पूवा भण्डारण, ववतरण र सिन्वय 

 ववपद् जोम्िि क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा िस्तीहरूको पवहचान र स्थानान्तरण 

 ववपद् व्यवस्थापनिा सङ् घ, प्रदेश र स्थानीय सिदुाय, संघ संस्था, तनजीक्षेत्रसाँग सहयोग, सिन्वय र सहकाया 
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 ववपद् कोषको  स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत सािनको पररचालन 

 ववपद् पिात ्स्थानीयस्तरको पनुस्र्थापना र पनुतनािााण 

 ववपद् सबिन्िी तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान 

 प्राकृततक प्रकोपको रोकथाि र पूवा तयारी 

 ववपद् जोम्िि न्यूनीकरणका लातग पूवा सूचना प्रणाली सबिन्िी कायाक्रिको तजुािा र कायाान्वयन,  

 िारुण यन्त्र तथा एबिलेुन्सको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 

 स्थानीय आपतकालीन काया सञ्चालन प्रणाली 

 फोहरिसला सङ्कलन, पनुाः उपयोग, प्रशोिन, ववसजान र सोको सेवा शलु्क तनिाारण र तनयिन  

 ल्याण्डवफल साईट व्यवस्थापन । 

 सरसफाई तथा स्वास्थ्यजन्य फोहोरिसलाको व्यवस्थापन । 

 सावाजतनक शौचालय व्यवस्थापन । 

वातावरण, पयाावरण एवं जलािारक्षते्र संरक्षण सबिन्िी काया  

 स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र जलािार तथा वन्ययजन्तकुो संरक्षण व्यवस्थापन सबिन्िी नीतत, कानून, कायाक्रि तजूािा, 

कायाान्वयन र तनयिन 

 िकृ्षारोपण, हररयाली तथा हररत क्षेत्रको प्रवार्द्न 

 वाय ुतथा ध्वनीको प्रदूषण तनयन्त्रण 

 हातनकारक पदाथाहरूको तनयिन तथा  तनयन्त्रण 

 वातावरणीय जोम्िि न्यूनीकरण 

 न्यून कावानििुी तथा वातावरणिसत्री ववकास अवलबिन 

 वातावरण संरक्षण क्षेत्र तनिाारण र व्यवस्थापन 

 पवहरो तनयन्त्रण 

 जलवायू पररवतान अनकुुलन कायाक्रि  

 

 

ग. सािाम्जक ववकास शािा 

सािाम्जक सरुक्षा तथा पंम्जकरण उपशािा 

 सािाम्जक सरुक्षा सबिन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड, तनयिन र अध्ययन अनसुन्िान 

 सङ् घ तथा प्रदेशले तनिाारण गरेको िापदण्ड ििोम्जि सािाम्जक सरुक्षा सबिन्िी कायाक्रि कायाान्वयन 
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 सािाम्जक सरुक्षाको कायाान्वयनको लातग सङ् घ, प्रदेश र स्थानीय सङ् घ संस्थासाँग सबपका , सिन्वय र सहकाया 

 स्थानीय सािाम्जक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन तथा आवश्यक तथ्यांक संकलन एवं व्यवस्थापन  

 आितुनक प्रतितििाफा त व्यम्िगत घटना दताा )जन्ि , ितृ्य,ु वववाह, िसाईसराई, सबवन्ि ववच्छेद र ििापतु्र ििापतु्री(, 

अतभलेि व्यवस्थापन तथा प्रततवेदन 

िवहला, वालवातलका तथा सिाज कल्याण उपशािा  

 लैंतगक सिानता 

 िवहला हक सबिन्िी नीतत, योजना कायाान्वयन, सिन्वय र तनयिन 

 िवहलाको आतथाक, सािाम्जक, राजनीततक सशिीकरण, क्षिता ववकास 

 लसतगक वहंसा तनवारणका लातग तनरोिात्िक, प्रवद्र्िनात्िक, संरक्षणात्िक उपाय र पनुाःस्थापना 

 लैंतगक उत्तरदायी िजेट  

वालवातलका, वकशोर वकशोरी तथा यवुा तथा िेलकुद ववकास 

 िालिातलकाको हकहीत संरक्षण सबिन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायाान्वयन र तनयिन 

 िालिातलकाको हकहीत संरक्षण 

 िालिसत्री शासकीय प्रवन्ि, िाल क्लि, िाल संरक्षण सतितत तथा िाल सञ्जाल 

 िालिातलकाको हकहीत संरक्षण सबिन्ििा संघ, प्रदेश तथा अन्य तनकायसाँग सबपका , सिन्वय तथा सहकाया, 

 िालिातलका पररवार सहयोग 

 िसकम्ल्पक स्याहार पर्द्ततको कायाान्वयन 

 िाल न्याय 

 िाल गहृ, पनुाःस्थापना केन्र, म्शश ुस्याहार केन्र र िाल ववकास केन्र व्यवस्थापन 

 असहाय िालिातलकाका, सडक िालिातलका व्यवस्थापन 

 िाल वहंसा तनयन्त्रण 

 िालसिुार तथा पनुाःस्थापना केन्र स्थापना, सञ्चालन अनिुती र तनयिन 

 आपत्कालीन िाल उर्द्ार कोष स्थापना र व्यवस्थापन 

अपागंता भएका व्यम्ि तथा जेष्ठ नागररक  

 जेष्ठ नागररकको लगत, पररचयपत्र, सबिान, स्वास्थ्य सवुविा, सािाम्जक सरुक्षा सबिन्िी काया 

 जेष्ठ नागररक क्लव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाटस्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 

 सङ् घ तथा प्रदेशसाँगको सिन्वयिा अपाङ्गता पनुाःस्थापना केन्र तथा असि स्याहार केन्रको सञ्चालन र व्यवस्थापन 
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 अपाङ्गता भएका व्यम्ि तथा असहायको लगत अद्यावतिक, पररचयपत्र ववतरण, सािाम्जक सरुक्षा तथा सवुविाको 

व्यवस्थापन तथा ववतरण 

 अपााँगता भएका व्यम्ििसत्री पूवाािार तनिााण तथा सञ्चालन 

 अपाङ्गता भएका व्यम्ि र असिहरूको व्यवस्थापन सबवन्िी अन्य काया । 

 एकल िवहला सबवन्िी काया 

गसरसरकारी संस्था पररचालन, सिन्वय तथा तनयिन  

 स्थानीयस्तरिा सिाजकल्याण सबवन्िी संघसंस्था )गसरसरकारी , सािाम्जक तथा सािदुावयक संघसंस्था  (को दताा , नवीकरण 

तथा तनयिन 

 गठुी, कोष तथा अन्य ट्रष्टहरुको व्यवस्थापन 

 तनजी तथा गसरसरकारी क्षेत्रसाँग सिन्वय र सहकाया 

 सिन्वय र पररचालन 

 सािाम्जक संघसंस्था सबिन्िी अन्य ववषय ।  

संस्कृतत, सबपदा, लतलतकला तथा पयाटन प्रवर्द्ान 

 भाषा, संस्कृतत र लतलतकलाको संरक्षण र ववकास सबिन्िी स्थानीयस्तरको नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायाान्वयन 

र तनयिन 

 परुातत्व, प्राचीन स्िारक तथा सङ्ग्रहालयको संरक्षण, सबभार, प्रवर्द्ान र ववकास 

 परबपरागरत रुपिा चतलआएका जात्रा तथा पवाको सञ्चालन र व्यवस्थापन 

 स्थानीय िहत्वका िातिाक तथा सांस्कृततक सबपदाको व्यिस्थापन 

 पयाटकीय िहत्वका स्थल तथा सबपदाको पवहचान, संरक्षण र प्रवर्द्ान 

 पयाटन पूवाािार ववकास तथा प्रोत्साहन 

 परुाताम्त्वक, िातिाक िहत्वका सबपदाहरुको संरक्षण तथा सबिर्द्ान 

 भाषा, संस्कृतत, जात्रा, पवा र लतलतकलाको संरक्षण, प्रवर्द्ान र ववकास । 

स्वास्थ्य शािा 

 आिारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजनाको तनिााण, कायाान्वयन तथा तनयिन । 

 राविय तथा प्रदेशस्तरीय लक्ष्य र िापदण्ड ििोम्जि स्थानीयस्तरको स्वास्थ्य सबिन्िी लक्ष्य र गणुस्तर तनिाारण । 

 राविय र प्रादेम्शक िापदण्ड अनरुुप जनरल अस्पताल, नतसाङ्ग होि, तनदान केन्र तथा अन्य स्वास्थ्य संस्थाहरूको म्क्लतनक 

दताा, सञ्चालन अनिुतत र तनयिन । 
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 आिारभतू स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन र प्रवर्द्ान । 

 अस्पताल र अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन । 

 स्वास्थ्य सेवा सबिन्िी भौततक पूवाािार ववकास तथा व्यवस्थापन । 

 सरसफाई सचेतनाको अतभववृर्द् । 

 रि सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास्थ्य सेवा । 

 औषति पसल सञ्चालन र तनयिन । 

 औषतिजन्य वनस्पतत, जटीिटुी र अन्य औषतिजन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोिन र ववतरण । 

 स्वास्थ्य िीिा लगायतका सािाम्जक सरुक्षा कायाक्रिको व्यवस्थापन । 

 औषति तथा अन्य िेतडकल उत्पादनहरूको न्यूनति िूल्य तनिाारण र तनयिन । 

 औषतिको उम्चत प्रयोग र सूक्ष्िजीव तनरोिक प्रततरोि न्यूनीकरण । 

 औषति र स्वास्थ्य उपकरणको िरीद, भण्डाण र ववतरण । 

 स्वास्थ्य सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन । 

 जनस्वास्थ्य तनगरानी )पम्ब्लक हेल्थ सभेलेन्स (।  

 प्रवर्द्ानात्िक, प्रततकारात्िक,उपचारात्िक, पनुस्र्थापनात्िक र प्यातलएवटभ स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन । 

 स्वस्थ जीवनशसली, पोषण, शारीररक ब्यायाि, योग अभ्यास, स्वास्थ्य वतृ्तको पालना, पञ्चकिा लगायतका जनस्वास्थ्य सेवाको 

प्रवर्द्ान । 

 जनुोवटक र कीटजन्य रोगको तनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन । 

 सतुता, िददरा र लागू पदाथाजन्य वस्तकुो प्रयोग तनयन्त्रण तथा सचेतना अतभववृर्द् । 

 आयवेुददक, यनुानी, आबची, होतियोप्यातथक, प्राकृततक म्चवकत्सा लगायतका परबपरागत स्वास्थ्य उपचार सेवाको 

व्यवस्थापन । 

 जनस्वास्थ्य, आपत्कालीन स्वास्थ्य तथा िहािारीको तनयन्त्रण योजना र कायाान्वयन । 

 सरुवा तथा नसने रोगको तनयन्त्रण तथा रोकथाि । 

 आकम्स्िक स्वास्थ्य सेवा प्रवाह । 

 स्थानीय िानेपानी सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायाान्वयन र तनयिन 

 िानेपानी िहसलु तनिाारण र िानेपानी सेवा व्यवस्थापन 

 सावाजतनक स्थलिा वपउने पानी व्यवस्थापन 

 पानी िहुानको संरक्षण । 



58 

 

 स्वच्छ िानेपानी आपूतता सबिन्िी अन्य ववषय । 

 

घ. म्शक्षा ,यवुा तथा िेलकुद शािा 

 प्रारम्बभक िाल म्शक्षा तथा ववद्यालय म्शक्षा, अनौपचाररक म्शक्षा, िलुा तथा वसकम्ल्पक म्शक्षा )गरुुकुल , िदरसा, गबुिा 

आदद(, तनरन्तर तसकाइ तथा ववशेष म्शक्षा सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजनाको तनिााण, कायाान्वयन, तनयिन ।  

 प्राववतिक म्शक्षा तथा व्यावसावयक तातलिको योजना तजुािा, सञ्चालन, अनिुतत र तनयिन । 

 पाठ्यक्रि र पाठ्यसािग्रीको ववतरण तथा कायाान्वयन । 

 ववद्यालय म्शक्षक तथा किाचारी व्यवस्थापन । 

 ववद्यालयको नक्साङ्कन, अनिुतत, स्वीकृतत, सिायोजन तथा तनयिन । 

 शसम्क्षक पूवाािार तनिााण र ििात सबभार । 

 आिारभतू तह )कक्षा ८ ( को परीक्षा व्यवस्थापन । 

 ववद्याथी तसकाइ उपलब्िीको परीक्षण र व्यवस्थापन । 

 ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवमृ्त्तको व्यवस्थापन । 

 शसम्क्षक परािशा सेवाको अनिुतत तथा तनयिन । 

 स्थानीयस्तरको शसम्क्षक ज्ञान, सीप र प्रववतिको संरक्षण, प्रवर्द्ान र स्तरीकरण । 

 िाध्यतिक तहसबिको शसम्क्षक कायाक्रिको सिन्वय र तनयिन । 

 पसु्तकालय एवं पत्रपतत्रका । 

 स्थानीय पसु्तकालय, वाचनालय तथा सािदुावयक अध्ययन केन्र सञ्चालन तथा व्यवस्थापन । 

 नेपाल सरकारिाट म्शक्षा तफा  प्राप्त शशता अनदुानको सबपूणा वजेट तथा कायाक्रि सञ्चालन । 

 स्थानीयस्तरिा िेलकूद प्रशासन तथा सङ् घ संस्थाको तनयिन र सिन्वय 

 िेलकुदको संरचनाको पूवाािार तनिााण, सञ्चालन तथा ववकास 

 िेलकूदको ववकास र प्रवर्द्ान 

 िेलकूद प्रततयोगीता आयोजना र सहभागीता 

 अततररि वक्रयाकलाप सबिन्िी ववषय । 

 यवुा जागरण, सशिीकरण र पररचालन 

 यवुा सीप, उद्यिम्शलता तथा नेततृ्व ववकास 

 िेलकुद ववकास सतितत गठन व्यवस्थापन तथा पररचालन 

ङ. कृवष ववकास शािा 
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 कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पादन व्यवस्थापनसबिन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायाान्वयन र तनयिन 

 कृवष िजार सूचना, कृवष िजार तथा हाटिजारको पूवाािार तनिााण, साना तसाँचाई तनिााण, तातलि, प्रववति प्रसार, प्राववतिक 

टेवा, कृवष सािाग्री आपूतता र कृषक क्षिता ववकास कायाक्रिको सञ्चालन 

 कृवषजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा िहािारी रोगको तनयन्त्रण 

 कृवष वातावरण संरक्षण तथा जसववक वववविताको संरक्षण र प्रवर्द्ान 

 कृवष प्रसार तथा जनशम्िको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन र पररचालन 

 उच्च िूल्ययिु कृवषजन्य वस्तकुो प्रवर्द्ान, ववकास तथा िजारीकरण 

 कृवषसबवन्िी वीिा र कजाा सहजीकरण 

 शीत भण्डारणको व्यवस्थापन 

 कृषकहरूको क्षिता अतभववृर्द्, प्राववतिक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सशिीकरण 

 कृवष िीउववजन, नश्ल, िलिाद र रसायन तथा औषतिहरूको आपूतता, उपयोग र तनयिन 

 कृषक सिूह, कृवष सहकारी र कृवष सबिन्िी स्थानीय सङ् घ संस्थाहरूको सिन्वय, व्यवस्थापन र तनयिन 

 कृवष सबिन्िी प्रववतिको संरक्षण र हस्तान्तरण 

 कृवष तथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणाली तथा कृवष सबिन्िी सूचनाको प्रचारप्रसार 

 कृवष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन 

च. पशपंुक्षी ववकास शािा 

 पशपुालन र पश ुस्वास्थ्य सबिन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायाान्वयन र तनयिन 

 पशपुन्छी िजार सूचना, हाटिजारको पूवाािार तनिााण, तातलि, प्राववतिक टेवा, कृषक क्षिता ववकास कायाक्रिको सञ्चालन 

र तनयिन 

 पशपुन्छीजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा िहािारी रोगको तनयन्त्रण 

 पशपुन्छी म्चवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

 पशनुश्ल सिुार पर्द्तत ववकास र व्यिस्थापन 

 पशपुन्छी सबिन्िी िीिा र कजाा सहजीकरण 

 स्थानीय चरन तथा िका  ववकास र व्यवस्थापन 

 पश ुआहारको गणुस्तर तनयिन 

 स्थानीयस्तरिा पशपुन्छी सबिन्िी तथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणाली 

 पश ुििशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र तनयिन 
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 पशपुालन तथा पश ुस्वास्थ्य सबिन्िी अन्य काया । 

छ. आतथाक प्रशासन शािा 

 आतथाक )कायावविी (नीतत , काननु, िापदण्ड, कायाान्वयन र तनयिन, आतथाक प्रशासन र व्यवस्थापन 

 िजेट सीिा तनिाारण, िजेट तजूािा, कायाान्वयन र तनयिन 

 सम्ञ्चत कोष तथा आकम्स्िक कोषको व्यवस्थापन 

 लगानी र लाभांशको व्यिस्थापन 

 लेिा व्यवस्थापन, िचा, राजश्व, िरौटी, कायासञ्चालन कोष तथा अन्य सरकारी कोष तथा संपम्त्तको एकीकृत वववरण 

 सिवष्टगत आतथाक अवस्थाको ववश्लषेण  

 ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन र तनयिन 

 लगानी प्रक्षेपण )सहकारी , सहकारी तथा तनजी  (र ववत्तीय व्यवस्थापन  

 कारोिारको लेिांकन, तनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 

 राजश्व तथा व्ययको अनिुान 

 आतथाक प्रशासन र व्यिस्थापन सबिन्िी अन्य ववषय । 

ज. आन्तरीक लेिा परीक्षण ईकाई 

 आन्तररक तथा पूवा लेिापरीक्षण 

 लेिापरीक्षण वववरण )िेरुजूको लगत सिेत(को अतभलेि व्यवस्थापन  

 अम्न्ति लेिापरीक्षण कायािा सहयोग, सिन्वय र सहजीकरण 

 लेिापालनसबवन्िी क्षिता ववकास काया 

 िेरुजू फछ्र्यौट 

आतथाक ववकास शािा  

 स्थानीय व्यापार, वाम्णज्य, वस्तकुो िाग, आपूतता व्यिस्थापन तथा अनगुिन 

 िजार तथा हाट िजार व्यवस्थापन 

 उपभोिा अतिकार तथा वहत सबिन्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, कायाान्वयन र तनयिन 

 स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूतता तथा तनकासी प्रक्षेपण, िूल्य तनिाारण र अनगुिन 

 स्थानीय व्यापार र वाम्णज्य सबिन्िी पूवाािार तनिााण, 

 स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको िूल्य तथा गणुस्तरको अनगुिन र तनयिन, 

 उपभोिा सचेतना, लम्क्षत उपभोिाको लगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको गणुस्तर परीक्षण, 
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 िाद्य पदाथाको गणुस्तर तनयन्त्रण, 

 िानेपानीको गणुस्तर तनयन्त्रण, 

 स्थानीय व्यापार प्रवर्द्ान सहजीकरण र तनयिन, 

 स्थानीय िौवर्द्क सबपम्त्तको संरक्षण, प्रवर्द्ान र अतभलेिाङ्कन । 

श्रि, रोजगार तथा उद्यि ववकास शािा  

 रोजगार तथा िेरोजगार श्रिशम्िको तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोिन र सूचना प्रणालीको स्थापना, 

 स्थानीयस्तरिा रहेका स्वदेशी तथा ववदेशी श्रतिकको लगत सङ्कलन तथा सूचना व्यवस्थापन, 

 ववतभन्न क्षेत्र तथा ववषयका दक्ष जनशम्िको तथ्याङ्क सङ्कलन तथा व्यवस्थापन, 

 सरुम्क्षत वसदेम्शक रोजगारी र वसदेम्शक रोजगारीिा रहेको श्रिशम्िको सूचना तथा तथ्याङ्कको सङ्कलन तथा व्यवस्थापन, 

 रोजगार सूचना केन्रको व्यिस्थापन तथा सञ्चालन, 

  वसदेम्शक रोजगारीिा जाने श्रिशम्िको लातग ववत्तीय साक्षरता र सीपिूलक तालीिको सञ्चालन, 

 वसदेम्शक रोजगारीिाट फकेका व्यम्िहरूको सािाम्जक पनुाः एकीकरण, 

 वसदेम्शक रोजगारीिाट प्राप्त ज्ञान, सीप र उद्यिशीलताको उपयोग, 

 िेरोजगाको तथ्याङ्क संकलन सबिन्िी अन्य काया, 

 वसदेम्शक रोजगारीिा गएका कािदार तथा ततनका पररवारलाई लम्क्षत गरी वसदेम्शक रोजगार िोडािाट उपलब्ि गराइने 

कल्याणकारी सेवा तथा सवुविाहरु उपलब्ि गराउन आवश्यक सहयोग तथा सहम्जकरण, 

 रोजगारदाता र रोजगारीको िोम्जिा रहेका व्यम्िहरुको सहयोग तथा सहम्जकरण, 

 रोजगारिूलक तातलिहरु संचालनका लातग नेपाल सरकार, प्रदेश सरकारसाँग सिन्वयात्यक काि गने, 

 लघ ुउद्यि संचालनका लातग आवश्यक सहयोग तथा सहम्जकरण, 

 लघ ुउद्यि कायाक्रि संचालनका लातग वडा तथा िस्ती छनौट गना अतभिमु्िकरण कायाक्रि संचालन, 

 उद्यि ववकास र रोजगारी सजृनािा काि गने सरकारी गसर सरकारी, नीम्जक्षेत्र, नागररक सिाजका संघ संस्थाहरुसाँग 

सिन्वयात्िक काया, 

 लघ ुउद्यिीका उत्पादनलाई िजार सतुनम्ित गना सबिर्द् तनजी क्षेत्रका संघसंस्थासाँग अन्तवक्रया,छलफल तथा परािशा 

गने, 

 लघ ुउद्यिीलाई ववम्त्तय सवुविा उपलब्ि गराउन ववत्तीय संस्थाहरुको पवहचान गरी उद्यिीसाँग सबिन्ि स्थावपत गने, 

 स्थानीय स्रोत र सािनको अतिकति उपयोग गना उद्यिशीलता ववकासका लातग चेतना फस लाउने, 

 उद्यि ववकास तथा उद्यिम्शलता सबिन्िी सबभावना िोजी गने, 
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उद्योग र िानी तथा ितनज पदाथा संरक्षण सबिन्िी 

उद्योग सबिन्िी काया  

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको दताा, नवीकरण, िारेजी र तनयिन 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको ववकास र प्रवर्द्ान 

 व्यापाररक फिा, पसलको दताा, अनिुतत, नवीकरण, िारेजी र तनयिन 

िानी तथा ितनज सबिन्िी 

 िानी तथा ितनज पदाथाको संरक्षण सबिन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड तथा  योजनाको कायाान्वयन र तनयिन, 

 ढुङ्गा, तगटी, िालवुा, िाटो, ननु, स्लेट, िरीढुङ्गा, फायरक्लेजस्ता िानीजन्य वस्त ुसवेक्षण, अन्वेषण, उत्िनन ्

 ढुङ्गा, तगट्टी, िालवुा, िाटो, िरीढुङ्गा, फायर क्ले,स्लेट तथा ननु, आदद िानीजन्य वस्तकुो संरक्षण, ववकास, उत्िनन ् र 

उपयोग सबिन्िी दताा, अनिुतत, नवीकरण, िारेजी र व्यवस्थापन 

 िानी तथा ितनज पदाथा सबिन्िी सूचना तथा तथ्याङ्क सङ्कलन, अतभलेिन तथा व्यिस्थापन 

 भौगतभाक नक्सा प्रकाशन । 

सहकारी सबिन्िी   

 सहकारी संस्था सबिन्िी स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्डको तनिााण, कायाान्वयन र तनयिन 

 स्थानीय सहकारी संस्थाको दताा, अनिुतत, िारेजी र ववघटन 

 सहकारी वचत तथा ऋण पररचालन सबिन्िी स्थानीय िापदण्ड तनिाारण र तनयिन 

 सहकारी सबिन्िी राविय, केन्रीय, ववषयगत, प्रादेम्शक र स्थानीय संघ संस्थासाँग सिन्वय र सहकाया 

 सहकारी सबिन्िी स्थानीय तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान 

 स्थानीय सहकारीको क्षिता अतभववृर्द् 

 स्थानीय सहकारी क्षेत्रको प्रवर्द्ान, ववकास र पररचालन । 

वन, वन्यजन्त,ु भ-ूसंरक्षण सबिन्िी   

 वन, जङ्गल, वन्यजन्त,ु चराचरुुङ्गी, जल उपयोग, वातावरण, पयाावरण तथा जसववक वववविता सबिन्िी स्थानीय नीतत, कानून, 

िापदण्ड, योजना, कायाान्वयन र तनयिन 

 सािदुावयक, ग्रािीण तथा शहरी, िातिाक, कवतुलयती वनको संरक्षण, सबिर्द्ान, उपयोग र तनयिन  

 वन उपभोिा सिूहको व्यवस्थापन 

 िध्यवती क्षेत्रको सािदुावयक, िातिाक र कितुलयती वनको व्यवस्थापन 

 नदी वकनार, नदी उकास, नहर वकनार तथा सडक वकनारिा वृक्षारोपण व्यवस्थापन 



63 

 

 तनजी तथा व्यवसावयक वनको प्रवर्द्ान र तनयिन 

 सावाजतनक िाली जग्गा, पािा वा क्षेत्रिा वकृ्षारोपण, सबभार, उपयोग र व्यवस्थापन 

 जडीिटुी तथा अन्य गसरकाष्ठ वन पसदावार सबिन्िी, सभेक्षण, उत्पादन, सङ्कलन,  प्रवर्द्ान, प्रशोिन, र िजार व्यवस्थापन 

 वनिीउ िगैँचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवर्द्ान 

 नसारी स्थापना, तिरुवा उत्पादन, ववतरण, रोपण र प्रवर्द्ान 

 वन्यजन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरक्षण, व्यवसावयक पालन, उपयोग र अनगुिन 

 वन्यजन्तिुाट स्थानीय सिदुायिा पने प्रभाव रोकथाि, व्यवस्थापन  

 स्थानीय प्राणी उद्यान )म्चतडयािाना (को स्थापना र सञ्चालन  

 स्थानीय वन्यजन्त ुपयाटन र आयआजान 

 स्थानीयस्तरिा आिेटोपहारको व्यवस्थापन 

 वन, वन्यजन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अतभलेिाङ्कन र अध्ययन अनसुन्िान 

 रसथाने प्रजाततको संरक्षण र प्रवर्द्ान 

 तिचाहा प्रजाततको तनयन्त्रण 

 जसववक वववविताको अतभलेि 

 सािदुावयक भसंूरक्षण र सोिा आिाररत आय आजान कायाक्रि 

 भसंूरक्षण र जलािार व्यवस्थापनजन्य सािदुावयक अनकूुलन 

 जलवायू पररवतान अनकुुलन काया  

 आय आजानिा आिाररत जडीिटुीको संरक्षण, प्रवर्द्ान, व्यवस्थापन 
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अनसूुम्च ४ 

आिारभतू स्वास्थ्य सेवा केन्रहरुको कायावववरण 

१ योजना तजुािा  

 स्वास्थ्य संस्था प्रोफाईल तयार गने र तनयतित रुपिा अद्यावतिक गरी राख्न े।          

 राविय कायानीतत र तनदेशन अनसुार आफ्नो कायाक्षेत्रको आितिक तथा वावषाक योजना तयार गरी सबिम्न्ित तनकायिा 

पेश गने ।         

 स्वीकृत भई आएका कायाक्रिहरु कायाान्वयनको लातग िातहतका तनकाय तथा व्यम्िहरुिा काि र लक्ष्यको िााँडफााँड 

गने ।         

 कायायोजना र काया तातलका िनाउने र कायाक्रि कायाान्वयन गने ।          

२ पररवार तनयोजन कायाक्रि  

 कायाक्षेत्रतभत्र पररवार तनयोजन सेवा ददनपुने लम्क्षत सिूहका दबपतीहरुको लगत तयार गने र अद्यावतिक गरी राख्न े।         

 पररवार तनयोजनको आवश्यकता, िहत्व र फाईदािारे लम्क्षत सिूह, जनसिदुायलाई जनचेतना फस लाउने ।          

 पररवार तनयोजनको सेवा तथा परािशा सेवा उपलब्ि गराउने ।          

 िन्ध्याकरण म्शववर िाग गने र सञ्चालनिा सघाउ प¥ुयाउने ।          

 पररवार तनयोजनका सािन अपनाउनेहरुको अनगुिन गरी तनरन्तरता कायि गने ।          

 पररवार तनयोजनका सािनहरुको पयााप्त िौज्दात कायि राख्न े।          

३ सरुम्क्षत िाततृ्व  

 प्रत्येक गभावती िवहलाको वववरण राख्न े। 

 गभावती िवहलाहरुलाई कम्बतिा ४ पटक परीक्षण गरी सेवा र परािशा ददने ।          

 स्वास्थ्य संस्थािा सरुम्क्षत प्रशतुी सेवा प्रदान गने ।  

 जटील अवस्थाका गभावती तथा प्रशतुीलाई प्रषेणको व्यवस्था तिलाउने ।         

 सतु्केरी पतछ आिा र म्शशलुाई कुनस पतन सिस्या परे नपरेको जानकारी तलई आवश्यक परेकालाई घरसिा गई सेवा 

प्रदान गने ।         

 सरुम्क्षत िाततृ्वको िहत्विारे स्वास्थ्य म्शक्षा ददन, सरुम्क्षत िाततृ्व सबिन्िी उपलब्ि सेवािारे िताउने ।          

 वफल्डिा कायारत स्वास्थ्यकिीहरुले  .िवहला स्वास्थ्य स्वयं सेववकाहरुको सहयोग तलई िात ृतथा नवम्शश ुितृ्यकुो 

कारणहरुको वववरण िनाई राख्न े।          
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४ िोप  

 िोपको िहत्विारे स्वास्थ्य म्शक्षा ददने ।          

 िोप लगाउन ुपने िच्चा तथा िवहलाहरुको लगत तयार गने र अद्यावतिक राख्न े।          

 िोप म्क्लतनक सञ्चालनको लातग आवश्यक सािग्रीहरुको आपूतता गने ।         

 कोल्डचेन कायि रािी भ्याम्क्सन आपूतता गने ।        

 िोप म्क्लतनक सञ्चालन गने ।          

 िोप ददनपुने िा“की संखया पत्ता लगाउनेर सकु्ष्ि योजना तयार गरी परुा िोप ददने व्यवस्था तिलाउने।          

५ पोषण  

 पोषणको िहत्विारे स्वास्थ्य म्शक्षा ददने ।          

 ३ वषा ितुनका िच्चाहरुको िवृर्द् अनगुिन गने ।          

 कुपोषण भई आएका िच्चा तथा गभावती िवहलालाई उपचार गने ।         

 कडा िालको कुपोवषत व्यम्िलाई प्रषेण गरी         

 तभटातिन ए तथा आइरन कि भई आएका िच्चा तथा गभावती िवहलालाई तभटातिन ए र आइरन चक्की ववतरण गने 

।          

 आयोतडनयिु ननुको प्रयोगको प्रवद्र्िन गने ।          

 सन्ततुलत भोजनिारे सवस पररवारसबि चेतना प¥ुयाउन स्वास्थ्य संस्थाहरुिा तनयतित छलफल गने गराउन े।          

६ झाडापिाला  

 झाडापिाला रोकथाििारे स्वास्थ्य म्शक्षा ददने ।          

 झाडापिालािाट ग्रतसत तिरािीको लेिाजोिा गरी जलववयोजनको म्स्थतत अनसुार उपचार तातलका अपनाई उपचार गने 

।          

 झाडापिाला प्रकोपको िौसि आउन ुअगाडी नस पनुजालीय उपचार सािाग्रीहरुको िौज्दात म्स्थती अध्ययन गरी सोको 

िााँचो नहनुे व्यवस्था तिलाउने ।          

७ श्वास प्रश्वास  

 आएका श्वास –प्रश्वास रोगीको लेिाजो िा गरी तत्कालस स्तरीय उपचार पर्द्तत अपनाई उपचार गने ।          

 उपचार हनु नसकेका ववरािीलाई तत्कालस प्रषेण गरी पठाउने र पठाउ“दा िाटोिा लाग्ने सियको लातग आवश्यक 

औषति उपलब्ि गराउन े।          

 श्वास प्रश्वास रोगको उपचारका लातग आवश्यक औषतिको किी नहनुेव्यवस्था तिलाउने ।          
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८ औलो तथा कालाजार  

 औलो रोग तथा कालाजार प्रभाववत क्षेत्रिा िच्ने उपायिारे जनचेतना जगाउने ।          

 औलो रोग तथा कालाजार प्रभाववत क्षेत्रिा ज्वरो आएको व्यम्िको रि निनुा संकलन कायालाई व्यवम्स्थत गने ।         

 औलो रोग तथा कालाजार शङ्का गररएका व्यम्िको रि निूना तलन,े प्रयोगशालािा जा“च गना पठाउने र तनदेम्शका 

अनसुार उपचार गने ।         

 औलो रोग तथा कालाजार तनयन्त्रण तथा उपचार गना आवश्यक औषति तनयतित आपूतता हनुे व्यवस्था तिलाउने )िाग 

गने÷ववतरण गने        ( 

 प्रभाववत क्षेत्रिा तसफाररश गररएको कीटनासक औषति छका ने र झूल तितरण काया सञ्चालन गने ।          

९ क्षयरोग तनयन्त्रण  

 क्षयरोग रोकथािको लातग स्वास्थ्य म्शक्षा कायाक्रि सञ्चालन गने ।          

 शंकास्पद रोगीहरुको िकार निूना संकलन गरी प्रयोगशालािा पठाउने ।         

 प्रिाम्णत भएका रोगीको DOTS ववति अनसुार उपचार गने ।         

 दताा भएका तर उपचारिा नआउने ववरािीको िोजी गरी उपचार तनयतित गराउने ।          

 क्षयरोगको उपचारको लातग औषतिको किी नहनुे व्यवस्था तिलाउने ।         

१० कुष्ठरोग तनयन्त्रण  

 कुष्ठरोगको रोकथाि, तनयतित उपचार तथा पनुास्थापना िारे जनचेतना जगाउने ।          

 कुष्ठरोगिाट प्रभाववतहरुको लातग तनयतित म्क्लतनक सञ्चालन गने ।         

 कुष्ठ रोगको उपचार र औषतिको प्रततवक्रयािारे परािशा ददने ।         

 तनयतित उपचारिा नआउनेको िोजी गरी तनयतित उपचार गराउने ।          

 कुष्ठरोग तनयन्त्रणको लातग आवश्यक औषति अटुट गने व्यवस्था तिलाउने ।         

 कुष्ठरोगको रोकथाि तथा कुष्ठरोगप्रततको जनभावनािा पररवतान ल्याउन स्वास्थ्य म्शक्षा ददने÷स्वास्थ्य म्शक्षा कायाक्रि 

सञ्चालन गने ।  

११ एड्स÷यौनरोग  

 एच .आई.भी. ÷एड्स÷यौनरोग रोकथाि सबिन्िी स्वास्थ्य म्शक्षा ददने ।          

 यौनरोग को उपचार गने र शंकास्पद व्यम्िलाई परािशा तथा आवश्यक परीक्षणका लातग रेफर गरी पठाउने ।         

१२ िहािारी तनयन्त्रण तथा प्राकृततक प्रकोप  
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 आफ्नो कायाक्षेत्रिा कुनस पतन िहािारी फस तलएिा तत्काल तनयन्त्रण काया सरुु गने र िहािारीको िारेिा स्वास्थ्य 

संस्थाहरुिा ववस्ततृ छलफल गराई सिदुायलाई सचेत गराउनकुा साथस सोिारे िातथल्लो तनकायलाई जानकारी गराउने 

।          

१३ वातावरणीय सरसफाई  

 आफ्नो स्वास्थ्य संस्थािाट तनस्केको फोहोरिसलाको उम्चत व्यवस्थापन गने र वरपरकोवातािरण सरसफाई राख्न े।          

 चपीको िहत्व िझुाई सोको प्रयोग िढाउन सिदुायलाई प्रोत्सावहत गने ।          

 िानेपानी िहुान सफा राख्न जनसहभातगता जटुाउने ।          

१४ स्वास्थ्य म्शक्षा  

 शसम्क्षक सािाग्री उपलब्ि गने, सबभार गने र स्थानीय संचार िाध्यिको उम्चत प्रयोग गने ।          

 पोषण, िोप, पररवार तनयोजन, सरुम्क्षत िाततृ्व, झाडापिाला, श्वास प्रश्वास, औलो, क्षय, कुष्ठ, कालाजार, एड्स÷यौनरोग, 

व्यम्िगत तथा वातावरणीय सरसफाई, लसवङ्गक भेदभाव हटाउने आदद ववषयिा तनयतित स्वास्थ्य म्शक्षा ददने ।  

१५ गाउाँघर म्क्लतनक कायाक्रि  

 प्राथतिक स्वास्थ्य सेवा गाउाँघर म्क्लतनक सञ्चालन हनुे स्थान तनम्ित गराउने ।          

 कायाक्रि सबिन्िी वडास्तरीय पररचयात्िक गोष्ठीहरु सञ्चालन गने ।         

 गाउाँघर म्क्लतनक व्यवस्थापन सतिततको गठन तथा सञ्चालन गने ।         

 आवश्यक पने औषति तथा सबपूणा आवश्यक सािाग्रीहरुको आपूतता व्यवस्था तिलाउने ।          

 सरुम्क्षत िाततृ्व, पररवार तनयोजन लगायतका अन्य तनिााररत सेवाहरु प्रदान गने ।          

 सकु्ष्ि योजना अनसुार गाउाँघर म्क्लतनक सञ्चालन भएको छ वा पयााप्त संखयािा सेवा प्रदान गररएको छ भन्ने कुरा 

यवकन गने ।          

१६ िवहला स्वास्थ्य स्वयंसेववका  

 जनसंखया÷कायाक्षेत्रको आिारिा छनौट भएका िवहला स्वास्थ्य स्वयंसेववकाहरुका लातग कायाक्रि संचालन गने ।         

 लक्ष्य अनसुार आिारभतू तातलि तनयतित रुपिा सञ्चालन गने ।         

 कायाक्रिको अिावावषाक सतिक्षा र ररफे्रसर तातलि सञ्चालन गने ।         

 िवहला स्वास्थ्य स्वयंसेववकाहरुसंग तनयतित भेटघाट गने तथा आिा सिहुको िसठकिा तनयतित भाग तलने ।          

 िवहला स्वास्थ्य स्वयंसेववकाहरुलाई कण्डि, वपल्स, पनुजालीय झोल प्याकेट, आईरन चक्की, म्जन्क, तसटािोल, तभटातिन ए, 

प्राथतिक उपचार, शसम्क्षक सािग्री तथा अन्य सािानको आपूतता व्यवस्था तिलाउने ।         

१७ उपचार सेवा  
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 तनयिानसुार १० देम्ि ५ िजेसबि तनयतित रुपिा िवहरङ्ग सेवा सञ्चालन गने ।          

 उपचारको लातग आएका तिरािी जााँच गरी औषिोपचार गने र आवश्यकता अनसुार प्रषेण गने ।          

 आिारभतू आकम्स्िक उपचार सेवा प्रदान गने ।        

 अन्तरङ्ग उपचार सेवा ददने      

 रिचाप परीक्षण, िड्कन÷नाडी चेक गने, ज्वरो नाप, श्वासप्रश्वास िवृर्द् तिकास, तौल उचाई परीक्षण सबिन्िी सेवा ददने 

।          

 नसने रोगहरु जस्तस, िटुु सबिन्िी, दीघा श्वास प्रश्वास सबिन्िी रोग, िििेुह र उच्च रिचापको तनदान, उपचार, तनयन्त्रण 

तथा रोकथाि सबिन्िी वक्रयाकलापहरुिा सहयोग गने ।          

 ज्वरो, टाउको दिेुको, जीउ दिेुको, िोकी लागेको, पााँच वषा िनुीको िच्चा तिरािी, न्यून श्वासप्रश्वास, छाती पोलेको, पेट 

सबिन्िी, झाडापिाला, िान्ता, कम्ब्जयत, ददसािा रगत, वपसाििा रगत, उच्च रिचाप, म्चनी रोग, िलेरीया  सबिन्िी 

उपचार र व्यवस्थापन गने ।  

 

१८ अनगुिन  

 लक्ष्य, प्रगती, सेवाको कभरेज, िखुय रोग र स्वास्थ्य सिस्या सबिन्िी चाटा ग्राफ िनाई तडस्प्ले गने ।           

 प्राप्त प्रततवेदनलाई ववश्लषेण गरी प्रत्येक कायाक्रि तथा गततववतिको लेिाजोिा गना िातसक रुपिा स्टाफ िसठक गने र 

सिीक्षाको आिारिा सबिम्न्ित तनकायहरुलाई वफडब्याक ददने ।         

 िातथल्ला तनकायिाट प्राप्त वफडब्याकलाई स्टाफ िसठक रािी छलफल गने र तनदेशानसुार कायावाही गने ।          

१९ प्रशासतनक काया  

 आएका सबपूणा म्चठीपत्रहरु दताा गने र ववषयगत फाइल िडा गरी राख्न े।          

 पठाउन ुपने पत्रहरु चलानी गने र ववषयगत फाईल िडा गरी प्रतततलपी राख्न े।          

 प्राप्त पत्रहरुिा आवश्यकतानसुार कायावाही गने ।         

 किाचारीको हाम्जरी, ववदा लगायत सबपूणा व्यम्िगत रेकडा राख्न े।          

 आगन्तकु तथा सपुरीवेक्षण पमु्स्तका िनाई सपुरीवेक्षणिा आउनेको राय िन्तव्य लेिाई राख्न े।          

 िातहतका किाचारीहरुले आफ्नो काया वववरण अनसुार काया गराईरहेका छन्भन्ने कुराको यवकन गने।         

 सञ्चालक सतितत, पररषद्हरु र इकाईहरुको अतभलेि अद्यावतिक राख्न े।          

२० अतभलेि तथा प्रततवेदन  

 व्यवस्थापन सूचना प्रणालीले लाग ु गरेका फिा, काडाको प्रयोग गरी सबपूणा स्वास्थ्य कायाक्रि तथा गततववतिहरुको 

अतभलेि राख्न ेतथा तनिााररत तितततभत्र सबिम्न्ित तनकायिा प्रततवेदन पठाउने ।          
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 आवश्यक पने फिा, रम्जष्टर, काडाहरु किसेकि ३ िवहनाको लातग स्टक िााँकी हुाँदसिा िाग गने ।          

 

२१ अन्य  

 कृवष र वातावरणको क्षेत्रिा अन्य सरोकारवाला पक्षसाँग सहकाया गरी सन्ततुलत भोजनको पयााप्तता, सफा िानेपानी र 

स्वच्छ वातावरण तनिााणको लातग आवश्यक कायाक्रि तनिााण र कायाान्वयन गने, गराउने कायािा सहयोग गने । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


