
 

 

 

 
सूचनाको हक सàवÛधी ऐन २०६४ को दफा ५ र सूचानाको हक सàवÛधी 

Ǔनयमावलȣ, 

२०६५ को Ǔनयम ३ बमोिजम साव[जǓनक गǐरएको 

 

लिुàबनी साèँकृǓतक नगरपाǓलको Ĥथम ğैमाǓसक ĤगǓत ǒववरण 
(PROACTIVE DISCLOSURE) 

आ.व. २०७८/२०७९ 

साउन -असोज 

 

Ĥकाशक 

 

लिुàबनी साँèकृǓतक नगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलका काया[लय 

लिुàबनी ǽपÛदेहȣ 
लिुàबनी Ĥदेश , नेपाल 

 



 

èवत : Ĥकाशन (Proactive Disclosure) 

नेपालको संǒवधानको धारा २७ मा रहेको नागǐरकको सूचनाको हकको भावना बमोिजम 

सूचनाको हक सàवÛधी ऐन २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हक सàवÛधी Ǔनयमावलȣ २०६५ को 

Ǔनयम ३ मा Ĥ×येक साव[जǓनक Ǔनकायले आÝना गǓतǒवधीहǽको ǒववरण ३/३ मǒहनामा Ĥकािशत 

गनु[ पनȶ कानूनी åयवèथा छ। यसका लाǓग ऐन र Ǔनयमावलȣमा २० वटा िशष[क तोǒकएका छन। 

सूचनाको हक सàवÛधी कानूनको Úयेय नै नागǐरकले सूचना माग नगरे पǓन आÝनो Ǔनकायको 

पारदिश[ता,जवाफदेǒहता र ǒवƳसǓनयताको लाǓग ǓनयǓमत ǽपमा ǒववरण Ĥकाशन (Proactive 

disclosures) गनु[ पनȶ Đममा लिुàबनी साèँकृǓतक नगरपाǓलका नगर काय[पाǓलका काया[लय 

लिुàबनी ǽपÛदेहȣ ले चाल ुआ.व २०७८/२०७९ को पǒहलो ğैमाǓसक (साउन , भदौ रअसोज)  

मǒहनामा सàपाǑदत कामको मÉुय मÉुय ǒववरण Ĥèततु गरेको छ। 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ǒवषय सूिच : 

१.नगरपाǓलकाको èवǽप र Ĥकृती 

२.नगरपाǓलकाको काम,कत[åय र अǓधकार 

३.लिुàबनी साँèकृǓतक नगरपाǓलका को èवीकृत कम[चारȣ संÉया र काय[ ǒववरण 

४.नगरपाǓलकामा करारमा काय[रत कम[चारȣको ǒववरण 

५.नगरपाǓलकाबाट Ĥदान गǐरने सेवाहǽ 

६.सेवा Ĥदान गनȶ शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ 

७.सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु र अवǓध 

८.Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣ 

९.Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏेु अǓधकारȣ 

१०. सàपादन गरेको कामको ǒववरण 

१० (क) नगरसभा पदाǓधकारȣ / सदèयहǽको ǒववरणः 

१० (ख). ǒवǓभǏ शाखाबाट सàपादन भएका मÉुय मÉुय कामहǽ 

नगर काय[पाǓलका वैठक संÉया : १ वटा 

ǒवषयगत सǓमती वैठक संÉया  : ५ वटा 

१० (ग). ǒवǓभǏ शाखबाट सàपादन भएका मÉुय मÉुय कामहǽ 

 Ĥशासन शाखा माफ[ त काय[हǽ : 

 दता[ संÉया : २२१२ वटा 



 चलानी संÉया : ११०६ वटा 

 Ĥशासन शाखा माफ[ त काय[हǽ: 

 आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

 योजना शाखा एवं ĤाǒवǓधक शाखा 

सूचना तथा सʶार ĤǒवǓध शाखाबाट सàपादन भएका र हदैु आएका काय[हǽः 

 राजƳ शाखाबाट सàपाǑदत कामको ǒववरणः 

 èवाèØय शाखाबाट सàपाǑदत कामको ǒववरणः 

 पश ुǒवकास शाखाबाट सàपाǑदत कामको ǒववरणः 

 कृǒष ǒवकास शाखाबाट सàपाǑदत कामको ǒववरणः 

 िश¢ा शाखाबाट सàपाǑदत कामको ǒववरणः 

 सामािजक सरु¢ा पिʷकरण शाखाबाट सàपाǑदत कामको ǒववरणः 

 मǒहला वालवाǓलका तथा जेƵनागǐरक शाखाको कामको ǒववरणः 

 काननु तथा Ûयाǒयक सहजीकरण शाखाको कामको ǒववरणः 

 वाश तथा ǒवपद शाखाको कामको ǒववरण 

 रोजगार सेवा केÛġको कामको ǒववरणः 

 योजना बाँडफाँड गरेको ǒववरण : 

११. काया[लय Ĥमखु र सचुना अǓधकारȣको नाम र पद 

१२.  ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम ,Ǔनदȶ िशका र काय[ǒवǓधहǽको सूची 

१३.आàदानी , खच[ तथा आǓथ[क कारोवार सàवÛधी अधावǓधक ǒववरण 

१४.तोǒकए बमोिजमका अÛय ǒववरण 

१५.साव[जǓनक Ǔनकायको वेभसाईट भए सोको ǒववरण 

१६. साव[जǓनक Ǔनकायमा परेको सूचना माग सàबÛधी Ǔनवेदन र सो उपर सूचना 

Ǒदइएको ǒवषय 

१७.साव[जǓनक Ǔनकायका सूचनाहǽ अÛय Ĥकाशन भएका वा हनुे भएको भए सोको 

ǒववरण 

 

१. नगरपाǓलकाको èवǽप र Ĥकृती 

ǒवƳसàपदा सूिचमा सूिचकृत महामानव गौतम बƨुको जÛमèथल लिुàबनीलाई समेटेर लिुàबनी 

साèँकृǓतक नगरपाǓलका घोषणा भएको । अÛतरा[ǒƶय  èतरमा नेपालको पǒहचान र सàमानको 

ĤǓतकको ǽपमा रहेको लिुàबनी आफैमा गौरवको ǒवषय हो । नेपाललाई ǒवƳ शािÛत¸ अÚया×म 

£ान एवं धाǓम[क¸ साँèकृǓतक पय[टकȧय गÛतåयको ǽपमा èथाǒपत गन[यस नगरपाǓलकाको 



उãलेखनीय मह×व रहेको छ ।यो नगरपाǓलका Ǔनमा[णाǓधन अÛतरा[ƶय गौतमबƨु ǒवमानèथल र 

Ǔसƨाथ[नगर नगरपाǓलकाबाट माğ १८ ǒक.Ǔम. को दरुȣमा रहेको छ।  

 

 

 

 

नगरपाǓलकाको नाम: लिुàबनी साँèकृǓतक नगरपाǓलका,ǽपÛदेहȣ,लिुàबनी Ĥदेश । 

Ǔसमाना: 

पूव[ : कोटहȣमाई र मायादेवी गाउँपाǓलका 

पिƱम : कǒपलवèत ुिजãला 

उƣर : गैडहवा गाउँपाǓलका 

दि¢ण :  सàमरȣमाई गाउँपाǓलका र भारत 

जनसंÉया : ७२४९७ (२०६८ अनसुार ) 

¢ğेफल :कǐरव ११२.२१ वग[ ǒक.मी. 

साǒवकका गा. ǒव.स.हǽ : भगवानपरु, लिुàबनी आदश[, तेनहुवा,एकला, 

खदुावगर,मधवुनी,मǓसना र आमा । 

 

२. नगरपाǓलकाको काम , कत[åय र अǓधकार: 

नेपालको संǒवधान २०७२ को धारा २२३ एवं èथानीय सरकार  संचालन ऐन २०७४ 

बमोिजम देहाय अनसुारका काम ,कत[åय र अǓधकार यस नगरपाǓलकाको अǓधकार ¢ेğ Ǔभğ 

पद[छन।् 

(१) नेपालको संǒवधान २०७२को धारा २२३ बमोिजम नगरपाǓलकाको एकल अǓधकार 

संǒवधानको अनसूुची ८ को èथानीय तहको अǓधकारको सूची अनसुारका काय[हǽ र 

अनसूुिच ९ को संघ ,Ĥदेश र èथानीय तहको अǓधकारको साझा सूचीन अनसुारका 

काय[हǽ   

(२).èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ अनसुार नगरपाǓलकाका काम,कत[åय र अǓधकार 

देहाय अनसुार उãलेख छन।् 

o èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को अनसूुची ४बमोिजमका सभाको वैठक 

तथा काय[Ĥणालȣ सàविÛध तोकȧएका काय[हǽ । 



o èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को अनसूुची ५ बमोिजमका सभाको 

åयवèथापन सàविÛध तोकȧएका काय[हǽ। 

o èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को अनसूुची ६बमोिजम योजना तजु[मा 

एवं काया[Ûवयन सàविÛध तोकȧएका काय[हǽ । 

o èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को अनसूुची ७बमोिजम भवन Ǔनमा[ण 

तथा सडक सàविÛध तोǒकएका काय[हǽ। 

o èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को अनसूुची ८बमोिजमका Ûयाǒयक 

काय[हǽ। 

o èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को अनसूुची ९बमोिजम ǒविƣय अǓधकार 

¢ेğ Ǔभğका काय[हǽ। 

o èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को अनसूुची १० 

बमोिजम आǓथ[क काय[ Ĥणालȣ सàविÛध तोǒकएका काय[हǽ। 

o èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को अनसूुची ११बमोिजम कम[चारȣ 

åयवèथापन सàविÛध काय[हǽ। 

o तोकȧएका अÛय काय[हǽ रहेका छन। 

 

(२) लिुàबनी साँèकृǓतक नगरपाǓलकाको èवीकृत कम[चारȣ संÉया र काय[ ǒववरण । 

                                                     नगर काय[पाǓलकाको काया[लयको दरबÛदȣ तेǐरज 

 

Đ.स. पद  तह सेवा समूह èवीकृत 
दरवÛदȣ 

ǐरƠ 

१ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत १० Ĥशासन सा.Ĥ. १ - 
२ अǓधकृत  ९/१० िश¢ा िश.Ĥ १ - 
३ Ǔस.Ǔड.ई ९/१० ईिÛजǓनयर ǓसǓभल १ १ 
४ अǓधकृत ७/८ Ĥशासन सा.Ĥ १ १ 
५ लेखा अǓधकृत ७/८ Ĥशासन लेखा १ - 
६ अǓधकृत ७/८ िश¢ा िश.Ĥ. १ (छैठɊतहमा) 
७ जन èवाèØय अǓधकृत ७/८ èवाèØय ज.èवा. १ - 
८ ईिÛजǓनयर ७/८ ईिÛजǓनयर ǓसǓभल १ १ 
९ ईिÛजǓनयर ७/८ ईिÛजǓनयर ǓसǓभल १ - 
१० आ.ले.प अǓधकृत ७/८ Ĥशासन लेखा १ १ 
११ अǓधकृत ६ Ĥशासन सा.Ĥ. ३ २ 
१२ प.हे.न. ६ èवाèØय क.न. १ - 
१३ हेãथ अǓसèटेÛट ५/६ èवाèØय हे.ई. १ १ 



१४ सहायक ५/६ Ĥशासन सा.Ĥ ५ ५ 
१५ लेखा सहायक ५ Ĥशासन लेखा १ - 
१६ Ĥा.स. ५ िश¢ा िश.Ĥ. १ १ 
१७ सव- ईिÛजǓनयर ५ ईिÛजǓनयर ǓसǓभल २ - 
१८ कàÜयटुर अपरेटर ५ ǒवǒवध  १ १ 
१९ मǒहला ǒवकास Ǔनरȣ¢क ५ ǒवǒवध  १ - 
२० अǓमन ४ ईिÛजǓनयर सभȶ १ - 
२१ सहायक ४ Ĥशासन सा.Ĥ. ३ २ 
२२ स.ले.पा. ४ Ĥशासन लेखा १ - 
२३ सहायक मǒहला ǒवकास 

Ǔनǐर¢क 

४ ǒवǒवध  १ १ 

काया[लय तफ[  जàमा                                  १७ 

 

वडा काया[लय (१३वटा) 

१ सहायक ५ औ ं Ĥशासन  सा.Ĥ ६ 

२ सव-ईिÛजǓनयर ५औ ं ईिÛजǓनयर ǓसǓभल ६ 

३ सहायक चौथो Ĥशासन सा.Ĥ. ७ 

४ अ.सव - 
ईिÛजǓनयर 

चौथो ईिÛजǓनयर ǓसǓभल ७ 

                     वडा काया[लय तफ[  जàमा २६ 

                        कुल जàमा ५८ 
 

कृǒष तथा पश ुसेवा तफ[ को दरबÛदȣ 

१ अǓधकृत èतर ७/८ औ ं कृǒष  १ 

२ सहायक èतर  ५ औ ं कृǒष  २ 

३ सहायक èतर ४ औ ं कृǒष  १ 

जàमा ४ 

४ अǓधकृत èतर ७/८ औ ं पश ु  १ 

५ सहायक èतर ५ औ ं पश ु  २ 

६ सहायक èतर ५ औ ं पश ु  १ 

७ सहायक èतर ५ औ ं पश ु  १ 

८ सहायक èतर ४औ ं पश ु  २ 



 

èवाèØय शाखा तफ[ को दरबÛदȣ 

 नगरपाǓलका तफ[ को दरवÛदȣ 

Đ.सं.  पद तह समूह दरवÛदȣ पदपूतȸ खालȣ 
१ जनèवाèथय  

अǓधकृत 

सातɋ तह  हेãथ 
ईÛफÈसन 

१ १ ० 

२ जनèवाèØय 
Ǔनरȣ¢क 

छैठɋ तह हेãथ 
ईÛफÈसन 

१ १ ० 

३ नǓस[ङ 
Ǔनरȣ¢क 

छैठɋ तह जनरल 
/कàयूनेटȣ 
नस[ समूह 

१ ० १ 

 

ĤाथǓमक èवाèØय केÛġ लिुàबनी तफ[ को दरवÛदȣ 

Đ.सं.  पद तह समूह दरवÛदȣ पदपूतȸ खालȣ 
१ मेǓडकल 

अǓधकृत  

आठɋ तह èवाèØय 
ज.हे.स. 

१ ० १ 

२ èटाफ नस[ 
/अèपताल 
नǓस[ङ 
Ǔनरȣल¢क 

५, ६ र ७ 
तह 

èवाèØय ज 
.हे.स. 

१ ० १ 

३ हे. अ. \ 
Ǔस अहेव 
 

५, ६ र ७ 
तह 

èवाèØय हे.ई. १ १ ० 

४ ãयाव अ 
.\व.ãयाव  

अ.\ãयाव 
अ. 
Ǔनरȣ¢क 

४,५, ६ र 
७ तह 

èवाèØय ãयाव 
मे.टे.ज.भे.ãयाव 

१ १ ० 

५ अ.न.मी 
\Ǔस.अ.Ǔम 

४,५ र ६  
तह 

èवाèØय हे.ई. ३ ३ ० 

६ अ.हे.व \ 
Ǔस.अ.Ǔम 

४,५ र ६  
तह 

èवाèØय हे.ई. ३ २ १ 

७ का.स. Įेणी ǒवǒहन Ĥशासन २ २ ० 

मेǓडकल अǓधकृत करारमा रहेको 



èवाèØय चौकȧ तफ[  

१. मधवुनी 

Đ.सं.  पद तह समूह दरव
Ûदȣ 

पदपूतȸ खालȣ 

१ अǓधकृत छैठɉ èवाèØय हे.ई. १ १ ० 

२ अǓधकृत\सहायक ५ र ६ तह èवा.क.नं. १ १ ० 

३ सहायक ५ तह èवा.हे.ई. २ २ ० 

४ सहायक ४ तह èवा.हे.ई. १ १ ० 

५ सहायक ४ तह èवा.क.नं १ १ ० 
 
 

२. एकला 

Đ.सं.  पद तह समूह दरवÛदȣ पदपूतȸ खालȣ 
१ अǓधकृत छैठɉ èवाèØय 

हे.ई. 
१ १ ० 

२ अǓधकृत\सहायक ५ र ६ 
तह 

èवा.क.नं. १ १ ० 

३ सहायक ५ तह èवा.हे.ई. २ २ ० 

४ सहायक ४ तह èवा.हे.ई. १ १ ० 

५ सहायक ४ तह èवा.क.नं १ १ ० 

३. खदुावगर 

Đ.सं.  पद तह समूह दरवÛदȣ पदपूतȸ खालȣ 
१ अǓधकृत छैठɉ तह èवाèØय 

हे.ई. 
१ १ ० 

२ अǓधकृत\सहायक ५ र ६ 
तह 

èवा.क.नं. १ १ ० 

३ सहायक ५ तह èवा.हे.ई. २ २ ० 

४ सहायक ४ तह èवा.हे.ई. १ १ ० 

५ सहायक ४ तह èवा.क.नं १ १ ० 
 

४. मǓसना 

Đ.सं.  पद तह समूह दरवÛदȣ पदपूतȸ खालȣ 
१ अǓधकृत छैठɉ तह èवाèØय 

हे.ई. 
१ १ ० 



२ अǓधकृत\सहायक ५ र ६ 
तह 

èवा.क.नं. १ १ ० 

३ सहायक ५ तह èवा.हे.ई. २ २ ० 

४ सहायक ४ तह èवा.हे.ई. १ १ ० 

५ सहायक ४ तह èवा.क.नं १ १ ० 

             - हे.अ.-१ अÚययन ǒवदामा 

५. तेनहुवा 

Đ.सं.  पद तह समूह दरवÛदȣ पदपूतȸ खालȣ 
१ अǓधकृत छैठɉ तह èवाèØय 

हे.ई. 
१ १ ० 

२ अǓधकृत\सहायक ५ र ६ 
तह 

èवा.क.नं. १ १ ० 

३ सहायक ५ तह èवा.हे.ई. २ २ ० 

४ सहायक ४ तह èवा.हे.ई. १ १ ० 

५ सहायक ४ तह èवा.क.नं १ १ ० 

६. भगवानपरु 

Đ.सं.  पद तह समूह दरवÛदȣ पदपूतȸ खालȣ 
१ अǓधकृत छैठɉ तह èवाèØय 

हे.ई. 
१ १ ० 

२ अǓधकृत\सहायक ५ र ६ 
तह 

èवा.क.नं. १ १ ० 

३ सहायक ५ तह èवा.हे.ई. २ २ ० 

४ सहायक ४ तह èवा.हे.ई. १ १ ० 

५ सहायक ४ तह èवा.क.नं १ १ ० 
 

७. आमा 

Đ.सं.  पद तह समूह दरवÛदȣ पदपूतȸ खालȣ 
१ अǓधकृत छैठɉ तह èवाèØय 

हे.ई. 
१ ० १ 

२ अǓधकृत\सहायक ५ र ६ 
तह 

èवा.क.नं. १ १ ० 

३ सहायक ५ तह èवा.हे.ई. २ १ १ 

४ सहायक ४ तह èवा.हे.ई. १ १ ० 

५ सहायक ४ तह èवा.क.नं १ १ ० 

-अ.हे.व-१ अÚययन ǒवदामा 



 

शहरȣ èवाèØय केÛġ - १ 

Đ.सं.  पद तह समूह दरवÛदȣ पदपूतȸ खालȣ 
१ हे .अ. ५ तह èवाèØय 

हे.इ. 
१ १  

२ अनमी ४ तह èवा.क.नं. १ १  

३ का .स.  Įेणी 
ǒवǒहन 

Ĥशासन १ १  

  

शाखा अनसुार काय[ ǒववरण 

शाखा काय[ ǒववरण 

pBd ljsf; zfvf 
 

 j8f 5gf}6 
 kmf]sn k;{g 5gf}6 
 cg'udg ;ldltdf gePsf] 7fFpdf k|ltlgwL 5gf}6 
 pBd ljsf; ;ldltdf gePsf] k|ltlgwL 5gf}6 

pBdL l;h{gf / ljsf; 
!=pBd ljsf;sf nflu ;fdflhs kl/rfng ug]{ .  
@=pBdzLntf ljsf; ug]{⁄u/fpg] . 

#=k|fljlws ;Lk ljsf; ug]{⁄u/fpg] . 

$=n3' ljQdf kx'Fr a[l¢ ug]{⁄u/fpg] . 

%=pko'Qm k|ljlwdf kx'Fr ug]{⁄u/fpg] . 

^= a:t' / ;]jf  ahf/Ls/0f tyf Joj;fo k/fdz{ ug]{⁄u/fpg] 
. 
&= gu/ k|d'v ,pk k|d'v tyf k|d'v k|zf;sLo clws[tn] 
tf]s]sf cGo sfd ug]{. 

 
 

शाखा काय[ ǒववरण 

Ĥशासन, योजना तथा 
अनगुमन शाखा  

देहाय 

१) नगरपाǓलकाको Ĥशासन, योजना तथा अनगुमन शाखाको Ĥमखु भई 
कामकाज गनȶ । 

२) नगरपाǓलकाका कम[चारȣको åयिƠगत ǒववरण राơ े। 

३) नगरपाǓलकाको मानव संशाधन ǒवकास योजना तयार गनȶ । 

४) कम[चारȣको ¢मता ǒवकासका लाǓग ¢ेğ पǒहचान गरȣ सàबÛधीत 
काय[Đम सʶालन गनȶ । 

५) काया[लयको संगठन संरचना र काय[ ǒववरण अƭावǓधक गǐरराơ े। 



६) नगरपाǓलकाको बैठक सàबÛधी एजेÖडा सǒहतको जानकारȣ समयमै 
सदèयहǽलाई उपलÞध गराउने । 

७) नगरपाǓलकाको अÛय शाखा सगँ समÛवय गनȶ । 

८) वडा काया[लयको कम[चारȣको ǒववरण तयार गनȶ, Ǔनरȣ¢ण गनȶ र 
कामको समÛवय गनȶ । 

९) पदपतुȸका सàबÛधमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई आवæयक राय 
Ĥèततु गनȶ र सहयोग गनȶ । 

१०) नगर पाǓलकाका Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको अनपुिèथतीमा 
दैǓनक Ĥशासन सʶालन गनȶ । 

११) नगरपाǓलकाको िजÛसी Ǔनरȣ¢ण तथा åयवèथापन सàबÛधी काम 
गनȶ गराउने । 

१२) नगरपाǓलकाको सामािजक सरु¢ा,सामािजक ǒवकास र सàबÛधीत 
काय[ गनȶ गराउने । 

१३) नगरपाǓलकाको सàपƣीको लगत तयार गनȶ र संर¢ण गनȶ 
गराउने । 

१४) शाखाका कम[चारȣहǽको काय[ सàपादन मूãयाǋन, ७ Ǒदन सàमको 
भैपरȣ आउने, पव[ ǒवदा र घर ǒवदा  

    èवीकृत गनȶ । 

१५) उपभोÈƣा सǓमǓतवाट संचालन हनुे ǽ. १०,००,०००।– (दश 
लाख) सàमको योजनाको लगत अनमुान  

    èवीकृत तथा योजना सàझौता Ǔसफारȣस गनȶ । 

१६) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले Ĥ×यायोजन गरेका अÛय काय[ गनȶ । 

१७) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई कम[चारȣ Ĥशासन सàबÛधमा राय 
सझुाव Ĥèततु गनȶ । 

१८) नगरपाǓलकाƨारा सʶालन भएका योजनाहǽको अनगुमन तथा 
मूãयाǋकनका लाǓग सहयो◌ेग गनȶ । 

१९) èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४,  ले तोके बमोिजमको अÛय 
काम गनȶ गराउने । 

२०) घ वग[को Ǔनमा[ण åयवसाय इजाजत पğ Ĥदान गन[का लाǓग Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ । 

२१) वाǒष[क योजना तथा काय[Đम तजु[मा, काया[Ûवयन एवम ĤगǓत 
ĤǓतवेदन सàविÛध काय[ गनȶ । 

२२) उपभोƣा सǓमǓतलाई ताǓलम संचालन गनȶ,योजना सàझौता 
,काया[देश,बैक खाताको लाǓग Ǔसफाǐरस  

    सàविÛध कागजात हǽ तयार गनȶ,आवæयकता अनसुार उपभोƣा 
सǓमǓत तथा वडा काया[लयहǽलाई  

    पğाचार गनȶ,योजना सàविÛध अǓभलेख Þयवèथापन गनȶ । 



२३) तØयाक अƭावǓधक गन[ ,चौमाǓसक ,बाǒष[क सǓम¢ा सàविÛध काय[ 
गनȶ»गराउने । 

२४) योजना अनगुमन को लाǓग आवæयक åयवèथापन गनȶ ,अनगुमन 
सǓमǓत संग समÛवय गरȣ अनगुमन  

    ĤǓतवेदन तयार गनȶ ,काय[सàपǏ ĤǓतवेदन संलÊन गरȣ भƠुाǓनको 
लाǓग पेश गनȶ । 

२५) बजार अनगुमन तथा उपभोÈƣा ǒहत Ĥबũघन सàविÛध काय[  । 
 

शाखा काय[ ǒववरण 

èवाèØय शाखा  
 

देहाय 

१ नगरपाǓलकाको èवाèØय शाखा Ĥमखु भई काम काज गनȶ । 

२ नगरपाǓलका अÛतग[त रहेका èवाèØय संèथा तथा ×यसमा काय[रत 
कम[चारȣहǽको दरबÛदȣ अनसुारको जनशƠी ǒववरण तयार गनȶ । 

३ èवाèØय सेवा तफ[  संिघय शश[त तथा èथाǓनय Ǔनशत[ तफ[ को वाǒष[क 
èवीकृत काय[Đमहǽ संचालनका लाǓग योजना तयार गरȣ काया[Ûवयन 
गनȶ । 

४ èवाèØय सेवा तफ[  Ĥवध[ना×मक, ĤǓतकारा×मक, उपाचारा×मक 
सेवाĤवाह लाई èवाèØय संèथा माफ[ त एंव èवाèØय शाखा माफ[ त 
काय[Đम संचालनमा सहजीकरण गनȶ । 

५ Ǔनशãुक  औषधी ǒवतरणका लाǓग आवæयक औषǓधहǽको आपतुȸ 
åयवèथा Ǔमलाउने । 

६ ǒवपǏ नागǐरकहǽका लाǓग उपचार सहǓुलयत Ǔसफाǐरस सǓमǓत मा 
रǒह Ǔसफाǐरस गन[ सहयोग गनȶ । 

७ नेपाल सरकार, èवाèØय मÛğालय ǒवभाग र Ĥदेश èवाèØय मÛğालय, 
नगरपाǓलका बाट संचाǓलत राǒƶय Ĥदेश èतरȣय एंव èथाǓनय èतरका 
èवाèØय काय[Đमहǽ संचालन एंव काया[Ûवयन गनȶ गराउने । 

८ èवाèØय काय[Đमहǽको माǓसक, ğैमाǓसक, चौमाǓसक एंव वाǒष[क 
Ĥगती सǓम¢ा काय[Đम संचालन गनȶ गराउने  

९ माǓसक Ĥगती ĤǓतवेदनहǽ DHIS SYSTEM मा अनलाइन इÛĚȣ गनȶ 
। 

१० नगरपाǓलका अÛतग[तका अÛय शाखाहǽ संग समÛवय एंव सहकाय[ 
गरȣ काय[Đम गनȶ 
११ नगर Ĥमखु ,उप Ĥमखु तथा Ĥमखु Ĥशासǒकय अǓधकृत बाट 
Ǒदइएको Ǔनदȶशन एंव िजàमेवारȣ परुा गनȶ । 

१२ नगरपाǓलका मातहतका èवाèØय संèथाहǽ एंव ×यसमा काय[रत 
कम[चारȣहǽको सपुǐरवे¢ण अनगुमन मूãयाǋन गनȶ।   

१३ सàपाǑदत कामहǽको अǓभलेख तथा ĤǓतवेदन गनȶ ।                



 

 

 

 

 

शाखा काय[ ǒववरण 

सूचना तथा ĤǒवǓध शाखा 
 

देहाय 

१.Internet and Networking सàबिÛध सबै काय[ गनȶ। 

२. १३ वटा वडा मा राजèव सÝटवेयर सàबिÛध काय[ र Error Solving 
सàविÛध काय[ गनȶ। 

३.१३ वटा वडा मा मालपोत सÝटवेयर सàबिÛध काय[ र Error Solving 
सàविÛध काय[ गनȶ। 

४. १३ वटा वडा मा Ǔसफाǐरस सÝटवेयर सàबिÛध काय[ र Error 

Solving सàविÛध काय[ गनȶ। 

५.वेब पेज, फेसबकु पेज, Ēपू एस.एम.एस एÖड सÝटवेयर सàबिÛध काय[ 
गनȶ। 

६.èकूल (सामदुाǒयक,मदरसा,संèथागत )को EMIS Software सàबिÛध 
काय[ एÖड Error Solving 

७.तØयांक तथा सूचना संकलन तथा सàĤषेण काय[ गनȶ। 

८.यस नगरपाǓलकाको सूचना अǓधकारȣ को ǽपमा काय[ गनȶ। 

९.नगर Ĥमखु ,उप Ĥमखु तथा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोकेका 
अÛय काम गनȶ। 

 
 

शाखा काय[ ǒववरण 

लेखा शाखा  
 

देहाय 

१. सरकारȣ आǓथ[क कारोवारसग सàबÛधीत ǒवǓनयोजन ,धरौटȣ ,राजƳ 
,मलु संिचत कोष ,लगायत अÛय  èथाǓनय कोष खाता तथा 
काय[सÛचालन कोष खाताहǽ सÛचालन गनȶ/गराउने । 

२. सरकारȣ आǓथ[क कारोवारहǽको अथाथ[ ,वèतपुरक ,वै£ाǓनक ढगले  
लेखाǋन गनȶ ,अǓभलेिखकरण गनȶ र ĤǓतवेदन गनȶ । 

३. èथाǓनय तहको बाǒष[क बजेट नीǓत तथा काय[Đमहǽ Ǔनमा[णका 
लाǓग ǒवǓभǏ ǒवषयगत सǓमǓतहǽमा  रहȣ समÛवय एवम सहजीकरण 
गनȶ । 

४. आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखा पǐर¢ण गन[ सहयोग गनȶ । लेखा 



पǐर¢णबाट औãंयाइएका åयहोराहǽको ĤǓतकृया पेश गनȶ ,बेǽज ु
फʪौट गन[ सहयोग गनȶ/गराउने । 

५. Ǔडिजटल नोǒटस बोड[ माफ[ त सचुना ĤǒवǓध शाखासगँ समÛयय गरȣ 
आय åययको ǒववरण साव[जǓनकरण गनȶ । 

६. यस नगरपाǓलका अÛतग[त रहेका ǒवǓभǏ शाखाका कम[चारȣहǽलाइ 
आǓथ[क राय सãलाह सझुाव तथा परामश[ Ǒदने । 

७ . नगर Ĥमखु र काया[लय Ĥमखुले तोकेका अÛय काय[हǽ 
गनȶ/गराउने। 

 
 

 

शाखा काय[ ǒववरण 

समÛवयशाखा 
 

देहाय 

१. लिुàबनीको ǒवकासका लाǓग लिुàबनी साँèकृǓतक नगरपाǓलका र 
èपेनको Caceres नगरपाǓलका, माǓĜड महानगरपाǓलका, लिुàबनी गाडȶन 
फाउÛडेसन, बƨु लिुàबनी Ēपु ǒवच भएका र भǒवçयमा हनुे सहमǓत 
सàझौता काया[Ûवयन र संचालन हनुे पǐरयोजना/काय[Đममा काम गनȶ 
। 

२. लिुàबनी साँèकृǓतक नगरपाǓलका र देवदह नगरपाǓलका, कǒपलवèत ु
नगरपाǓलका, रामĒाम नगरपाǓलका र अÛय सहकाय[ पाǓलकाहǽ, 
èपेनको Caceres नगरपाǓलका, माǓĜड महानगरपाǓलका, लिुàबनी गाडȶन 
फाउÛडेसन, बƨु लिुàबनी Ēपु ǒवचको सàबÛधलाई संèथागत, Ǒदगो र 
समुधरु कायम गन[ समÛवयकारȣ भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ । 

३. लिुàबनी साँèकृǓतक नगरपाǓलका र देवदह नगरपाǓलका, कǒपलवèत ु
नगरपाǓलका, रामĒाम नगरपाǓलका र अÛय सहकाय[ पाǓलकाहǽ, 
èपेनको Caceres नगरपाǓलका, माǓĜड महानगरपाǓलका, लिुàबनी गाडȶन 
फाउÛडेसन, बƨु लिुàबनी Ēपु ǒवच भएका र भǒवçयमा हनुे सहमǓत 
सàझौता काया[Ûवयन र संचालन हनुे पǐरयोजना/काय[Đममा काम गनȶ 
। 

४. लिुàबनी साँèकृǓतक नगरपाǓलका र लिुàबनी गाडȶन फाउÛडेसन, बƨु 
लिुàबनी Ēपुको नीǓत Ǔनयम र Ǔनदȶशनमा रहȣ काय[ गनȶ । 

५. लिुàबनी साँèकृǓतक नगरपाǓलका र लिुàबनी गाडȶन फाउÛडेसन, बƨु 
लिुàबनी Ēपु ÙƮारा संचाǓलत काय[Đम सफल पान[ आवæयक भǓूमका 
Ǔनवा[ह गनȶ । 

६.  बƨुको शािÛतको सÛदेश ǒवƳ भर फैलाउने र लिुàबनी र नेपालको 
ĤचारĤसार एवं ǒवकासका लाǓग अÛतराǒƶय सहायोग र अनभुवको 



आदानĤदान गनȶ उƧेæयका साथ् èपेनको Caceres नगरपाǓलकामा 
लिुàबनी गाडȶन फाउÛडेसन ÙƮारा Ǔनमा[ण हनु लागेको लिुàबनी गाडȶन 
पǐरयोजनामा समÛवय र सहकाय[ गनȶ । 

७.  समÛवय काय[ åयवèथापन तथा संचालन कायǒवǓध २०७७ 
अनसुारका काय[ गनȶ गराउने । 

८. नगर Ĥमखु ,उप Ĥमखु र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोकेका 
अÛय काय[हǽ गनȶ गराउने । 

 
शाखा काय[ ǒववरण 

कृǒष शाखा 
 

1. कृषक समहु दता[ गनȶ। 

2. रसायǓनक मलको इजाजत पğ नǒवकरण गनȶ। 

3. रसायǓनक मलको इजाजत पğ Ǒदने। 

4. कृǒष ǒवƭतु Ǔमटरको Ǔसफाǐरस गनȶ 
5. कृǒष फम[ दता[ को लागी Ǔसफाǐरस गनȶ 
6. ĤाǒवǓधक सेवा टेवा काय[Đम संचालन गनȶ। 

7. साना Ǔसचाई काय[Đम संचालन गनȶ। 

8. बीउ ĤǓतèथापन तथा ¢ेğǒवèतार काय[Đम संचालन गनȶ। अनगुमन 
गनȶ। 

9. Ǒदगो माटो åयवèथापन काय[Đम संचालन गनȶ।Íयाउ खेǓत Ĥव[ƨन 
काय[Đम गनȶ। 

10. एक घर एक फलफुल ǒवǽवा / जǓडबटुȣ खेǓत Ĥव[ƨन काय[Đम / 
नस[रȣ Ĥव[ƨन काय[Đम गनȶ। 

11. आकिèमक सेवा तथा बालȣ संर¢ण काय[Đम गनȶ। 
12. कृǒष सचुना तथा संचार र जनचेतना मलुक काय[Đम गनȶ 
13. ǒवपǏ समदुाय लि¢त काय[Đम संचालन 
14.नगर Ĥमखु उप Ĥमखु र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृले तोकेको काम 
गनȶ। 

 
 

शाखा काय[ ǒववरण 

Goflos zfvf 
 

 
 
!=o; Goflos ;ldltdf kg{ cfpg] Goflos ;ldltsf] If]qflwsf/ leq  
kg]{ ljleGg d'2f, lgj]bg /   ph'/Lx?sf] tf]s cfb]zfg';f/ btf{ ul/ 
k|ltjfbLx?nfO{ Dofb ;'rgf hf/L ug]{ . 

@= jfbL, k|ltjfbLx?nfO{ tf/]v tf]Sg] .  
#=;+of]hssf] cfb]zfg'/;f/ 5nkmndf af]nfpg] / 5nkmn u/fpg], 
clen]v /fVg] . 



$=;+of]hssf] cfb]zfg'/;f/ cfjZos ePdf ufpF ;h{ldg ug{ hfg] / 
k|ltj]bg k]z ug]{ . 
%=;+of]hssf] cfb]zfg'/;f/ cfjZos ePdf ;fIfL js–kq u/fpg 

lkmN8df hfg] / k|ltj]bg k]z ug]{ . cfjZostf cg';f/ hUuf 
ljjfbx?df gfk gSzf ug{ gfkL zfvfnfO{ kqrf/ ug]{ . 

^=;+of]hssf] cfb]zfg/;f/ d'2fsf] d]nldnfk 4f/f 6'Ëf] nufpg kq 
sf6L d]nldnfkdf k7fpg] . 
&=d]nldnfk 4f/f 6'Ëf]  gnfuL d'4f lkmtf{ cfPdf cfb]zfg';f/ d'4fsf] 
k]zL tf]sL !% lbg leq lgodfg';f/ Goflos ;ldlt af6 lg0f{o eP 
jdf]lhd lg0f{osf] k"0f{kf7 tof/ ug]{ . 

*= lg0f{osf] k"0f{kf7 b'a}kIfnfO{ ;'gfpg] / lg0f{o ;'lgkfPsf] lgj]bgdf 
b'a} kIfnfO{ ;lx u/fO{ d'2f bfo/L lstfjdf clen]v ul/ /fVg] . 

(=Goflos ;DaGwL tflnd, uf]i7L, a}7sx?df cfb]zfg';f/ ;xeflu 
hgfpg] . 

 
 

 

 

शाखा काय[ ǒववरण 

मǒहला afnaflnsf 
Ǔनरȣ¢क 

 

देहाय 

1.अपाǍ पǐरचयपğ ǒवतरण गनȶ। 

 

2.ÏयेƵ नागǐरक पǐरचयपğ ǒवतरण गनȶ। 

 

3.जनचेतनामलुक काय[Đमहǽ संचालन गनȶ। 

 

4.ǒवǓभǏ ǑदवǓसय काय[Đमहǽ संचालन गनȶ। 

 

5.आ.व का िèवकृत वाǒष[क काय[Đमहǽ गनȶ। 

 

6.नगर Ĥमखु ,उप Ĥमखु तथा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोके 
वमोिजमका कामहǽ गनȶ। 

 
 

 

शाखा काय[ ǒववरण 

:6f]/ zfvf 
 

.èटोर शाखाको तफ[ वाट सàपादन हनुे सàपूण[ कामहǽ खǐरद आदेश 
माफ[ त सामान खǐरद गनȶ ,मम[त आदेश तयार तथा मम[त गनȶ ,दािखला 
ǒववरण तयार गनȶ।खाताहǽमा आàदाǓन वाँधने।हèताÛतरण र Ǔनकाशा 
माफ[ त मौÏदात घटाउने तथा सàविÛधत लाइ[ सामान हèताÛतरण 



»Ǔनकाशा गनȶ। 

2.काया[लयका सàपूण[ शाखाहǽ वडा काया[लय तथा èवाèØय 
संèथाहǽमा आवæयक सामान उपलÞध गराउने।माग फाराम संकलन 
गनȶ ,आवæयक Ĥकृया अगाडी वढाउने। 

3.िजÛसी सामानहǽको अǓभलेख राơ े ,åयवèथापन गनȶ तथा वाǒष[क 
िजÛसी ĤǓतवेदन तयार गनȶ। 

4.काया[लय भवनहǽमा ǒवधǓुतय तथा Üलàवरȣग सàविÛध समèया 
देिखएमा मम[त सàभार गराउने। 

5.Ĥशासन शाखाको तफ[ वाट सàपाǑदत हनुे काम मा सहिजकरण गनȶ। 
िचʧीपğ तयार गनȶ तथा पठाउने फाइǓलङ गनȶ तथा अǓभलेख 
åयवèथापन गनȶ। 

6.पोखरȣ ठेʞा सàविÛध सàपूण[ काम सàपादन गनȶ। 

7.मãुयाकन सǓमǓतमा èटोर शाखाको तफ[ वाट सदèयको ǽपमा काम 
गनȶ। 

8.Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत ,नगरĤमखु ,उप-Ĥमखु Ïय ु हǽको 
Ǔनदȶशानसुार काम गनȶ। 

9.काया[लयले खटाएको अÛय काम गनȶ। 
 

शाखा काय[ ǒववरण 

;fdflhs ;'/Iff tyf 
kl~hs/0f zfvf 
 

देहाय 

१) आयोजना åयवèथापन इकाईले तयार गरेको काय[योजना अनǽुप 

घटना दता[ तथा सामािजक सरु¢ाका तØयाǋहǽलाई कàÜयटुरमा ĤǓबƴ 

गनȶ र ×यसको åयवèथापनमा सहिजकरण गनȶ ।  

२)ǒवभाग तथा èथानीय तहले आयोजना सàवƨ काय[को लाǓग खटाएको 

सेवा Ĥदायकले काम गरे नगरेको यकȧन गनȶ, 

३) èथानीय तहमा åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ अवलàवन गरȣ åयिƠगत 

घटना दता[ र सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरणलाई अनलाईनमा आधाǐरत 

बनाई ǓनरÛतर चलाउन सÈने अवèथा Ǔसज[ना गन[ आयोजना åयवèथापन 

इकाईले तयार गरेको काय[योजना बमोिजमका काय[ गनȶ ।   

४) èथानीय तहका Ĥ×येक वडाबाट र दता[ Ǔसǒवरबाट ĤाƯ घटना 

दता[का सूचना फारममा रहेका ǒववरण åयवèथापन सचुना Ĥणालȣमा 

Ĥǒवƴ गनȶ ।  

५) åयवèथापन सूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ गरेको ǒववरणको आधारमा 

घटना दता[को Ĥमाणपğ ǒवƭतुीय माÚयमबाट छाÜने ।  

६) सामािजक सरु¢ा भƣा ĤाƯ गनȶ लाभĒाहȣको सचुी तथा Ĥ×येक 



ğैमाǓसकको भƠुानीको ǒववरण åयवèथापन सूचना Ĥणालȣमा ĤǓबƴ गरȣ 

अƭावǓधक गनȶ र भƣा ǒवतरण Ĥणालȣमा सहयोग गनȶ ।  

७) घटना दता[ िशǒवर सʶालन गन[ èथानीय तहलाई सहयोग गनȶ ।  

८) घटना दता[ तथा सामािजक सरु¢ा भƣाĤाƯ गनȶ लाभĒाहȣको गनुासो 

दता[लाई åयवèथापन सूचना Ĥणालȣमा ĤǓबƴ गनȶ र गनुासो सàबोधन भए 

नभएको बारे गनुासोकता[लाइ जानकारȣ Ǒदने ।  

९) आयोजना सàबÛधी काय[हǽको तोǒकएको ढाँचामा पǓत[वेदन तयार 

गनȶ, ǒवभागमा पठाउने, समÛवय गनȶ, आǓथ[क Ĥशासन शाखा सँग 

समÛवय गरȣ सोधभना[को लाǓग आवèयक ĤǓतवेदन तयार गरȣ Ĥणालȣमा 

इिÛĚ गनȶ । 

१०) दता[ िशǒवरको आयोजना गन[ सहयोग गनȶ र यसरȣ आयोजना 

गǐरएको िशǒवरमा घटना दता[ तथा सामािजक सरु¢ाका ǒववरणहǽको 

अƭावǓधक गनȶ र गन[ सहयोग गनȶ ।   

११) घटना दता[ तथा सामािजक सरु¢ा सàबÛधी जनचेतना अǓभबǒृƨ 

गन[ Ĥयोग गǐरने सूचना तथा सʶारका सामाĒीको पǐरचालन तथा 

Ĥयोगलाई Ĥभावकारȣ बनाउने र उƠ सामाĒीको ǒवतरण तथा 

पǐरचालनलाई सǓुनिƱत गनȶ ।  

१२) आयोजना सàबÛधी काय[को अनगुमन, मूãयांकन, अÚययन, अथवा 

अÛय काय[ को लाǓग खǒटएका अथवा ǓनयƠु गǐरएका पदाǓधकारȣ 

अथवा सेवा Ĥदायक लाई èथानीय तहमा समÛवय तथा सहजीकरण गन[ 

सहयोग गनȶ ।  

१३) सेवा इकाई रहेको वडा बाहेकका वडाहǽमा जनशिƠ तथा 

ĤाǒवǓधक पूवा[धार उपलÞध भएको अवèथामा सोǒह वडा बाटै ǒवभागको 

åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ माफ[ त घटना दता[ तथा सामािजक सरु¢ा को 

अǓभलेख åयवèथापन गन[ सहयोग तथा समÛवय गनȶ ।  

१४) सेवा केÛġ èथापना, सʶालन तथा आयोजना काया[Ûवयनका लाǓग 

आयोजनाको तफ[ बाट ĤाƯ सशत[ अनदुान, ĤाƯ शत[ तथा तोकȧएको 

खǐरद ǒवǓध अपनाई आवæयक सामाĒी तथा सेवा खǐरद गन[ सहयोग 

गनȶ । 

१५) èथानीय तहमा हनु े घटना दता[ तथा सामािजक सरु¢ा सàबÛधी 

अÛय काय[हǽ Ĥमखु Ĥशासǒकय अǓधकृतले तोके बमोिजम गनȶ । 
 



 

 

शाखा काय[ ǒववरण 

jfz zfvf k|d'v 
 

!_ vfg]kfgL, ;/;kmfO, :jR5tf, jftfj/0f tyf ljkb Joj:yfkg 
;DaGwL ;a} lqmofsnfk ;~rfng ug{] . 
@_ jfz of]hgfnfO{ sfof{Gjog ug{] . 
#_ ;DalGwt lgsfo tyf ;/f]sf/jfnfx?l;t ;Dks{ tyf ;dGjo ug{] 
.  
$_ cfkm\gf] dftxtsf sd{rf/LnfO{ sfddf v6fpg] tyf sfo{sf] 
lgu/fgL PjF cg'udg ug{] . 
%_ o; zfvfsf] sfdsf] cg'udg tyf d"Nof•g ug{] .  
^_ cfkm'eGbf dflyNnf] txsf jf sfof{no k|d'vn] tf]s]sf] sfo{ ug{] .  
&_ dfFu eO{ cfPsf k|ltj]bg tyf ljj/0fx? ;DalGwt zfvf tyf 
lgsfodf pknAw u/fpg] .  
*_ zfvfut gLlt lgdf{0fdf ;xof]u k'/\ofpg] . 
(_ 6f]n ;'wf/ ;ldlt, ljBfnon tyf ;/f]sf/jfnfx?nfO{ 
k"0f{;/;kmfO, ljkb tyf Ifdtf clea[l4 ;DaGwL tflnd PjF 
cled'vLs/0f sfo{qmd ;~rfng ug{] . 

!)_ ;a} jf8{x?df k"0f{ ;/;kmfO ;DaGwL cleofg tyf jfz ;FUf 
;DalGwt sfo{qmd PjF lqmofsnfk ;~rfng ug{] . 

!!_ o'lg;]km, gd'gf tyf l;=l8=Pd cflb;Fu ;dGjo PjF ;xsfo{ u/L 
sfo{qmdx? ;~rfng ug{] . 
!@_ sfof{non] tf]s]sf cGo sfo{x? ug{] . 
!#_ kfgL k/LIf0f ug{] . 
!$_ o; zfvfsf] lgoldt sfo{x? ug{] . 
!%_ jflif{s k|ltj]bg tof/ ug{] . 
!^_ o; gu/kflnsfnfO{ k"0f{ ;/;kmfOo'Qm gu/kflnsf 3f]if0ff ug{ 
;xof]u ug{] . 
!&_ ljkb tyf k"0f{ ;/;kmfOsf] If]qdf hg ;d'bfo PjF 
;/f]sf/jfnfx?nfO{ r]tgzLn agfpg] . 
!*_ ljkb ;DaGwL ;dGjo, klxrfg, k"j{ tof/L, k|ltsfo{ of]hgf 
cg'udg tyf Joj:yfkgdf ;xof]u ug{] . 
!(_ ;DalGwt lgsfoaf6 dfFu eO{ cfPsf ljj/0fx? pknaw u/fpg] 
tyf kqfrf/ ug{] . 
@)_ ljkb\df k/]sfx?nfO{ cg'udg u/L /fxt tyf cfly{s 
;xof]usfnflu l;kmfl/; ug]{. 
@!_ gu/ k|d'v ,pk k|d'v tyf k|d'v k|zf;sLo clws[tn] tf]s] 
cg';f/ cGo sfd ug]{. 

 
 

शाखा काय[ ǒववरण 



kz' ljsf; zfvf 
 

b]xfo 
!= kz'x?df gZn ;'wf/ sfo{qmd M s[lqd uef{wfg ;]jf, pGgt 
hftsf] af]sf ljt/0f 
@= kz' cfxf/f ;]jf M lxpFb],jif]{ 3fF;sf] ljp tyf 8fn] 3fF;sf] ljp / 
j]gf{ ljt/0f 
#= cfGtl/s k/lhjL lgoGq0f ;]jf M cfGtl/s k/lhjL ;DaGwL cf}iflw 
ljt/0f 
$= jfXo k/lhjL lgoGq0f ;]jf M jfXo k/lhjL ;DaGwL cf}iflw 
ljt/0f 
%= EoflS;g];g ;]jf M ufO{,e};L,e]8f,afv|f,j+u'/ cflbdf 
Eofu't],r/r/],lk=lk=cf/,:jfOg lkmj/,vf]/]t cflb  
^= pkrf/ ;]jf M kz'k+IfLx?df nfUg] ljleGg /f]ux?sf] pkrf/ 
&= dT:o ljsf; sfo{qmd M gofFF kf]v/L 
lgdf{0f,cf}iflw,df5fr"g,df5fe"/f cflb ljt/0f 
*=k|rf/ k|;f/ ;]jf sfo{qmd M s[ifsnfO{ kz'kfng ;DaGwL ;'emfj 
;Nnfx, kz'k+IfL tyf dT:o tflnd / uf]i7L ;+rfng ug]{ 
( kmfd{ btf{÷gjLs/0f sfo{qmd M kz'k+IfL tyf dT:o kmfd{ btf{ tyf 
gjLs/0f ug]{ 
!)= s[ifs ;d"x btf{÷gjLs/0f sfo{qmd M kz'k+IfL tyf dT:o s[ifs 
;d"x btf{÷gjLs/0f ug]{ 
!!=cfjZostf cg';f/ cfsl:ds ;]jf ;+rfng ug]{ 
!@=kmfd{ k|j4{g tyf k|f]T;fxg sfo{qmd ug]{ 
!#= gu/ k|d'v pk k|d'v tyf k|d'v k|zf;sLo clws[tn] tf]s] 
jdf]lhdsf sfo{ ug]{. 

 
 

शाखा काय[ ǒववरण 

राजƳ शाखा  
 

देहाय 

१.राजƳ संकलन गनȶ । 

 २.åयवसाय दता[ तथा नǒवकरण गनȶ । 

 ३. उठेको राजƳ बɇकमा दािखला गनȶ । 

४.सामािजक सरु¢ा शाखा सँग सàबÛधी सबै काम गनȶ  

५.नगर Ĥमखु उपĤमखु र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयलेु तोके अनसुारको सबै 
काम गनȶ । 

सकुÛया बेटȣ बचाउ बेटȣ पढाउ अǓभयान २०७६ काय[Đम 

१. सबै वडा बाट ĤाƯ सकुÛया फारम ǽज ुगरȣ संकलन गनȶ । 

२. फरामहǽलाई जàमा गरȣ माछा पÍुĖे बɇकमा खाता खोãनलाई पठाउने । 

३. खाता खोलेका बाǓलकाहǽको भौचर जàमा गरȣ लेखा शाखामा पेश गनȶ 
। 

४. भौचरको माÚयमबाट बɇकमा कÛयाको नाममा २०,०००।- बीस हजार 
ǽपैया जàमा गनȶ ।  



५. माछापÍुĖे बɇकमा खाता खोãनलाई Ǔनवेदन लेơ े। 
 
मेयर कÛया ǒववाह योजना २०७७/०४/०१ गतेबाट लाग ुभएको काय[Đम 

१.सबै वडा बाट ĤाƯ मेयर कÛया ǒववाह योजना फारामहǽलाई ǽज ुगरȣ 
संकलन गनȶ । 

२. फारमहǽलाई जàमा गरȣ एन आई सी एिशया बɇकमा खाता खोãनलाई 
पठाउने 

३. एन.आई.सी.एिशया बɇकमा खाता खोãनलाई Ǔनवेदन लेơ े। 

४. एन.आई.सी.एिशया बɇकमा खाता खोलेको कÛयाहǽलाई ३०,०००।-
तीस हजारको चेक हèताÛतरण गनȶ ।  

 
 

शाखा काय[ ǒववरण 

/f]huf/ zfvf 
 

b]xfo 
 
-!_ /f]huf/ ;+of]hsn] gu/ sfo{kflnsfsf] k|d'v k|zf;sLo 
clws[tsf] k|ToIf, ;'k/Lj]If0f, lgb]{zg / lgoGq0fdf /xL b]xfosf 
sfo{x? ug]{, u/fpg]5M 
-s_ :yfgLo txleq /x]sf a]/f]huf/ JolQmsf] tYof+s ;+sng tyf 

ljZn]if0f u/L a]/f]huf/sf] ;"rL cBfjlws ug{],  
-v_ ;"rLs[t a]/f]huf/ JolQmnfO{ kl/rokq ljt/0f ug]{,  
-u_ :yfgLo txleq pknAw /f]huf/Lsf cj;/x?sf] klxrfg u/L 
;f]sf] ;"rgf k|jfx ug]{, 
-3_ :yfgLo txleqsf] /f]huf/Lsf] ;DefJo l:ylt ljZn]if0f u/L 
/f]huf/Lsf] tYof+s ;+sng ug]{, /f]huf/ gS;f+sg ug]{ tyf /f]huf/Lsf 
cj;/sf] clen]vf+sg ug]{,  
-ª_ /f]huf/bftfsf nflu >ldssf] pknAwtfsf] ;DefJotf hfgsf/L 
u/fpg],  
-r_ /f]huf/bftfaf6 dfu eP adf]lhd ;"rLs[t a]/f]huf/ JolQmnfO{ 
/f]huf/Lsf nflu sfddf hfg ;"lrt ug]{,  
-5_ a]/f]huf/x?sf] 1fg, ;Lk, cg'ej, Ifdtf / ahf/sf] dfusf 
cfwf/df cfjZos kg]{ ;Lk ljsf; tflndsf] klxrfg u/L ;DalGwt 
tflnd s]Gb|df l;kmfl/; ug]{,  
-h_ cfˆgf sfdsf/jfxLsf] af/]df lgoldt ?kdf gu/sfo{kflnsfdf 
k|ltj]bg ug]{, 
-em_ P]g tyf o; lgodfjnL adf]lhd cfkm"n] u/]sf sfd sf/afxLsf] 
;DaGwdf dGqfnon] tf]s]sf] 9fFrfdf dGqfno / k|b]zsf] /f]huf/L 
;DaGwL ljifo x]g]{ dGqfnodf dfl;s ?kdf k|ltj]bg k7fpg],  
-~f_ cfkm\gf] sfo{If]qleqaf6 j}b]lzs /f]huf/Ldf hfg rfxg]sf nflu 
;"rgf ;Dk|]if0f ug]{, 
-6_ j}b]lzs /f]huf/ k|j4{g af]8{af6 pknAw u/fOg] cfly{s ;xfotf 
ljt/0f ;DaGwL sfo{df ;xof]u k'¥ofpg], 
 -7_ a]/f]huf/ kl/jf/nfO{ k|bfg ug]{ lgjf{x eQf ljt/0f ug]{, 



-8_ /f]huf/ ;DaGwL ;/f]sf/jfnfnfO{ cGo ;]jf k|bfg ug]{ . 
-@_ /f]huf/ ;+of]hsn] pkbkmf -!_ adf]lhdsf sfo{x? ;Dkfbg ubf{ 
gLltut / ;f/e"t ljifox?sf] xsdf gu/sfo{kflnsfaf6 cfjZos 
lg0f{o u/fO{ ug'{kg]{5 .cGo sfdx? gu/ k|d'v pk k|d'v tyf k|d'v 
k|zf;sLo clws[tn] tf]s] adf]lhd ug]{. 

 
 

 

 

शाखा काय[ ǒववरण 

lzIff tyf v]ns'b zfvf 
 

देहाय 

1. नगर िश¢ा सǓमǓतको समÛवय र Ǔनदȶशनमा नगर िश¢ा योजना 
तजु[मा गनȶ । 

2. नगर èतरȣय िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद नीǓत तजु[मा गरȣ नगर सभामा 
पेश गनȶ । 

3. èवीकृत नीǓत काया[Ûवयनका लाǓग वाǒष[क काय[Đम तथा बजेट तयार 
गनȶ । 

4. ǒवƭालय सधुार योजना Ǔनमा[णका लाǓग सहजीकरण गनȶ । 

5. सामदुाǒयक ǒवƭालय, मदरसा र सामदुाǒयक Ǔसकाइ केÛġहǾमामा 
शसत[ अनदुान रकम Ǔनकासा रिश¢क तथा कम[चारȣको तलब भƣा 
Ǔनकासा गनȶ । 

6. सामदुाǒयक\संèथागत तथा मदरसा ǒवƭालयहǾको अनगुमन तथा 
Ǔनयमन गनȶ । 

7. िश¢ा ऐन काया[Ûवयन गन[को लाǓग आवæयक पनȶ Ǔनयमावलȣ र 
काय[ǒवधी Ǔनमा[णका लाǓगसहजीकरण गनȶ । 

8. िश¢क तथा ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतका पदाधǓधकारȣहǾको 
पेसागत ǒवकास र लाǓग 

आवæयकतामा आधाǐरत ताǓलम, काय[शाला तथा अǓभमखुीकरण 
काय[ĐमहǾ सʶालन गनȶ । 

9. क¢ा ८ को नगरèतरȣय परȣ¢ा सʶालन गनȶ ।अÛय परȣ¢ाहǾको 
अनगुमन तथा Ǔनयमन गनȶ । 

10. िश¢ा ǒवकास सàबÛधी गोƵी, सेǓमनार एवम ्शैि¢क महो×सव 
आयोजना गनȶ । 

11. ǒवƭालयमा सʶाǓलत योजनाहǾ र िश¢ण Ǔसकाइ ǒĐयाकलापहǾको 
को अनगुमन Ǔनरȣ¢ण गनȶ । 

12. ǒवƭालयमा Ǔनःशãुक पाʬपèुतक ǒवतरण, छाğविृƣ रकम ǒवतरण, 

èयाǓनटरȣ Üयाड ǒवतरण, Ǒदवाखाजा काय[Đम र अÛय काय[ĐमहǾ 



तोǒकएबमोिजम सʶालन भएको सǓुनिƱत गनȶ । 

13. ǒवƭाथȸ शैि¢क उपलिÞधको आवǓधक ǒवƲषेण गरȣ गणुèतर 
सधुारको योजना काया[Ûवयन गनȶ । 

14. शैि¢क गणुèतर सधुारक लाǓग शैि¢क समèयाहǾमा आधाǐरत लघ ु
अनसुÛधानहǾ जèतै सभȶ, घटना 
अßययन, काय[मलुक अनसुÛधानहǾ सʶालन गनȶ र यèता ǒĐयाकलाप 
गन[को लाǓग िश¢कहǾलाईअǓभĤǐेरत गनȶ। 

15. नगरको शैि¢क गणुèतर सधुार गन[ योजना तजु[मा गरȣ नगर िश¢ा 
सǓमǓतमा पेश गनȶ । 

16. ǒवƭालयमा बाल मैğी र èवÍछ शैि¢क वातावरण कायम गन[ 
काय[योजना तयार गरȣ Ǔनदȶशन Ǒदने र¢मता ǒवकास गनȶ । 

17. èवमãुयाǋन तथा बाƻ मãुयाǋन सचुकका आधारमा ǒवƭालयहǾको 
काय[सàपादन परȣ¢ण गरȣèतरȣकण गनȶ । 

18. नगरपाǓलका Ǔभğ काम गनȶ गैरसरकारȣ संèथाहǾको काय[को 
अनगुमन गरȣ समÛवया×मक Ǿपमा 
काय[Đम सʶालन गनȶ । 

19. िश¢कको तलबी ĤǓतबेदन तयार गरȣ िश¢क ǒकताबखानाबाट 
पाǐरत गराउने। 

20. अÛतर पाǓलका िश¢क सǾवाका लाǓग अनमुǓत Ǒदने र नगरपाǓलका 
Ǔभğ सǾवा गनȶ । 

21. करारमा िश¢क भना[ गन[का लाǓग ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतलाई 
सहजीकरण गनȶ । 

22. िश¢क ताǓलमका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ । 

23. िश¢कहǾको काय[सàपादन मãुयालǋन गनȶ । 

24. िश¢कहǾको सàपिƣ ǒववरण सǋलन गनȶ । 

25. ǒवƭालयहरको लेखा परȣ¢णका लाǓग लेखा परȣ¢कहǾ ǓनयƠु गनȶ 
। 

26. चौमाǓसक ĤगǓत ĤǓतवेदन तयार गनȶ। 

27. िश¢क अǓभलेख अÚयावǓधक गनȶ। 

28. ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत गठन गन[ सहजीकरण गनȶ । 

29. अनौपचाǐरक िश¢ा अÛतग[त संचाǓलत सामदुाǒयक Ǔसकाई 
केÛġहǽको Ǔनयमन गनȶ। 

30. नगरèतरȣय यवुा तथा खेलकुद नीǓत र काय[Đम तजु[मा गनȶ । 

31. ǒवƭालयèतरȣय खेलकुद ĤǓतयोǓगता आयोजना गनȶ । 

32. यवुाहǽको ĤǓतभा पǒहचान गरȣ यवुा पǐरचालन र ǒवकासका 
काय[Đम सʶालन गनȶ । 

33. िश¢ा ǒवकास एवम ्गणुèतर सधुारका लाǓग राǒƶय/अÛतरराǒƶय 



संèथासँग सहकाय[ र समÛवय गनȶ । 

34. èथाǓनय, Ĥदेश र केÛġ सरकारको Ǔनदȶशानसुारका अÛय काय[ गनȶ। 

 
 

 

 

४.करारतथा Ïयालादारȣमा काय[रत कम[चारȣको ǒववरण 

Đ.
स 

कम[चारȣको नाम पद तह/Įेणी पदको Ĥकार कैǒफयत 

१ राजेश कोहार इिÛजǓनयर अǓधकृत छैठौ करार  

२ सराजǑुƧन खाँन सवइिÛजǓनयर सहायक पाँचौ करार  

३ ǒपताàवर भसुाल सव इिʷनीयर सहायक पाँचौ सेवाकरार  

४ गोपाल ǒवƳकमा[ सव इिʷǓनयर सहायक पाचɊ Ïयालादारȣ  

५ पवन कुमार दवेु सव इिʷǓनयर सहायक पाचɊ Ïयालादारȣ  

६ Ǔललाधर वæयाल सामािजक पǐरचालक सहायक पाँचौ करार  

७ िशवलाल शमा[ ना.Ĥा.स सहायक चɊथो सेवाकरार एक गाउँएक ĤाǒवǓधक
काय[Đम 

८ कǐरæमा ¢ेğी ना.Ĥा.स सहायक चɊथो सेवाकरार एक गाउँएक ĤाǒवǓधक
काय[Đम 

९ तिुãसराम 
लाǓमछाने 

समÛवय अǓधकृत समÛवयअǓधकृत सेवाकरार  

१० शेषराम यादव वास संयोजक अǓधकृत छैठौ सेवाकरार  

११ कǒवता थाǽ वास सहजकता[ सहायक पाँचौ सेवाकरार  

१२ शोभाखर पौडेल Ĥधान मÛğी रोजगार 
संयोजक 

अǓधकृत छैठौ सेवाकरार  

१३ ǒववेकĤसाद वमा[ ĤधानमिÛğ रोजगार 
ĤाǒवǓधक 

सहायक पाचɊ सेवाकरार  

१४ ǽġ परुȣ स.ुĤ.अ अǓधकृत छैठौ सेवाकरार  

१५ डÞल ुहǐरजन एम.आइ.एस अपरेटर सहायक पाँचौ सेवाकरार  

१६ िजतेÛġ यादव एम.आइ.एस अपरेटर सहायक पाँचौ सेवाकरार  

१७ लिêम भʣराइ[ ǒफãड सहायक सहायक चɊथो सेवाकरार  

१८ अǓभनव 
Įीवाèतव 

फो.अ. सहायक चɊथो सेवाकरार  

१९ ǒहरालाल कहार सवारȣ चालक Įेणी ǒवǒहन Ïयालादारȣ  



१९ नगेÛġ वहादरु 
¢ेğी 

हेǒव सवारȣ चालक Įेणी ǒवहȣन करार  

२० रामĤकाश यादव सवारȣ चालक Įेणी ǒवहȣन Ïयालादारȣ  

२१ राकेश जयसवाल एàवलेुÛस चालक Įेणी ǒवहȣन Ïयालादारȣ  

२२ िजवन ǓमĮा चौǒकदार Įेणी ǒवहȣन सेवाकरार  

२३ ǒवजयकुमार गƯुा का.स Įेणी ǒवहȣन Ïयालादारȣ  

२४ रामǒकशोर थाǽ का.स Įेणी ǒवहȣन सेवाकरार  

२५ सǓुनता हǐरजन का.स Įेणी ǒवहȣन करार  

२६ के सी Ǔनलम   का.स Įेणी ǒवहȣन Ïयालादारȣ  

२७ महेÛġ चौधरȣ का.स Įेणी ǒवहȣन Ïयालादारȣ  

२८ Ǒदपक हǐरजन का.स Įेणी ǒवहȣन Ïयालादारȣ  

२९ कǒवता यादव का.स Įेणी ǒवहȣन Ïयालादारȣ  

३० ǒवजय यादव का.स Įेणी ǒवहȣन Ïयालादारȣ  

३१ ममता गƯुा का.स Įेणी ǒवहȣन Ïयालादारȣ  

३२ शǓसकला चौधरȣ का.स Įेणी ǒवहȣन Ïयालादारȣ  

३३ ऋतरुाज वरइ का.स Įेणी ǒवहȣन Ïयालादारȣ  

३४ मǓनषा £वाǓल का.स Įेणी ǒवहȣन Ïयालादारȣ  
३५ अàमर कहार का.स Įेणी ǒवहȣन अèथाइ[  

३६ कृçणवहादरु कण[ का.स Įेणी ǒवहȣन करार  

३७ Ǒदपा कुमारȣ वलȣ उƭम ǒवकास सहजकता[ सहायक चɊथो करार  

३७ ǓडǓĒचÛद चाइ[ सहयोगी उधम ǒवकास 
काय[Đम 

Įेणी ǒवहȣन Ïयालादारȣ  

३८ ĤभावǓत गƯुा सरसफाइ कǓम[ Įेणी ǒवहȣन Ïयालादारȣ  

३९ अǓनता रसाइलȣ अ.न.Ǔम. सहायक चɊथो करार ल.ुĤा.èवा.के. 
४० राजेƳरȣ अया[ल अ.न.Ǔम. सहायक चɊथो करार ल.ुĤा.èवा.के. 
४१ परशरुाम मãलाह हे.अ. सहायक पाँचौ करार शहरȣ èवा.के. १३ 
४२ सàझना काउचा अ.न.Ǔम. सहायक चɊथो करार शहरȣ èवा.के. १३ 
४३ चÛġशेखर हǐरजन काया[लय सहयोगी Įेणी ǒवहȣन करार खदुाबगर èवा.चौ. 
४४ सǓतशǓसंह चौधरȣ काया[लय सहयोगी Įेणी ǒवहȣन करार मधवुǓन èवाèØय चौ. 
४५ काशीराम यादव काया[लय सहयोगी Įेणी ǒवहȣन करार मǓसना èवा. चौ. 
४६ गलुाब चÛġ कुमȸ काया[लय सहयोगी Įेणी ǒवहȣन करार भगवानपरु èवा.चौ. 
४७ शैलेÛġ कुमȸ काया[लय सहयोगी Įेणी ǒवहȣन करार तेनहुवा èवा.चौ. 
४८ रामअवतार कहार काया[लय सहयोगी Įेणी ǒवहȣन करार आमा èवा.चौ. 
४९ ǑदपेÛġ कुमार 

चौधरȣ 
काया[लय सहयोगी Įेणी ǒवहȣन करार शहरȣ èवा.के. १३ 

५.नगरपाǓलकाबाट Ĥदान गǐरएको सेवाहǽ 



 वदुाँ नं . १ र २ मा उãलेख भएको बमोिजम र सो  संग सàविÛधत सवै Ĥकारका  

सेवा उपलåध गराउने। 

 ǒवǓभǏ Ǔनकायहǽ Ǔबच समÛवय र अनगुमन समÛवय र अनगुमन सàवÛधी काय[हǽ 

। 

 

 

६. सेवा Ĥदान गनȶ शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ 

Ǔस.नं  शाखा शाखा Ĥमखुको पद र 
नाम  

कैǒफयत 

१ काया[लय Ĥमखु भपेूÛġ पाÖडेय नवौ 
२ Ĥशासन योजना तथा अनगुमन शाखा अशोक पाÖडेय छैठɊ 
३ पूवा[धार ǒवकास तथा वातावरण शाखा  

 
आिशष कुमार यादव 

ईिÛजǓनयर 

छैठɊ 

४ èवाèØय तथा सामािजक ǒवकास शाखा  
 

Ģवुराज िघǓमरे 
 

सातौ 

५ काननु शाखा Ǔललाधर बèयाल पाचɊ 
६ िश¢ा,यवुा तथा खेलकुद शाखा  

 
डा कुल Ĥसाद खनाल दशौ 

७ कृǒष ǒवकास शाखा राजेÛġ चौधरȣ थाǽ  
 

पाचɊ 

८ पश ुǒवकास शाखा केशव Ĥसाद यादव सातौ 
९ आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

 
रामचÛġ अया[ल सातौ 

१० समÛवय शाखा तलुसीराम लाǓमछाने 
 

समÛवय अǓधकृत 

११ मǒहला ǒवकास शाखा  
 

ǒवǓनता शाह 
 

पाचɊ 

१२ वास काय[Đम तफ[  
 

शेषराम  यादव छैठौ 

१३ ĤधानमÛğी रोजगार शाखा शोभाखर पौडेल छैठौ 
१४ सूचना तथा ĤǒवǓध शाखा ǽġ परुȣ छैठौ 
१५ राजƳ शाखा 

 
डÞल ुहǐरजन पाचɊ 

१६ नापी शाखा  

 
सागर वेवारे ǒव क चौथो 



१७ एम आइ एस  तफ[  
 

िजतेÛġ यादव पाचɊ 

 

 

७. सेवा ĤाƯ गन[  लाÊन ेदèतरु  र अवǓध 

 १० पेजसàमको सूचना Ǔनःशãुक ĤाƯ हनुे र सो भÛदा माǓथ भएमा ĤǓत पेज ǽ ५ 

।- दèतरु लाÊने , सूचनाको ĤकृǓत हेǐर बǒढमा १५ Ǒदन सàमको अवǓध लाÊने । 

८. Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣ 

 शाखा संग सàविÛधत ǓनयǓमत कामहǽ शाखा Ĥमखुबाट Ǔनण[य हनुे। 

 ǒवशेष Ǔनण[य नगर Ĥमखुबाट तथा काया[लय Ĥमखुबाटै हनुपुनȶ भनी तोकȧएका 

कामहǽ कया[लय Ĥमखुबाट । 

 नीǓतगत ǒवषयका Ǔनण[यहǽ नगर काय[पाǓलका एवं नगरसभा बाट Ǔनण[य हनुे। 

९.   Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏु ेअǓधकारȣ 

 शाखा Ĥमखु मातहतबाट भएको Ǔनण[यको शाखा Ĥमखु वा Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत। 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट भएको Ǔनण[य नगर Ĥमखु। 

 काय[पाǓलका सदèयहǽबाट भएको Ǔनण[यको नगर Ĥमखु ,उप Ĥमखु 

 नगर Ĥमखु उप Ĥमखुबाट भएको Ǔनण[यको काय[पाǓलका एवं नगरसभा 

 दैǓनक सेवा Ĥवाह तथा कम[चारȣको गनुासो काय[åयवहार बारे गनुासो सǏेु योजना 

तथा Ĥशासकȧय अǓधकृत  

१०. सàपादन गरेको कामको ǒववरण 

          १० (क) नगरसभा पदाǓधकारȣ / सदèयहǽको ǒववरणः 

 अनसूुची १  

नगरसभा सदèयहǽको ǒववरण 

Đ. सं. जनĤǓतǓनǓधको नाम ,  थर पद 
 

फोन नàबर 

१ मनमोहन चौधरȣ  नगर Ĥमख ९८५७०२४७९३ 

२ जानकȧ देवी Įीवाèतव नगर उप Ĥमख ९८५७०१३०५३ 

३ धम[ Ĥकाश कुमȸ वडा अÚय¢ वडा नं . १ ९८२२५२३६८३ 

४ रमेश Ĥसाद  मãलाह Ǔनषाद वडा अÚय¢ वडा नं . २ ९८०२६७५४९२ 

५ अकरामǑुदन नाउ मसुलमान वडा अÚय¢ वडा नं . ३ ९८५७०१०३४३ 

६ ǒवनोद कमार Įीवाèतव वडा अÚय¢ वडा नं . ४ ९८१५४७७१४७ 



७ खरुसेद आलम मसुलमान वडा अÚय¢ वडा नं . ५ ९८५७०४९७८६ 

८ नइमूलहक मसुलमान  वडा अÚय¢ वडा नं . ६ ९८५७०२१९१९ 

९ Ģपु यादव वडा अÚय¢ वडा नं . ७ ९८४७०५४६६३ 

१० रामेƳर यादव  काय[वाहक वडा अÚय¢     
वडा नं . ८ 

९८०४४३५७६६ 

११ मोहàमद सयफ वडा अÚय¢ वडा नं . ९ ९८०५४२१२४४ 

१२ हǐरराम बǓनया काय[वाहक वडा अÚय¢ वडा 
नं . १० 

९८०७४१७००१ 

१३ अकरामǑुƧन मसुलमान वडा अÚय¢ वडा नं . ११ ९८१७४२८४१२ 

१४ राम देव चाई वडा अÚय¢ वडा नं . १२ ९८६७१६६६७४ 

१५ मʷुर अलȣ  वडा अÚय¢ वडा नं . १३ ९८१६४४६८९९ 

१६ ममुताज Ĥǒवन मसुलमान  काय[पाǓलका सदèय ९८१४४५९१३५ 

१७ शािÛत देवी चमार काय[पाǓलका सदèय ९८११९७२४९१ 

१८ बैटरȣ तेलȣ  काय[पाǓलका सदèय ९८००७०१०२९ 

१९ ǽǓबना मसुलमान  काय[पाǓलका सदèय ९८१७५३५०८५ 

२० तारामती चमार  काय[पाǓलका सदèय ९८११९७२५५९ 

२१ अÞदलु रǒहम धǓुनया काय[पाǓलका सदèय ९८११५८४२०७ 

२२ सरेुÛġ कुमार पाल  काय[पाǓलका सदèय ९८०७४१८२२५ 

२३ अलरख मोहàमद धǓुनया  काय[पाǓलका सदèय ९८१२९३६७३२ 

२४ मीना बारȣ  वडा सदèय  

२५ सिुशला हǐरजन  वडा सदèय  

२६ रामचÛġ कुमȸ  वडा सदèय  

२७ अलक ǓनरÛजन कुमȸ  वडा सदèय  

२८ राम नरेश यादव  वडा सदèय  

२९ अजोरा कहार वडा सदèय  

३० कोपला चमाइन वडा सदèय  

३१ रोǒहत लोध वडा सदèय  

३२ चǏा धोवी  वडा सदèय  

३३ राम व¢ृ धोवी वडा सदèय  

३४                                                                                                                           रामभवन Ĥसाद कुमȸ वडा सदèय  

३५ रजावतीदेवी वढई वडा सदèय  

३६ महेश यादव वडा सदèय   

३७ कमलेश Ǔतवारȣ वडा सदèय  

३८ ईĮावती पासी वडा सदèय  

३९ अÞदलु हक मसुलमान वडा सदèय  

४० एलकसन मसुलमान वडा सदèय  



४१ ǒहरा बढई वडा सदèय  

४२ समी उãलाह मसुकमान वडा सदèय  

४३ शभुावǓत देǒव यादव वडा सदèय  

४४ अजमल चǐुरहार वडा सदèय  

४५ ऋǒष राम यादव वडा सदèय  

४६ परमजोती देवी हǐरजन वडा सदèय  

४७ राम दास बǓनया वडा सदèय  

४८ ईÛġपती थाǽनी वडा सदèय  

४९ गरजरायी चमानȸ वडा सदèय  

५० लालमन थाǽ वडा सदèय  

५१ अजीज महुàमद फǒकर  वडा सदèय  

५२ ǒवƭा देवी चौधरȣ वडा सदèय  

५३ तारा ǒव .क  वडा सदèय  

५४ िशव Ĥसाद यादव वडा सदèय  

५५ तहǽिǏसा फकȧर वडा सदèय  

५६ फुलकुमारȣ चमार वडा सदèय  

५७ ǐरयाज अहमद वडा सदèय  

५८ लखन पासी वडा सदèय  

५९ मनुा देवी मौय[ वडा सदèय  

६० रǒवÛġ यादव वडा सदèय  

६१ महेÛġ Ĥसाद लोध वडा सदèय  

६२ धनमǓत चमाइन वडा सदèय  

६३ नमई Ĥसाद लोध वडा सदèय  

६४ आवीद खाँ वडा सदèय  

६५ ǒवनमती यादव वडा सदèय  

६६ शभुावती चमाईन वडा सदèय  

६७ अǓनता Įीवाèतव वडा सदèय  

 

१० (ख). ǒवǓभǏ शाखाबाट सàपादन भएका मÉुय मÉुय कामहǽ 

नगर काय[पाǓलका वैठक संÉया :१ वटा 

ǒवषयगत सǓमती वैठक संÉया  :५वटा 

१० (ग). ǒवǓभǏ शाखबाट सàपादन भएका मÉुय मÉुय कामहǽ 

 Ĥशासन शाखा माफ[ त काय[हǽ : 

 दता[ संÉया : २२१२ वटा 

 चलानी संÉया :११०६वटा 



 ǓनयǓमत ǽपमा नगर काáपाǓलका , नगर सभा, कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय 

ǽपÛदेहȣ, Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय बटुवल , महालेखा ǓनयÛğक काया[लय 

अनामनगर काठमाÖडɊ र सàबिÛधत मÛğालय तथा काया[लयहǽमा माǓसक,चौमाǓसक, 

अध[वाǒष[क र वाǒष[क कारबारको ǐरपोǒट[Ǎ गǐरएको। 

 अÛतर सरकारȣ अिÉतयाǐरलाई ĤचǓलत सरकारȣ कारोवार Ǔनदȶ िशका २०७७ अनसुार 

सğु Ĥणालȣ माफ[ त ǓनǓमत गनȶ गǐरएको। 

 साव[जǓनक खच[मा Ǔमतåयǒयता कायम गनȶ सàबिÛध मापदÖड २०७८ लाई काया[Ûवयन 

गǐरएको। 

 करारमा सवारȣ चालकहǽको पदपǓुत[ । 

 दैǓनक पğåयवहार सàबÛधी काय[हǽ । 

 कम[चारȣहǽको काय[ǒववरण Ǔनमा[ण एवं हèताÛतरण । 

 नागǐरक बडापğ Ǔनमा[ण र काया[Ûवयन । 

 नागǐरक सहायता क¢को åयवèथा गǐरएको । 

 कम[चारȣ बैठक सʶालन गǐरएको । 

 Ǔडिजटल नोǒटस वोड[ सʶालनमा रहेको।  

 पèुतकालय èथापना भई सʶालन समेत भएको । 

 नगरपाǓलका अÛतग[तका काया[लयहǽको अनगुमन र Ǔनरȣ¢ण भएको । 

 èवाèØय शाखाको लाǓग आवæयक कम[चारȣ माग गǐरएको । 

 आǓथ[क Ĥशासन शाखाबाट  भएका मÉुय मÉुय उपलÞधीहǽ । 

 आǓथ[क बष[ ०७८।७९ को बाǒष[क बजेट तथा काय[Đम èथाǓनय सिचत कोष 
åयवèथापन Ĥणालȣमा Ĥǒवǒƴ गरȣ बजेट काया[Ûवयन माãयाइएको। 

 गत आ व मा भएका आàदानी तथा खच[को ǒहसाव Ǔभडान गǐरएको। 

 गत आ व देिखका िजिÛस मौÏदात एवम घरजÊगाको लगतलाइ साव[जǓनक सàपǓत 
åयवèथापन Ĥणालȣमा Ĥǒवǒƴ गǐरएको। 

 यस नगरपाǓलका अÛतग[त रहेका ǒवǓनयोजन धरौटȣ राजƳ र काय[सÛचालन कोष तफ[ का 
खाताहǽ सÛचालनमा ãयाइएको। 

 ǓनयǓमत ǽपमा कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय सàबिÛधत मÛğालय तथा Ǔनकायमा 
माǓसक र चौमाǓसक ǽपमा आǓथ[क कारोवारको ĤǓतवेदन तथा ǐरपोǒटǍ गǐरएको। 

 महालेखा पǐर¢कको काया[लयले औãयाएको बेǽज ुउपर छलफल गरȣ फʪौटका लाǓग 
Ǔलिखत तथा मौिखक ǽपमा सàबिÛधक कम[चारȣ तथा फम[लाइ अनरुोध एवम जानकारȣ 
गराइएको। 

 आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ बनाउने Đम जारȣ रहेको र ǒवǓभǏ काय[ǒवǓध Ǔनमा[णमा 
सहयोग गǐरएको । 



 ǓनयǓमत ǽपमा गनु[पनȶ कामहǽ जèतै  आàदानी र खच[को अǓभलेख राơ ेर ĤǓतवेदन 
गनȶ । 
 

 योजना शाखा एवं ĤाǒवǓधक शाखा 

 चाल ुआ.ब २०७८/२०७९ मा असोजमसाÛत सàम जàमा ठेʞा लगाइएका 

योजनाहǽ- १८ वटा योजना 

 ठेʞा माफ[ त सàझौता भइ काया[देश Ǒदइएका  योजनाहǽ ८ वटा योजना । 

 लागत ईिèटमेट अनसुार उपभोƠा सǓमǓतहǽ संगको सàझौता गǐर काया[देश 

Ǒदइएको १८ वटा योजना । 

 योजना सàझौता भई अिÛतम भÈुƣानी भएका  २२ वटा योजना । 

 Ĥदेश सरकार ǒवशेष अनदुान र समपरु अनदुानका लाǓग लागत इिèटमेट तयार 

गǐर योजना माग गǐरएको। 

 राƶपती शैि¢क सधुार काय[Đमका लाǓग ११ .वटा योजनाको लागत इिèटमेट 

तयार गǐर पठाइएको। 

 सूचना तथा सʶार ĤǒवǓध शाखाबाट सàपादन भएका र हदैु आएका काय[हǽः 

 नगरपाǓलकाको Website (www.lumbinisanskritikmun.gov.np) माफ[ त 

सàपणु[ ǓनयǓमत सूचानाहǽ सàĤशेण तथा अÚयावǓधक भैरहेको। 

 योजना åयवèथापन सÝटवेयरमा योजना सàझौताको काय[ चǓलरहेको। 

 नगरपाǓलकाको सामािजक सʷाल ǓनरÛतर ǽपमा अÚयावǓधक भैरहेको। 

 BEE आधारभतु तह पǐर¢ा ǐरपोट[ online माफ[ त भनȶ काय[ भैरहेको 

 सबै वडा मा सÝटवेयर Ĥणालȣ देिख आàदानी,मालपोत कर संचालन गǐरएको  

 सबै वडा मा अनलाईन पंजीकरण तथा सामािजक सरु¢ा संचालन गǐरएको  

 सबै वडा मा Ǔसफाǐरस सÝटवेयर बाट संचालन भएको  

 SUTRA Ĥणालȣ लाग ुगǐरएको। 

 सूचना माग गǐरएको संÉयाः ३ 

 सूचना Ĥदान गǐरएको संÉयाः २ 

 राजƳ शाखाबाट सàपाǑदत कामको ǒववरणः 

     राजƳको िशष[कगत ǒववरण: 

ǓमǓत : २०७८ /०४/०१ देिख २०७८/०६/३१ 

 रǓसद नं १ देिख ६३७ को आàदानी असलुȣ ǒववरण 

 Ǔस. नं. िशष[क नàबर आय िशष[क नाम संकǓलत रकम ǽ 

१ ११३१३ सàपिƣ कर ४५८४०२ 



२ ११३१४ भǓुमकर /मालपोत ३४३५५२ 

३ ११३२१ घर वहाल कर ७३१९०७.९६ 

४ ११६१३ åयवसाय रिजƶेशन दèतरु  २०३१०७७ 

३ ११६९१ अÛय कर ३६६८३५ 

४ १४२१९ अÛय सेवा शãुक १९७५० 

५ १४२४२ नÈसापास दèतरु ९४७६३ 

६ १४२४३ Ǔसफाǐरश दèतरु ९७०९८० 

७ १४२४४ åयिƠगत घटना दता[ दèतरु ५१४९२९ 

८ १४२४५ नाता Ĥमािणत दèतरु ८९९८५ 

९ १४२४९ अÛय दèतरु ८६१६१६.५ 

जàमा  ǽ.६४८३७९७.४६ 

 

 

 èवाèØय शाखाबाट सàपाǑदत कामको ǒववरणः 

 पाǓलकाèतरमा èवा. संèथाहǽको Ĥतेेक मǒहनामा माǓसक ĤगǓत ĤǓतबेदन सूचना 

संकलन एवं सǓम¢ा गǐरएको। 

 Įावण मǒहनामा भेरोǓसãको पǒहलोमाğा ३४०२ जनालाई जोÛसन एंड जोÛसन 

२०१०जनालाई ,भेरोǓसãको दोĮो माğा २८३२ जनालाई , एèĚोिजनको दोĮोमाğा 

२३२७ जनालाई कोǓभड १९ Ǔबǽƨको खोप Ǒदइयो| 

 भाġ मǒहनामा कोǓभड १९ Ǔबǽƨको खोपको ३९३ जना Ǔबधाथȸलाई खोप Ǒदइयो 

 ४ वटा èवाèØयस èथाहǽमा Ûयनुतम सेवा मापदÖड Ǔनदȶ िशका बमोिजम èवाèØय 

सèथाको मãुयांकन तथा  अबèथाको कलरचाट[ सǒहत सǓमǓतलाई ओǐरÛटेसन गनȶ 

काय[ सàपǏ भयो जनु èवाèØयका लागी स¢म Ĥणालȣ नामक सèथाको सहयोगमा 

भयो | 

 नगरपाǓलका èतरȣय èवाèØय सèथा हǽको åयèथापन सǓुĢकरण सǓमǓत गठन यवं 

अǓभमखुीकरण सàपǏ भयो | 

 ǓमǓत २०७८/७ र ८ गते कोǓभड Ǔबǽƨको खोप को पǒहलोमाğा ३३४७ जना 

लाई Ǒदइयो| 



 पाǓलका èथǐरय ǒकशोर ǒकशोरȣ èवाèØय सàबिÛध सǓमǓत नगर उपĤमखुको 

संयोजक×व मा गठन यवंम अǓभमखुीकरण भयो | 

 गत आ.व.२०७७/०७८ को èवाèØय काय[Đमको बाǒष[क सǓमêया  सàपǏ भयो | 

 ǓमǓत २०७८/०६/१५ गते Ƹी तथा Ĥजनन èवाèØय सàबिÛध Ǔनशãुक िशǒवर को 

उƦाटन भई १६,१७,१८,गते सàम लिुàबनी ĤाथǓमक èवाèØय केÛġ मा लिुàबनी 

साèकृǓतक नगरपाǓलका तथा लिुàबनी गाडȶन फाउÛडेसन को सहकाय[ यवं 

आयोजनामा èपेǓनस Ǔबशेस£ डाÈटर ,लिुàबनी Ĥादेिशक अèपतालका Ǔबशेस£ 

डाÈटरहǽ , यǓुनभरसल  मेǓडकलका कलेजका Ǔबशसे£ डाÈटर  तथा èथानीय 

डाÈटर र èवाèØय कमȸहǽको ĤाǓबǓधक सहयोगमा  िशवीर संचालन भयो |जसमा 

८५९ जना लाई  ǓबǓभǏ सेवा तथा औषǓध र परामश[ सेवा  Ĥदान गǐरयो |२ जना 

को पाठेघरको अपरेसन समेत सàपǏ भयो | 

 २०७८/२४/२५ गते ४७०० जनालाई कोǓभड१९ Ǔबǽƨ को खोपको पǒहलो 

माğा Ǒदईयो | 

 पश ुǒवकास शाखाबाट सàपाǑदत कामको ǒववरणः 

 मेǓडकल उपचार 

गाई /गोǽ : ५५ 

भैसी /रागो : ७१२ 

भेडा /बाđा : ३४८७ 

वंगरु /सुंगरु : १० 

कुखरुा /हासँ : ४५० 

 माइनर सिज[कल उपचार: १५० पश ु

 गाई नोÊलोिजकल उपचार : ३० पश ु

 कृǓतम गभा[धान : 

गाई : ८७ 

भैसी : २४५ 

बाđा : १३ 

 पश ुबÛÚयाकरण 

सानो पश ु: १७५ 

ठुलो : ० 

 खोप सेवा  

ǒप.ǒप आर .भेडा /बाđा : ० 

एफ.एम .डी .गाई/भैसी : ० 



एच .एस/Ǔब.Èय ु.गाई /भैसी : ८०० 

 एकल फम[ दता[ :२० वटा 

 कृǒष ǒवकास शाखाबाट सàपाǑदत कामको ǒववरणः 

 ५० ĤǓतशत अनदुानमा तोरȣको बीउ ǒवतरण काय[Đममा २००० घर पǐरवार 

लाभािÛवत भइ उ×पादन वǒृƨ हनुे अपे¢ा गǐरएको छ | 

 ५० ĤǓतशत अनदुानमा थोपा Ǔसचाई काय[Đमको सचुना Ĥकासन भएको । 

 ५० ĤǓतशत अनदुानमा Íयाउको बीउ उपलÞध गराउनकुो साथै Íयाउ  Ǔबषयमा 

ताǓलम Ǒदने åयवèथा गǐरएको छ | 

 समूह दता[ २ वटा कृǒष फम[ २वटा रासायǓनक मल ǓबĐेता इजाजत पğ ३ वटा 

दता[ भएको । 

 सहकारȣ दता[ १०वटा भएको । 

 ĤाǒवǓधक सेवा टेवा तरकारȣ खेती र खाƭाǏ बालȣ वडा १देखी १३ सàमा २०० 

कृषकलाई । 

 आकिèकम सेवा बालȣ Ǔबǽवामा लाÊने रोग ǒकराको ǓनयाÛğणको लागी । 

 िश¢ा शाखाबाट सàपाǑदत कामको ǒववरणः 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयमा Ĥथम ğैमाǓसक तलब भƣा Ǔनकाशा। 

 िश¢ा तफ[  ǒवǓनयोिजत भएको काय[Đम अÛतग[त लोक सेवा क¢ा संचालन । 

 Ĥ.अ बैठक ३ वटा 

 िश¢ा सǓमǓत बैठक ४ वटा 

 èथाǓनय पाʬĐम Ǔनमा[णको लाǓग सǓमǓत गठन गǐरएको । 

 थप क¢ा अनमुǓत अनगुमन । 

 सामदुाǒयक ǒवƭालय,मदरसार सामदुाǒयक Ǔसकाई केÛġको अनगुमन । 

 क¢ा ११ र १२ को पǐर¢ा अनगुमन । 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयर मदरसाहǽमा ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत गठन । 

 सàपूण[ सामदुाǒयक र मदरसाहǽमा Ĥारिàभक क¢ा िश¢ण/पेशागत सहयोग 

åयवèथापन काय[ǒवǓध २०७७/ िश¢क पेशागत सहयोग माग[दश[न २०७७/ǓनरÛतर 

Ǔसकाई सहिजकरण सामĒी क¢ा १,२ र ३ /ǒवƭाथȸ Ǔसकाई सहिजकरण Ǔनदȶ िशका 

२०७७ पèुतकहǾ ǒवतरण गǐरएको । 

 राƶपǓत शैि¢क सधुार काय[Đम अÛतग[त यस पाǓलकाका संचाǓलत भएका 

काय[Đमहǽको अनगुन। 

 राǒƶय बाल Ǒदवश २०७८ मनाइयो । 



 िश¢कहǽको काय[सàपादन मूãयाǋन फारम, िश¢कहǽको सàपǓत ǒववरण सàबिÛधत 

काया[लयमा पठाइएको ।  

 िश¢कहǽको तलबी ĤǓतवेदन पाǐरत । 

 अÛय तोकȧएका दैǓनक काय[हǽ सàपादन। 

 सामािजक सरु¢ा पिʷकरण शाखाबाट सàपाǑदत कामको ǒववरणः 

 पǒहलो ğैमाǓसकको भƣा बɇक माफ[ त सàबिÛधत लाभĒाǒहǽको åयिƠगत 

खातामा ǒवतरण गǐरएको । 

 

 

 सामािजक सरु¢ा भƣाको ǒववरण 

Đ.स सामािजक सरु¢ा भƣाको ǒकǓसम लाभĒाहȣको संÉया 
१ जƵ नागǐरक ७० बष[ माǓथ ३४१९ 
२ दǓलत जेƵ नागǐरक ५१३ 
३ जेƵ नागǐरक एकल मǒहला  ५४२ 
४ ǒवधवा  ६९९ 
५ पणु[ अपाǍ क वग[ १५५ 
६ अǓत अशƠ अपाǍ भƣा ख वग[ २०८ 
७ लोपÛमखु बालबाǓलका १ 
८ दǓलत बालबाǓलका ३८९ 
९ लोपÛमखु जाǓत ३६ 

जàमा संÉया ५९६२ 
 

 åयिƠगत घटना दता[को ǒववरण 

Đ.स åयिƠगत घटनाको ǒकǓसम दता[ भएको संÉया 
१ जÛम दता[ १६३२ 
२ म×ृय ुदता[ २७० 
३ ǒववाह दता[ ६८३ 
४ बसाईसराइ दता[ संÉया सदèयको 

संÉया 
बसाई सरȣ आएको १६ १०५ 
बसाई सरȣ जाने १२ ६८ 

५ सàबÛध ǒवÍछेद  ३ 
 जàमा २६१६ 



 

 नगरपाǓलकाको १३ वटै वडा काया[लयमा 

 मǒहला वालवाǓलका तथा जेƵनागǐरक शाखाको कामको ǒववरणः 

 अपाǍता पǐरचयपğ ǒवतरण ५४ जना सेवाĒाहȣ 

 बैठक संÉया -३पटक 

 अपाǍता पǐरचयपğ ǒवतरण 

क वग[. १८ 

ख वग[ २० 

ग वग[ ११ 

घ वग[  ५ 

जàमा   ५४  जना 

 #! cf}+ cGt{/fli6«o Ho]i7 gful/s lbj; dgfO{Psf] 

 काननु तथा Ûयाǒयक सहजीकरण शाखाको कामको ǒववरणः 

 मधुा दता[ ४७ (१) ८ वटा भएको र मधुा दता[ ४७(२) १४ वटा भएको । 

 मधुा Ǔनण[य १ अदालतमा जानपुन[ । 

 Ǔमला पğ २ वटा भएको । 

 मेलǓमला पमापठा एका ३वटा 

 मधुाǓडसǓमस६वटा 

 अÚययनअनलोकनħमणतथाअÛतरǒĐया 

 Ǔनण[य१४वटाभएको 

 अÛयबैठकǓनण[य७वटा 

 ǒवǒवधǓनवेदन१०वटाभएकोर३वटाǓनण[यभएको। 

 वाश तथा ǒवपद शाखाको कामको ǒववरण 

 वषा[ तथा बाढȣबाट ¢ती भएका घरधूरȣहǽको èथलगत अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण । 

 वषा[ तथा बाढȣबाट ¢ती भई आएका Ǔनवेदनलाई पाǒĐया पूरा गरȣ ४८ घरधरुȣलाई 

Ǔसफाǐरश तथा आǓथ[क सहायता ǒवतरण । 

 टोलहǽमा पूण[ सरसफाइका ǒĐयाकलापलाई अगाडी बढाएको । 

  नमनुा टोलहǽमा टोल सधुार सǓमǓतहǽको बैठक जारȣ रहेको । 

 रोजगार सेवा केÛġको कामको ǒववरणः 

 नगरपाǓलका भǐरका सàपणु[ वडा काया[लय माफ[ त बेरोजगार लगत संकलन गनȶ 

काय[ अनǽुप३७१ जनाको फारम संकलन 

 बेरोजगार सूची Ǔनधा[रण तथा ĤशोǓधकरण –  0 (शÛुय)जना बरोजगार सूचीबाट 

हटाईएको 



 रोजगार åयवèथापन सूचना Ĥणालȣमा बरोजगार ǒववरण Ĥǒवǒƴ -३७१जनाको 

ǒववरण EMIS माĤǒवǒƴ गǐरएको । 

 गत आǓथ[क वष[ २०७७/०७८ को खच[ ǒववरण EMIS मा Ĥǒवƴ गǐरएको ।  

 रोजगारȣका लाǓग आǓथ[क वष[ 2078/079 को लाǓग रोजगारमलुक आयोजनाको 

छनौट गǐर काय[पाǓलकाबाट èवकȧत गराइएको। 

 ĤधानमÛğी रोजगार काय[Đम माफ[ त १२२ जनाको लाǓग १०० Ǒदनको Ûयूनतम 

रोजगारȣका लाǓग बजेट आए अनǽुप सोǒह अनसुार योजना छनौट गǐरएको  

 वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदन तयार गǐरएको 

 वाǒष[क काय[योजना तयार गǐरएको । 

 èथाǓनय तहमा रहेका बेरोजगार यवुायवुǓतहǽलाई सीपममूलक ताǓलमको माग गǐर 

Įम रोजगार तथा समािजक सूर¢ा मÛğालयमा पठाइएको । 

 

 

 योजना बाडँफाडँ गरेको ǒववरण : 

  चाल ुआ.व २०७८/२०७९ मा यस नगरपाǓलक बाट संचालन हनुे योजनाहǽ 

ǒववरण नगरपाǓलकाको वेवसाईटः (www.lumbinisanskritikmun.gov.np)को बजेट 

तथा काय[Đम भǏे ʫाबमा रािखएको । 

 

११. काया[लय Ĥमखु र सचुना अǓधकारȣको नाम र पद 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ.स. िजàमेवारȣ नाम फोटो पद सÛपक[  नàबर 
१ काया[लय Ĥमखु भपेूÛġ पाÖडेय 

 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

९८५७०८३१११ 

२ सूचना 
अǓधकारȣ 

ǽġ परुȣ 

 

सचुना तथा 
ĤǒवǓध अǓधकृत  

९८६७१९६७९२ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१२.  ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम ,Ǔनदȶ िशका र काय[ǒवǓधहǽको सूची : 

Đ.स. ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम ,Ǔनदȶ िशका र 
काय[ǒवǓधहǽ 

कैǒफयत 

१ नीǓत तथा काय[Đम २०७८/७९  
२ èथानीय ǒवकास कोष काय[ǒवǓध  
३ Ûयाǒयक सǓमǓत काय[ǒवǓध  
४ िश¢क छनौट काय[ǒवǓध  
५ िश¢क सǽवा काय[ǒवǓध  
६ राǒƶय/अÛतराǒƶय समÛवय काय[ Þयबèथापन 

काय[ǒवǓध 

 

७ घ वग[ Ǔनमा[ण काय[ǒवǓध  
८ मेयर कÛया ǒववाह योजना २०७७  
९ स-ुकÛया धन योजना काय[ǒवǓध २०७६  
१० आǓथ[क ऐन २०७५  
११ ǒवǓनयोिजत ऐन  
१२ CLC काय[ǒवǓध २०७५  
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१३. आàदानी , खच[ तथा आǓथ[क कारोवार सàवÛधी अधावǓधक ǒववरण 



(क). चाल ुआ.व २०७८/२०७९

 

२०७९ मसाÛत सàम केÛġबाट ĤाƯ वजेट र खच[को ǒववरणमसाÛत सàम केÛġबाट ĤाƯ वजेट र खच[को ǒववरण: 

 



 

१४. तोǒकए बमोिजमका अÛय ǒववरण

 नेपाल सरकार र सàविÛधत मÛğालय र ǒवभागबाट ĤाƯ पǐरपğ 

बमोिजमका काय[हǽ

 नगरशभा एवं काय[पाǓलकाबाट भए गरेका नणय[हǽ का

गǐरएको ।                                      

१५ .साव[जǓनक Ǔनकायको वेभसाईट भए सोको ǒववरण

वेवसाईटः https//lumbinisanskritikmun.gov.np

ईमेल ठेगानाः lumbiniculturalmunicipality@gmail.com

१६ .साव[जǓनक Ǔनकायमा परेको सूचना माग सàबÛधी Ǔनवेदन र सो उपर सूचना 

Ǒदइएको ǒवषय 

Đं .स. ǒववरण 
१ Ǔनजामती र èथाǓनय तहका कम[चारȣहǽको ǒववरण
२ आयåयय ǒववरण
३ èथानीय तहका वडा सिचव एवं ǒवषयगत शाखाको 

जानकारȣ 
४ Ĥगती ǒववरण
५ कोǓभड १९ 
६ माग भए अनसुारका ǒववरणहǽ

तोǒकए बमोिजमका अÛय ǒववरण 

नेपाल सरकार र सàविÛधत मÛğालय र ǒवभागबाट ĤाƯ पǐरपğ , 

बमोिजमका काय[हǽ 

काय[पाǓलकाबाट भए गरेका नणय[हǽ काया[Ûवयन गनȶ गराउने 

                                       

साव[जǓनक Ǔनकायको वेभसाईट भए सोको ǒववरण 

lumbinisanskritikmun.gov.np 

lumbiniculturalmunicipality@gmail.com 

साव[जǓनक Ǔनकायमा परेको सूचना माग सàबÛधी Ǔनवेदन र सो उपर सूचना 

Ǔनजामती र èथाǓनय तहका कम[चारȣहǽको ǒववरण 
आयåयय ǒववरण 
èथानीय तहका वडा सिचव एवं ǒवषयगत शाखाको ǐरƠ दरवÛदȣको 

Ĥगती ǒववरण 
१९ सàविÛध ǒववरण 

माग भए अनसुारका ǒववरणहǽ 

 

, Ǔनदȶशन 

या[Ûवयन गनȶ गराउने 

साव[जǓनक Ǔनकायमा परेको सूचना माग सàबÛधी Ǔनवेदन र सो उपर सूचना 

कैǒफयत 
 
 

दरवÛदȣको  

 
 
 



७ कर तथा राजƳ दर सàबिÛध  
 

१७. साव[जǓनक Ǔनकायका सूचनाहǽ अÛय Ĥकाशन भएका वा हनु ेभएको भए सोको 

ǒववरण 

माǓसक ǽपमा नगरपाǓलकाले संचालन गरेको सबै गǓतǒवǓधहǽ ǓनयǓमत ǽपमा 

बलेुǒटनमा Ĥकािशत हनुे गरेको साथै वेवसाईट माफ[ त सबै गǓतǒवǓधहǽ ǓनयǓमत ǽपमा 

अधावǓधक गरȣ सूचना Ĥवाह गनȶ गǐरएको। 


